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Aanwijzingen begeleider

Deze cursus is voor cursisten die nog geen digitale vaardigheden hebben. Het is daarom van belang om de
cursisten intensief te begeleiden. In hoofdstuk 13 staan enkele instructies voor de begeleider. Lees deze
instructies s.v.p. goed door. Voor een paar lessen moet je voorbereidingen treffen voordat de les begint.

In deze reader ga ik ervan uit dat er Windows 10 of 11 op de computers geinstalleerd staat. Dit kan in de
praktijk natuurlijk anders zijn. Misschien staat er een oudere versie van Windows op. Of misschien werken
de computers met Chrome OS of met een Linux versie. Dit is in principe niet erg. Veel functies zullen alleen
ergens anders zitten of anders heten. In dat geval is het even zoeken waar wat zit.

Er zijn opdrachten met 1 t/m 3 sterren. Alle cursisten kunnen de opdrachten met één ster maken. Cursisten
die deze opdrachten erg gemakkelijk vinden kunnen ook de opdrachten met twee en drie sterren maken.
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/ Geef antwoord op de vragen.

Waarom wilt u uw digitale vaardigheden verbeteren?

Wat wilt u uiteindelijk met de digitale vaardigheden bereiken?

Weet u waar u uw vaardigheden kunt verbeteren?

Weet u hoe u uw vaardigheden kunt verbeteren?

Waar ziet u uzelf over vijf jaar?

Weet u hoe gezondheidszorg is georganiseerd in Nederland en welke vaardigheden hiervoor
nodig zijn?

Weet u welke vaardigheden nodig zijn om een online meeting te organiseren of daarbij aan te
sluiten?

Weet u hoe de Nederlandse arbeidsmarkt eruit ziet?

Kunt u gericht vacatures zoeken en weet u welke vaardigheden nodig zijn om te kunnen
solliciteren?

Weet u welke vaardigheden nodig zijn om te budgetteren?



/ Vul in wat je wel en niet goed kunt.

Kan ik goed Kan ik een beetje Kan ik niet

1. Het gebruik van ICT-systemen

Ik kan de computer aan en uitzetten.
Ik kan mijn smartphone gebruiken om
te bellen en berichten te versturen.

Ik kan een document afdrukken.
Ik kan de printer gebruiken om te
kopiéren en te scannen.

2. Beveiliging, privacy en gezondheid
Ik kan mijn eigen privacy op internet
beschermen.

Ik kan veilig zoeken naar informatie.

Ik kan mijn apparaten beveiligen met
een goed wachtwoord.

Ik kan mijn computer beveiligen tegen
virussen.

3. Informatie zoeken

Ik kan zoeken naar informatie op het
internet.

Ik kan de juiste informatie zoeken op
een website.

Ik kan de juiste informatie selecteren
die ik nodig heb.

Ik kan de juiste zoekwoorden
gebruiken.

Ik kan een afbeelding toevoegen aan
een document.

Ik kan een tabel maken in een
document.

Ik kan een digitaal formulier invullen.

5. Digitaal communiceren

Ik kan mijn e-mail via de computer
openen.

Ik kan een formeel bericht versturen.
Ik kan bijlagen toevoegen aan een
bericht.

Ik kan achterhalen wat de contact
gegevens van iemand zijn.
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De computer

Je leert in deze les het volgende:

Een computer aan- en uitzetten.

Inloggen op een computer.

Een muis en toetsenbord gebruiken.

Het bureaublad verkennen en werken met vensters.

Een computerprogramma vinden, opstarten en weer afsluiten.

1. Een computer aanzetten

a. Verschillende soorten computers

Er zijn verschillende soorten computers. Er zijn 0.a. desktop computers, laptops, tablets en smartphones. Bij
een desktop computer zijn de computerkast, het scherm, het toetsenbord en de muis los aan te sluiten. Bij
een laptop, tablet en smartphone zit alles in één apparaat.

Desktop:

Computerkast, scherm, toetsenbord en muis

Tablet Smartphone

Soms moet je even zoeken naar de aan- en uitknop van een computer.

e Bij een desktop zit de knop ergens op de computerkast. Op de foto is hij paars.

e Bij de laptop zit hij meestal op het toetsenbord, rechts of links bovenaan. Op de foto is hij grijs.

e Bij een tablet een smartphone zit de aan- en uitknop aan de zijkant. Meestal is het de korte knop. Je
moet hem een paar seconden ingedrukt houden. De lange knop is meestal voor het geluid.
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b. Het toetsenbord
Een desktop en een laptop hebben een apart toetsenbord. Een tablet en een smartphone hebben dat niet.

Je kunt voor een tablet een hoes met toetsenbord kopen. Dan kun je gemakkelijker typen.

¢. De muis
Bij een desktop zit een losse muis.
Een laptop heeft een touchpad onder het toetsenbord.
Je kunt ook een losse muis op je laptop aansluiten.
Met een losse muis kun je sneller werken.
Hier gaan ik ervan uit dat je met een losse muis werkt.

Een tablet en een smartphone hebben geen muis.
Je kunt er met je vinger dingen aantikken.
Als je dikke vingers hebt, is een speciale pen handig.

Een losse muis Een tablet met styluspen

* Zet de computer aan.

2.Inloggen op decomputer

Als de computer aanstaat, dan moet je meestal inloggen. Dit doe je met je gebruikersnaam (username) en je
wachtwoord (password).



Les 1 3

Let op: als er een hoofdletter in je gebruikersnaam of wachtwoord staat, dan moet je een hoofdletter typen.
Dat doe je met de Shift toets. Deze toets houd je ingedrukt en dan typ je de letter. Je krijgt dan een
hoofdletter in plaats van een kleine letter.

Caps Yplis A
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Nu log je vanzelf in. Soms moet je eerst op Enter drukken.

Username

Password

Een inlogscherm met een invulvak voor de gebruikersnaam (username) en het wachtwoord (password).

3._Een muis en een toetsenbord gebruiken, |

Hier volgen verschillende oefeningen om de muis en het toetsenbord te leren gebruiken.

* Oefenen met de muis
o Pak de muis vast.
o Beweeg de muis.
o Zie je een teken (meestal een wit pijltje, of een I) op het scherm?
¢ Dit heet de cursor.
o Hij geeft aan waar je op het scherm met de muis bent.
e Ga nu met je muis naar deze afbeelding van een Windows venster links onderin je scherm.
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Typ hier om te zoeken

Kijk nu naar je muis. Hij heeft twee knoppen bovenaan: een linker en een rechter knop.
» De linker muisknop gebruik je om dingen aan te wijzen en te selecteren.
» De rechter muisknop gebruik je vaak om een menu met extra opties te openen.
In het midden zit meestal een wieltje. Dit gebruik je om te scrollen.

Klink één keer op het Windows venster met de linker muisknop.
Je ziet nu het menu. Hierin zie je welke programma’s er op de computer staan.

Klik met de linker muisknop eerst op Accessoires en dan op Paint.

Weer
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Verbinding met extern bureaublad
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e Het programma Paint opent nu. Met dit programma kun je tekenen.

e Om met de muis te oefenen, schrijf je nu je naam.

e Druk op de linker muisknop, houd hem ingedrukt en sleep de muis naar rechts.
e Je ziet nu een lijn. Schrijf je naam.
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| lirg |
Piaiken Selecteren - F & Kusien <_> 3 Kieur | Eleur Kauren  Bewerken
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2 Typ hier om te zoeken

* Een programma afsluiten
e Ga nu met je muis naar het kruisje rechts bovenaan.
o Klik op het kruisje met de linker muisknop. Het programma sluit nu.
o Windows vraagt eerst of je de tekening wilt opslaan.
¢ Klik op Niet opslaan.

Ljndikie | Klewf | Kleur Kiesien Bewerken

Plakken Selecteren .
% ¥ baweren  met Paint 30

A

Klbmibond Aftssliing Extre " e

Paint b8

Wilt u de wijzigingen die zijn aangebracht in
Maamloos opslaan?

I Hiet opslaan l Annuleren
d

11152 % 648 px




* Oefening met Wordpad
e Ga nu weer met je muis naar het Windows venster links onderaan. Klik erop.

o Klik op Accessoires en klik dan op Wordpad.
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5 Jryp hier om te zosken

e Het programma Wordpad opent nu.

e Typ je voornaam en achternaam in het witte vlak.

e Typ de woorden niet aan elkaar. Zet tussen elk woord een spatie (stukje wit).
¢ Dit doe je met de spatiebalk.

e Maak een hoofdletter met de toets Shift.

e Deze houd je ingedrukt en dan typ je de letter.

e Soms staat er geen Shift op de toets maar alleen een pijl omhoog.
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o Met de Enter toets ga je naar de volgende regel.
e Typ nu je adres.

7 b End

: W T = | Document - WordPad
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o Sluit het programma Wordpad door op het kruisje rechtsboven te klikken met je linker muisknop.

In deze oefening oefen je met de rechter en linker muisknop.
e Open Wordpad en typ je adres.

Ga nu met je muis naar de eerste regel links boven van je tekst.

Houd de linker muisknop ingedrukt, en sleep met de muis naar de laatste letter rechtsonder.
De tekst wordt nu blauw. Je hebt de tekst nu geselecteerd.

Je kunt de tekst ook selecteren door op Alles selecteren te klikken.
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9 (* = | Document - WordPad
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Klik nu met de rechter muisknop op de blauwe tekst.
Er komt een klein menu, met een paar opties.
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o Klik met de linker muisknop op Kopiéren.
e Het menu verdwijnt dan weer.

¢ Klink daarna met de linker muisknop naast de tekst.
e De tekst is nu niet meer blauw.

Tik op Enter.

Je staat nu op de volgende regel.

o Klik daar op de rechter muisknop.

Je ziet nu weer een klein menu.
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T W% = |Document - WordPad — il b4
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¢ Klik met je muis op Plakken.
e Wat gebeurt er nu?

* e Op je toetsenbord zitten speciale toetsen. In deze oefening ontdek je wat je hiermee kan doen.

e Open Wordpad en typ je naam.
W-@
p—
EEIEEEI
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e Druk op de toets Caps Lock op je toetsenbord en typ je naam.
o Wat gebeurt er?

e Druk nog een keer op Caps Lock en typ nog een keer je naam.
e Wat gebeurt er nu?

o Typ het woord: Repelsteeltje.

o Toets daarna op Backspace.

e Soms staat geen Backspace op je toetsenbord maar alleen een lange pijl naar links.
o Wat gebeurt er nu?

¢ Typ het woord Blauwbaard.
« Ga met de pijltjes toets (korte pijl naar links rechtsonder) naar het begin van het woord.

o Druk de Shift toets (pijl omhoog) in en druk tegelijk op de pijltjes toets naar rechts.
o Je selecteert nu het woord letter voor letter.

e Tik daarna op de toets Delete. De tekst is nu weg.
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4. Oefenen met de vensters

* In deze oefening oefen je met het vergroten en verkleinen van vensters.
e Open Wordpad. Kijk naar de drie tekentjes rechtsboven.

e Met het 1. min tekentje maak je het venster heel klein.
o Met het 2. vierkante tekentje maak je het venster zo groot als het hele scherm.
¢ Met het 3. kruisje sluit je het venster en het programma Wordpad.

¢ Klik op het min tekentje.
e Het venster wordt nu heel klein en staat alleen op de onderste balk in het scherm.
Je hebt het programma Wordpad niet gesloten, maar heel klein gemaakt.

* | Document - WordFad

e B o'y
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o Klik op het icoontje onderin je scherm met je linker muisknop.
Wordpad opent nu weer.

o Klik nu je linker muisknop op het middelste vakje.

Het venster wordt nu heel groot.

Het beslaat het hele scherm.

¢ Klik dan nog een keer met je linker muisknop op het middelste vakje.
Het venster wordt dan weer kleiner.

5. Het bureaublad

Als je de computer aanzet dan zie je het bureaublad. Via dit bureaublad kun je programma’s op je computer
starten. Dat kan op verschillende manieren:

a. Door op een icoontje te dubbelklikken (2x snel met je muis klikken).
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* o Dubbelklik op het icoontje van Edge. Dit programma opent dan.
¢ Sluit Edge weer door op het kruisje rechtsboven te klikken

b. Door op een icoontje onderin de werkbalk te klikken.

* Klik op het icoontje van Edge onderin de werkbalk.
Edge opent nu weer. Sluit Edge weer af.

o, EIOFL L ER A ne G o

c. Door het menu te openen en naar beneden te scrollen.

* ¢ Klik op het Windows venster. Het menu opent dan.
e Scrol naar beneden totdat je Edge ziet.

d. Door de naam van het programma in te typen in het zoekvak.

* e Typ in de zoekbalk linksonder Mahjong en klik op Enter.
o Klik daarna met je muis op Simple Mahjong App.



Zoeken op het web

' O Mahjong - Webresultaten weergeven
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* e Speel het spel. Dit is een goede oefening om met de muis te leren werken.
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6. De computer uitzetten.

* e Ga met je muis naar het Windows venster linksonder.

Klik op het de tekst Aan/uit.

¢ Kies Afsluiten en klik daarop.
De computer gaat dan uit.

Er verschijnt dan een klein menu met drie opties: Slaapstand, Afsluiten en Opnieuw opstarten.
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7. Wat kun je nu?

Doe de volgende opdrachten.
Kun je alles uitvoeren?
Dan heb je de lesstof uit dit hoofdstuk goed begrepen.

Zet je computer aan.

Log in op de computer.

Gebruik je muis om op de zoekvak linksonder in het scherm te klikken. (Typ hier om te zoeken)

Typ Edge in de zoekbalk.

Sluit Edge af door op het kruisje rechtsboven in het venster te klikken.

Zet de computer uit, klik hiervoor op het Windows venster, klik op Aan/Uit, en klik dan op Afsluiten

ou s wWN R

Welke drie dingen uit deze les vind je belangrijk?

Schrijf ze hieronder op.
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Je leert in deze les het volgende:

e Een tekstverwerker openen.
Met een tekstverwerker werken.
Een eenvoudige tekst typen en bewerken.
Spellingcorrectie herkennen.
Je document opslaan, sluiten en weer openen.
Ander programma’s om informatie te verwerken.

In de vorige les heb je je naam en je adres getypt in Wordpad. Dit is een eenvoudig programma om teksten
te typen. Zo’'n programma noem je een tekstverwerker.

Er zijn andere programma’s die veel meer mogelijkheden bieden om teksten te typen en te bewerken. Een
van de bekendste programma’s is Word van MSOffice. In deze les maak je daar kennis mee.

X Het programma Word kun je op verschillende manieren openen.

e Typ Word in de zoekbalk links onder in het scherm. Dan opent Word meteen.
e Zoek Word op in het menu.

amhaor

eiliging

= P I'I'yp hier om te zoeken

* Het beginscherm van Word bekijken. Word geeft je meteen veel opties:
¢ Je kunt een nieuw document beginnen met een sjabloon. Klik hiervoor op Meer sjablonen.
e Je kunt een bestaand document openen. Klik hiervoor op Openen.
¢ Je begint nu met een nieuw document beginnen. Klik hiervoor op Leeg document.



15

Cacement - Ward AmmesZen 22 8 7 - =] A%
Goedemorgen
= Nieuw
> i .
Leag Mot Welkin bif Word Enkele regelaftand {leegl Blaaivatpiis o0 Kalendar et mosneriopna. . Tutarial LW eerste inleils.., Madern chranalogisel iy
Recent  Mastgemaakt
™  Naam TS of
o= Decument Tajilst
| Onegime
Mhoer GocumeaEn =)
: i = X = ]
28 O Typ hier om te zoeken o Hi e - - C ﬂ u a BT Bewolkt -~ O & W Edd o, g

* Bekijk het lege document in Word.
o Net zoals bij Wordpad staan bij in het menu bij Start: Lettertype en Alinea.

Automatisch opslaan (@ = ¥ Document] - Word [P n Amygdal Zea

Bestand Start Invoegen Tekenen Ontwerpen Indeling Verwijzingen WVerzendlijsten Controleren Beeld Zotero Help HOpmerkingen 15
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* De menu’s en werkbalken van Word bekijken.
¢ De bovenste blauwe streep noemt Word een Lint.
o Hierin zie je 0.a. de documentnaam (Documentl), een zoekvenster en wie ingelogd is (Amygdal)

Automatisch opsiaan @) [F] ¥) v () ¥ Documentl - Word ;b MW@ Amygdal Zea A2

* Onder het Lint zie je tabbladen.
e Word heeft onder elk tabblad ander functies gegroepeerd.
o Onder Start staan Lettertype, Alinea, Stylen, Bewerken, Spraak en Editor.

Bestand Invoegen Tekenen Ontwerpen Indeling Verwijzingen Verzendlijsten Controleren Beeld Zotero Help - Opmerkingen 15

. |_|  [caibritooke~i11_ «| AT AT Aav| fp s | R R - _ﬁii:::\;;n QJ é-
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Klembord '?. Lettertype ™ Alinea N Stijlen ™ Bewarken Sprask | Editor | A
* ¢ Klik op het tabblad Invoegen.

« Hier zie je Pagina’s, Tabellen, lllustraties etc.
e Zo kun je ook op de andere tabbladen Tekenen, Ontwerp etc. klikken.
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T iy v bl o = B v
B @ IT) Varmen brict O [::']@ @ +[ [ Koptekst 4 0

lf% Pictogrammen J:I] D Voettekst ~

Invoegtoepassingen | Onlinevideo's  Koppelingen  Opmerking

m Paginanummer ~

Pagina's| Tabel | Afbeeld| I
2 = eev "9 ) 30 -madellen me Y

Tekst | Symbolen

Tabellen INustraties Media Oprnerkingen Koptekst en voettekst ~

* Een tekst typen in Word.
e Typ je naam en je adres in het document.
¢ Je gaat net als in Wordpad naar de volgende regel met Enter.
e En hoofdletters maak je ook met Shift + letter.
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* Een tekst cursief (italic) of vet (bold) maken.
o Selecteer nu deze tekst met je muis.
¢ Je kunt de tekst ook selecteren door tegelijk op de toetsen Ctrl en A te drukken.
¢ Klik daarna met je muis op het knopje /. In het vak lettertype. De tekst is nu schuin.
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Paginaivan1 7vanTwoorden [ Nederlands {standaard) & Toegankelijkheid: alles in orde EE |g ﬁ, ——+f——+ {90%
28 O Typ hier om te zoeken o Hi ﬁ - ' & ﬂ u ﬂ i § 15°C Zoowig . O 6 W g O 4_2:;22 %

Tip: als je met je muis bij een van de opties in het menu gaat staan zonder te klikken, dan krijg je informatie
over deze optie en hoe hij werkt.

Document2 - Word Armygdal Zea e |
Bestand Invoegen Tekenen Ontwerpen |ndeling Verwijzingen Verzendlisten Controleren Beeld Help \‘_;’ Vertel wat u wilt doen 4 Delen
L ; e s :
U 9 Tian, el . iz i - — + Zoeken
Calibri (Hoofd - 11 = [l Al [ A | 3= wods e BE 3B ﬂ_ AsBbCcldEe | AsBoceDsEe  AgBbCcDdl AsBbCcDdEe

Ll e 2 Vervangen
Plakken H P U~du x 8| Q-2 oa-

=~ & -~ | |rStandaard|l Geenafs.. Kop1 Kap 2 . Selecteren *

Kl Lettertype [ Alines 7] Stijlen E Bewerken -~
Vet (Ctrl+B)

De tekst vet maken.

Amygdal-Zeaq
Schoolstraat-109

3451-GH-Uwoude

Pagina 1van 1 FvanTwoorden [ Mederlands (standaard) & Toegankelijkheid: alles in orde

EEls ——+—+ v
i = it [
88 O Typ hier om te zoeken o H € = 8 e O 9 @& 17°C Messtbewolkt ~ DO Ew Gd .o, B

o Selecteer nu weer de tekst en klik op de letter B. De tekst wordt nu dik gedrukt.
o Selecteer de tekst opnieuw en druk weer op de B. De tekst is nu weer gewoon.
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Document2 - Word

Indeling Verwijzingen Verzendlijsten Controleren Beeld Help ° H Delen

o ) O eee——t 1
I S : (LS . — e 3= 3= = Zoeken ~
L] e, |Calibri f_H01 A = e = 3= 0 M| | sssbceodee | Assbocnaee  AIBBCCDOE AsBLCCDHE o | vaanen
P’laiiken S| BE Uea g = = = =+« & <« U] » | |nstandaard|7 Geenafs.. Kop 1 Kep2 = | [ Selecteren ~
Klembord ™= Lettertype & Alirea L1 Stijlen L1 Bewerken ~
Lettertype (Ctrl+Shift+F)
Een nisuw lettertype voor de tekst kiezen,
Amygdal-Zea¥)
Schoolstraat-109]
3451'GH-Uwoudef
Paginaiwan1 7wvanTwoorden [F Nederlands({standaard) & Toegankelijkheid: allesin orde EE E ,‘ -+ 17w
B O Typhierom te ocken o 5 €@ =3 e D 0 @ ) eCzomio ~COEWEY o B
X Het lettertype veranderen.

e Selecteer nu weer de tekst.
o Klik op het kleine pijltje naar beneden naast het vak waarin het lettertype staat.

Je ziet nu allerlei soorten lettertypes. Kies een lettertype dat je mooi vindt. De tekst staat nu in dat
lettertype.

Amygdal

Document2 - Word

Invoegen Tekenen Ontwerpen Indeling Werwijzingen Verzendlijsten Controleren Beeld Help %/ Vertel wat uwiltdoen

B Zoeken ~
L e - | % Vervangen
Plakken “ Themalettertypen ME=Es=sE &~ | |1Standaard|1 Geenafs.. Kop1 Kop2 = | [ Selecteren ~
& Calibri Light (Kappen)
Klembord 51| -3 ibri tHoofdtekst)
Laatst gebruikte lettertypen
Times New Roman
Bahnschrift Condensed
Forte
“E“n'ﬁi(ilé‘:d e Forte T
Consolas
Blackmiiter $TG Asygdas Zeal
Cooper Black Schoolstraat 107
Alle lettertypen
Agency M
Alef TN TIaN
ALGERIAN

.
Ammniri 1 ]

Calibri i o | B S =t == e [!T| AsBbCcOdEe | AsBbCeidEe  ASBLCCDOE AsBC

Alinea ] Stijlen & Bewerken ~

3461 GH T Jwoude]

Amird Curan PR

Arial I

Pagina 1wan 1 7van Twoorden [ Nederands (standaard) @) Toegankelijkheid: alles in orde & = ,; —_— % 170%
083

B .0 Typ hier am te zosken o B @ » B e B 0 @ ) FCZemig N BOR®WED G, B
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X De lettergrootte veranderen.
o Selecteer nu weer de tekst
¢ Klik op het kleine pijltje naar beneden naast het vakje waarin de cijfers staan.
o Je ziet nu allerlei cijfers. Deze geven aan hoe groot de tekst is. Kies 36.

Document2 - Word Amygdal Zea e a)

Indeling Verwijzingen Verzendlijsten Controleren Beeld Help {_;J Vertel wat u wilt doen H Delen

i - ol e - = o W[ | P Zoeken -
et OG> A A | E =R =2 8 || st | mmoccosee  AaBbCCDOE AsBLCDUES
; ;

2 Vervangen

Plaliken "f B I U-~-a% = &~ ~ | |Ustandaard| 7 Geenafs..  Kop 1 Kop 2 5 : Selecteren ~

-' A
4 o
Kletnberd 10 & Alinea m Stijlen & Bewerken A
11
12
14
16
18
20
22
24

: Amygdal-Zea¥|

36
48
Schoolstraat-109]
3451-GH-lJwoude¥]
Paginaiwan1 7vanTwoorden [  Nederlands{standaard) & Toegankelijkheid: alles in orde EE |§ ﬁ, ———+f—+ 170%
28 O Typ hier om te zoeken O i e _L ‘ l ﬂ ﬂ ] ) 9°C Zomnig O O B W b 9-?:0122 !
* De kleur van de tekst veranderen.

e Selecteer nu weer de tekst.
o Klik op het kleine pijltje naar beneden naast het vakje waarin de hoofdletter A staat.
e Je ziet nu allerlei kleurtjes. Klik op groen. De tekst is nu groen.

Document2 - Word Amygdal Zea e <2
Bestand Invoegen Tekenen Ontwerpen Indeling Ve~ _an Verzendlijsten Controleren Beeld Help €@ Vertel wat u wilt doen 5 Delen
-y : v = o
A : Tiar, il iz e + Zoeken ~
: Calibri (Hookd~[11: = [iA=asl| A fo v R == 8 | seseccde | assceodte  AaBbCCDAE AsBLCCOdEE s
i o T Vervangen
Plakken o B I U e X X AW v = = | Ev & + | |1 Standaard|7 Geenafs.. Kop 1 Kop 2 = : Selecteren ~
\1
Klembord = Lettertype SHtomatkch L1 Stijlen L] Bewerken ~

Themakleuren

Groen, Accent &

Standaardkleuren
. EN" SEEEEE
Amygdal-Zea¥
% Meer kleuren.
Schoolstraat-104] @ Kleurovergang b

3451-GH woude|

Paginalwan1 7vanTwoorden [ Nederlands{standaard) G Toegankelijkheid: allesin orde BE| [E-I ﬂ, - 7%
45

8 O Typ hier om te zoeken o g @ =~ B e 0 9 @& ) 9 Zonnig o OO [E] W G 04 9-‘:‘2n22 B
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* Een tekst typen en uitlijnen.
e Typ nu de tekst die je in de afbeelding ziet staan (Er was er eens een mannetje etc.)

Hov0 . e L amygdeizes @ B - O X
Bestand Invoegen Tekenen Ontwerpen |ndeling Verwijzingen Verzendlisten Controleren EBeeld Help \? Vertel wat u wilt doen H Delen
e - e | 2 -
. X W . i ' F Zoeken
v % ealibri -4 A A Aav B | E = T v EE B M| | sasbconee | mssbooses  ASBHCCOUE AcBbCeDdE
: * CoDdE AsBblcDdEe ;
Ll g — AgBbCcDat A © - | % Vervangen
plalike" e | B X Wivae ¥ 8 | M oA BB E = |(Er |2 ~ | |nstandaard|T Geenafs..  Kop 1 Kop2 = | [ Selecteren ~
Klembord ™= Lettertype & Alirsea ] Stijlen L1 Bewerken A

Centreren (Ctrl+E)

Uw inhoud centreren op de pagina,
Doorinhoud te centreren krjaen
documenten een formeel viterlijk. Ditwordt
vaak gebruikt voor voorpagina's, offertes en
soms koppen.

Erwas-er-eens-een-mannetje.q|
Dat:wat:-niet-wijs.q|

Dat-bouwde zijn-huisje-al-op-het-ijs.{
En-toen-het-begon-te:dooien,
en-niet-te-vriezen9
Toen-moest-dat-mannetje
zijn-huisje-verliezen.q

1

Pagina 1wan1 35wan35woorden  [F Nederdands Jaard)

T kelijicheid: alles in orde BEiE B - i I
® | O Tup hier om te zoeken o H € = 8 e O 9 @ LT Deckzomip » SO EW £ 00 B

Selecteer dan de tekst.
Klik op het icoontje centreer de tekst. Kijk wat er nu met de tekst gebeurt.
Waar staat hij nu op het scherm?

¢ In het vakje Alinea staan vier knoppen.
o Klik op elke knop terwijl de tekst geselecteerd blijft. Kijk hoe de plaats van de tekst verandert.

Document2 - Word Amygdal Zea @ &l

Invoegen Tekenen Ontwerpen Indeling Verwijzingen Verzendlijsten Controleren Beeld Help () Vertel watu wilt doen

o P Zoeken -

Calibri |4 ol R = = = |£| AsBbCeDoEe | AaBRCcDdEe  AARbCCDAE As

i Vervangen
= ~ | |1 Standaard| T Geen afs... Kop 1 Kop 2 % > Selecteren -

%
Klembord s Lettertype [ | Alinea B Stijlen 5 Bewerken e

Er-was-er-eens-een-mannetje.q|
Dat-wat-niet-wijs.q|
Dat-bouwdezijn-huisje-al-op-het-ijs.q|
Entoen-het-begon te-dooien,

Plalikerl"‘ B I U~k ¥ ¥~ A«

en-niet-te:vriezeny|
Toen-moest-dat-mannetjeq|
zijn-huisje-verliezen.9)

1

Fagina 1wvan 1 35van 35woorden [ Nederands (standaard) & Toegankelijkheid: alles in orde (BE] iEI n; ———+ 17
; — - : : oBse
8 .0 Typ hier am fe zosken O BH @ = B @ E 0 @ 1 Deelszonnig ~ DORwmad . B
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Word kan automatisch je spelling en grammatica controleren.

5 In deze oefening maak je gebruik van de spellingcorrectie in Word.
e Typ een zinnetje met typefouten in Word.

Bijvoorbeeld: lek wille een nieuwe outo.
Er staan nu rode streepjes onder de woorden die fout zijn gespeld.

¢ Klik nu met de rechter muisknop op een woord met een rood streepje eronder.
o Je krijgt nu een lijstje te zien met verbeteringen.

¢ Klik op een van de verbeteringen.

e Word vervangt nu het fout gespelde woord.

=) - v Document2 - Word Amygdal Zea e e
Bestand roeg Indeling Verwijzingen Verzendlijsten Controleren Beeld Help (P Vertel watuwilt doen
= i | [ | £ Zoeken ~
$ : i £
| Calibri ik : = witip v a2 = 5l [ AsBbCcdEe | AsBoCeDéEe  AZBbCCDdl AsBblcDdEe :
L . ARBbCCDAE AsBbCcDIEE [T | o vanangen
Plakken e | B T U v x X | B ~ | | Standaard|1 Geenafs..  Kop 1 Kop 2 . . Salecteren =
@ Lettertype [ Alinea ] Stijlen & Bewerken ~
ke
Eik
le
Le.
Alles nageran . i
Igjs-wule-een-nleuwe-gpmtﬂg.-ﬁ
losvoegen aan wo [
Toevoegen aan Aut..
i1 Plakopties:
o
- -
B ek zoeken
2 Vertalen
& Koppeling
# =
Nieuwe opmerking Hederlands (standaard) & Toegankelijkheid: alles in orde BEE E ——h——+
; & e
88 O Typ hier om te zoeken o B € -~ B e 0 9 & S TC Deekzomnig A GO W En L, B

**  In deze oefening laat je Word je grammatica controleren.
o Typ: Ik wordt boos.
o Druk op de functietoets F7 bovenaan je toetsenbord.
e Erverschijnt nu een menu aan de zijkant. Klik op Grammatica. Wat zie je?

Start Invosgen Takenen Ovtwerpen Indeling  Morwjzingen Verzendlften  Conteolersn  Baeld  Zotro Copmerkingen
= O Zomkmt * /
; et Gl i |0 [
g| B Weabx o A= F- A = Ex Mwime o ooty Rop T | D | D | b
Hessbanl 3 Leneype = it = B Bk | EiR =
Eanor
-
Grammatica
T i e o ) v
st
el w
Pogratvan | ot T tesdeibiact ity T Mok et i i crce o o m ' 1

e EoPLOCEmeOdOYEQD p L
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Als je klaar bent met je document moet je het opslaan. Als je dit niet doet dan ben je het kwijt als je het
programma sluit. Je bent het ook kwijt als je de computer uitzet. Programma’s en hun inhoud staan tijdelijk
in het werkgeheugen (RAM) van een computer. Om een bestand te bewaren moet je het opslaan op een
medium dat informatie kan vasthouden. Dit is de harde schrijf (SSD) van een computer of een losse USB
stick. Je kunt je document ook online opslaan bij een bedrijf dat je bestanden dan voor je bewaart. Bedrijven
zoals Google (Google drive) en Microsoft (Onedrive) bieden dit soort diensten gratis aan.

& In deze oefening sla je je bestand op.
¢ Sla je document op. Klik hiervoor Bestand, links boven in het menu.

Document2 - Word Amygdal Zea @ B - 0 X

Tekenen Ontwerpen Indeling Verwijzingen Verzendlijsten Centroleren Beeld Help @ Vertelwat uwilt doen H Delen

i - i 5 e | P Zoeken
R Calibri 11 A A M : = v iz = aE g ﬂ haBbcbdee | AsBaceDde  AaBhCcDdi S Vervangen
Plaliken | B I Uvax ¥ Av¥vAv [BE ==y &y ||lStndaard|l Geenafs.. Kop1 Kep2 |« | B Selecteren>
Klembord = Lettertype i Alirea I Stijlen & Bewerken ~
¢ Klik daarna op Opslaan als, Deze pc, en dan op Documenten.
Document2 - Word AmygdalZea 4 & ? - O X

Opslaan als

% Mieuw Vastgemaakt
@ Recent g

Maak de bestanden vast die u later gemakkelijk wilt kunnen terugvinden. Klik op het

LSRR speldpictogram dat verschijnt wanneer U over 2en map beweagt.
Persaonlijk
Info 2 i Vandaag
° . OneDrive - Persconlijk
Opslaan amygdalzea@outiook.com Downloads

9-5-2022 09,14
Bownloads
Andere locaties

= Vorige week
‘ E;’ Deze pc i
Documenten
A s = 4-5-2022 11:11
Afdrukken - Documenten ﬁ
Locatie toevoegen

Delen

Exporteren B Bladeren

Quder

OneDrive - Persoonlijk

OneDrive - Persoonlijk

17-3-2022 10:26
Sluiten
Bureaublad

Account

Meer...

88 © Typ hier om te zoeken o o e . ‘ & ﬂ a v “ 11°C Deelszonnig < & @ [E] W & ot 9-‘22:22 B
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Les 2
e Typ een naam in voor je document en klik dan op Opslaan.
@ Opslaan als ® Az
P = Ti3e1651caceed.. * Documenten * v« U - Zowken in Document
Organseren = Mieuws map E- 9
# Snelle toegan & Rcngepasts Audacity
B Bureaubla Office-sjablonen
# Dawnload * POFsam Enhanced Files Softhaker Fioenaast
4 Document # pak de bestanden vast die u later gemakkelijk wilt kunnen terugvinden. Klik op het
= Afbeelding eldpictagram dat verschijnt wanneer u aver een map beweegt.
Audacity
Camera-altn ndaag
2 Muziek o
St hre] ¥ Documenten 9-5-2022 09:33
Cslann a5 | Ward-document OneDrive van Amyadal Zea » Documen..
Autpurs  Amygoat Zea i tabel foeucdgen
Downloads
] Minkotinei cetemm S 9-5-2022 09:14
# Mappen verbergen Extra = E PR .
= rige week
ocatie toevoegen
Delen
Ef}c”"fef‘te” 4-5-2022 1111
Expiosteren B Bladeren ocumenten
Sluiten Ouder
OneD.ﬂve- Perso?nluk 1S R
CneDrive - Persoonlijk
88 © Typ hier om te zoeken o o € B e 0 9 & S T Deelszonnig ~ G @ 6 W g 06 g-lz:::zz B
* In deze oefening sluit je Word af.
¢ Klik op Bestand en daarna op Sluiten.
Document2 - Word AmygdalZea & & ? - o8 X
Goedemorgen
rt
9 Nieuw v Nieuw
Aa X
Een i
rondleiding L8
wolgen =
Opslaan -+ =
Opslaan als Leeg document Welkom bij Word Enkele regelafstand (leeg) Blauwgrijs cv
Meer sjablonen —
Afdrulcken
Recent  Vastgemaakt
|j Maam Gewijzigd op
Meer...
8 © Typhier om te zoeken o H € =~ 8B e 0 7 @ *4°C Deelszonnig ~ 3 @ G W G 4 9-:?:22;22 B
* In deze oefening start je eerst Word op en open je daarna je bestand.

e Typ Word in het zoekvak linksonder op het startscherm. En tik op Enter.
¢ In het beginscherm van Word staat je bestand onder Recent. Klik hierop. Het opent dan.
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Word AmygdalZea 22 & 7 - 8 X
Goedemorgen
|1 Mieuw ~ Nieuw
£ Openen
ha .
¢
Een E
rondleiding
valgen
LG
Leeg document Welkom bij Word Enkele regelafstand (leeg) Blauwgrijs cv
Meer sjablonen —
Vastgemaakt
|j Maam Gewijzigd op
mk- Mijn eerste bestand in Word S
E: - Zeyjuist
Onelrive - Persoonlijk » Documenten
88 O Typ hier om te zoeken o o e - B8 e E a & 4T Deelszonnig ~ G & B W 7 04 9-‘2;::22 B

Een tekstverwerker zoals Word is geschikt om teksten mee te schrijven en te bewerken. Voor andere
functies gebruik je andere programma’s:
e Voor berekeningen gebruik je geen tekstverwerker maar een spreadsheet zoals Excel. Hiermee kun
je heel gemakkelijk ingewikkelde berekeningen uitvoeren.
e Voor het opslaan van en het zoeken naar hoeveelheden gegevens gebruik je een database zoals
MySQL of Access. Hiermee kun je zoekopdrachten maken zodat je gegevens gemakkelijk kunt

vinden.
e Voor het houden van een presentatie gebruik je een programma zoals Powerpoint waarmee je dia’s
kunt maken.
[ S— FACTUUR i :
(e muﬁrﬁwmgﬂm ;
Twannpl s, Fossede] e
Teofea 14401 00300 | Faciun s pan [
A frETTy e
BT e

Verkopen modezaak Bihu
AANTS RHERSFF HOEVEELHERD
A0

1]

De programma’s Word, Excel, Access en Powerpoint zijn van MSOffice. Deze programma’s zijn niet gratis. Er
zijn ook andere office pakketten die wel gratis zijn en even goed werken. Dat zijn onder andere LibreOffice
(https://nl.libreoffice.org/) en WPS office (https://www.wps.com/)



https://nl.libreoffice.org/
https://www.wps.com/
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7.1. Typ de volgende tekst over.
Zorg ervoor dat hij er hetzelfde uitziet als in dit voorbeeld.

Geachte mevrouw Allebas,

Mijn dochter Soe Mikai kan morgen niet naar school komen. Morgen krijgt ze een uitgebreid
onderzoek in een gespecialiseerd ziekenhuis in Nijmegen. De heen- en terugreis duurt lang
en het onderzoek neemt meerdere uren in beslag.

Met vriendelijke groet,

Amygdal Zea

7.2. Typ de volgende tekst over.
Zorg ervoor dat de Flyer er hetzelfde uitziet.

Stem op

Lijst 18

BLANCO

“Geen manco met Blanco”
Armoede
Mensen die buiten hun schuld in financiéle problemen zijn gekomen verdienen ook

ondersteuning.

Woningnood
De balans moet terug. Meer betaalbare woningen en meer kansen voor starters.

Schrijf ze hieronder op.




Je leert in deze les het volgende:

e E-mail via de computer openen.
Reageren op een ontvangen bericht.
Een bijlage openen.

Een nieuwe mail schrijven.
Een formeel bericht versturen.
Een bijlage toevoegen aan een e-mail.

E-mail

E-mail gebruik je om berichten aan anderen te sturen. In plaats van een brief of een kaartje schrijf je een e-
mail. Je verstuurt een e-mail via internet. Je hebt hiervoor dus een internetverbinding of
telefoonabonnement nodig. Een e-mail komt meestal binnen een paar minuten aan.

Voor het schrijven en versturen van e-mail gebruik je een programma. Bekende programma’s zijn Outlook
en Gmail. In deze les werk je met Gmail van Google. Je docent heeft een nieuw e-mail account voor je
aangemaakt. Hiermee kun je in deze les oefenen.

1. E-mail openen

* In deze oefening open je jouw e-mail.
o Start Edge op door op het icoon te klikken.
o Als je niet meer weet hoe dat werkt, kijk dan in les 1 oefening 8.

e Type in de zoekbalk: gmail inloggen.
o Klik daarna op Enter.

[ | (3 Nieuw tabblad % |+ — o X
- G O, Webadres zoeken of invoeren 16 ff (é] :

[ Amazon [ Bockingcom [3 Facebook

amail inloggen

gmail infoggen

gmail inloggen mail

gmail inloggen op de computer
gmail inloggen mailbex

gmail inloggen direct

gmail inloggen help

gmail inloggen onze wijs

XS4ALL MicTosoft £d. Facebook

amail inloggen inbox

am uw 2cekaeschiedenis te wissen, Ga naar deze pagina £ el ™ @ Vi tergrond leuk?

= Mijn feed Dorlog in Oekraine s & ‘Persoonlijke instellingen Inhoud gedeeltelijk zichtb...

B O Typhierom te zosken o H €@ - B e B 0 @& S BCZomip A EOW gl T0 B



Les 3

¢ Klik daarna op google mail.

(mp | I gmailinloggen - Zosken x l +
- O ﬂ https://www,bing.com/search?q=gmail+inloggen&form =ANSPH1&refig=ad4i4d78146e493bb928c4c386d ..
B2 Microsoft Bing gmail inloggen 9 &a

ALLES AFBEELDIMNGEM VIDED'S KAMRTEN NIEUWS SHOPPING

Datum = Koppelingan in nieuw tabblad openen (@D
Op deze pagina:
MR wicroson Mtpe/mall gedale com/mail?hl=nl
Support g " s v : i I 4 N
‘ y ppo Wij willen hier een beschrijving geven, maar de site die u nu bekijkt staat dit niet toe.

Gmail
Gmaill - google mail

inloggen
Inloggen - Google Accounts
Mail

Mall - google mall

Andere inhoud van mail.google.com
Google Presentaties - mail. google.com

Cmail Haln | Gmall Cantraleren Via Andere Fhdailniatfarmes - Cmall Heln

coHen@meDOd

L)

88  © Typ hierom te zoeken

¢ Vul daarna je e-mail adres in.
o En klik op de knop Volgende.

D | b gmilinoggen-Zosken X | G Gmail x &

&~ O Ej httpsy//faccounts.google.com/signin/v2/identifier?service=mail&passive =12096008w0sid =1 Bicontinue =http...

Google

Inloggen

Doorgaan naar Gmail

E-mailadres of 1 mer

soeximikai@gmail.com

E-mailadres vergeten?

Miet jouw computer? Gebruik een venster voor privé
browsen om in te loggen. Meer informatie

Account maken ‘ Volgende ’

88 O Typ hieromte zoeken o e " . "9 B o '.

AN

T
Aanmelden

@

Rewards

']

27

™ Download de Achtergrond-app

A

@ #°C Zonmig

16

M Meer weergaven

oo E

b
n—t:}az ‘,
@ & -

} = 35
& W°C Zoonig <~ O S W @D, 000 ‘:
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¢ Vul daarna je wachtwoord in.
o Als je een foutmelding krijgt, klik dan op het vakje Wachtwoord tonen.

Hier kun je zien of je een typefout hebt gemaakt.
e En klik op de knop Volgende.

Fl MSN | Nieuws van de [ * b gmail inloggen - Zoeke = & Gmail ® | G Gmail R - a *
& (6] 36 o hittps://accounts.google.com/signin/vZ/challenge/pwd?service=mail&passive= 12096008.0si1d = T&continue=hit b Z & @ =
Google
soe mikai
.‘ soeximikai@gmail.com
Geed je wachiwoamn op
LI ETLT Y]
— @ -
Mederlands = Help Privacy Vaorwasrdan
@ O Typhierom te zoeken c H € = 3 e B 9 4 b 13T Zomiq ~ B S E 0 L0 B
o Je krijgt nu het e-mailprogramma te zien.
¢ Je ziet nu welke nieuwe e-mails er voor je zijn.
o Datzie jein je Inbox.
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¢ Klik nu met je linker muisknop op de mail van je docent.
o Deze e-mail opent dan.
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2. Een e-mail beantwoorden

* In deze oefening beantwoord je een e-mail.
¢ Open een e-mail.
o Onderin het scherm zie je een knop Beantwoorden.
o Klik op deze knop.
o Erverschijnt dan een venster. Typ hierin een antwoord.
e Enklik op Verzenden.
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¢ Klik daarna in de linker kolom op Verzonden.
o Nu zie je rechts welke e-mail je zelf verzonden hebt.
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3. Een bijlage openen
* In deze oefening open je een bijlage.
o Klik nu weer in de linker kolom op Inbox.
o Klik nu op de volgende mail van je docent.
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e Lees de e-mail.

o Bij de e-mail zit een bijlage. Dit is een bestand dat bij de e-mail is gevoegd.
Je kunt zo allerlei dingen opsturen: foto’s, muziek, brieven en boekjes.
o Klik op de bijlage om deze te openen.
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o Klik om terug te gaan naar je mail op de witte pijl links boven.

4. Een informele e-mail schrijven

In deze oefening schriff je een informele e-mail.

e Open je mailprogramma.

o Klik op de knop Opstellen links boven in het scherm.

¢ Rechts onderin verschijnt dan een venster met Nieuw Bericht erboven.

Vul bij Aan: het email adres in van een medecursist.
¢ Vul bij Onderwerp: in waar de e-mail over gaat.

e EnTyp in het grote vak eronder je tekst.

o Klik daarna op de knop Verzenden onderin.
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5. Een formele e-mail opstellen

Een e-mail naar een bedrijf of organisatie noem je een formele e-mail. Je schrijft een formele e-mail net zoals
een formele brief. Dus je gebruikt:

Een aanheft zoals Geachte heer / mevrouw,

U in plaats van jij,

Een afsluiting met Met vriendelijke groet, of Bij voorbaat dank,

En je schrijft je volledige naam eronder, dus voornaam én achternaam

Ouderbijdrage

administratie@deltacollege.nl
Quderbijdrage
Geachte heer, mevrouw,

Op 23 maart ontving ik van de administratie van het Delta College een aanmaning
voor de ouderbijdrage van mijn dochter Soe Xi Mikai, groep VWO 6A. Ik heb u op
21 februari gebeld om door te geven dat ik de ouderbijdrage niet kan betalen. U
hebt toen gezegd dat de ouderbijdrage vrijwillig is en dat ik niet verplicht ben deze
te betalen. U zou in uw administratie verwerken dat ik niet in staat ben om de
ouderbijdrage te voldoen. Kunt u uitzoeken waarom ik toch een aanmaning
gekregen heb?

Bij voorbaat hartelijk dank,
Amygdal Zea

El
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* Schrijf nu zelf een formele e-mail.

Open je mailprogramma.
Klik op de knop Opstellen links boven in het scherm.
Rechts onderin verschijnt dan een venster met Nieuw Bericht erboven.

Typ nu een formele e-mail en verstuur die aan je docent.

Hiervoor kun je onderstaande tekst overnemen.

Vul bij Ontvangers het e-mail adres van je docent in.

Typ achter Geachte: mevrouw of meneer en de achternaam van je docent.
Typ onder Bij voorbaat hartelijk dank: je eigen voor- én achternaam.

Klik daarna op Verzenden.

Kopen reader digitale vaardigheden

Kopen reader digitale vaardigheden

Gea::ht......

Mijn buurvrouw vindt de reader digitale vaardigheden erg handig. Ze wil er ook een kopen.
Kunt u me zeggen hoe ik een reader voor haar kan bestellen?

e R R

(1L}

6. Een bijlage toevoegen

Je kunt zelf een foto, bestand, geluidsfragment of video naar iemand mailen. In deze oefening stuur je een e-
mail naar je medecursist en sluit je een foto bij.

**  Voor deze opdracht maak je eerst een mooie foto van jezelf.
e Typ hiervoor in het zoekvak links onderin het woord Camera.

Klik daarna op het icoontje van het fototoestel.



Beste overeenko!

’@' Camera
App

Instellingen

Privacyinstellingen voor camera

A= De camera gebruiken om een accountafbeelding te maken

@ Toegang tot camera voor het volledige systeem uitschakelen

@] Toegang tot camera voor alle apps uitschakelen

W Zoeken op het web

O Camera - Web

estltaten weergeven

q £ camera online

]
P
= IQ} Carnera ) | o B g
o Daarna zie je het volgende venster.

Zorg dat je goed op de foto staat.

o Klik daarna op het icoontje van het fototoestel.

Nu heb je een foto gemaakt.

_‘
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Nu stuur je de foto aan je medecursist.

e Open je mailprogramma.

36

¢ Klik op de knop Opstellen links boven in het scherm.

e Rechts onderin verschijnt dan een venster met Nieuw Bericht erboven.
e Typ het adres van je medecursist in het vakje Aan.

e Typ bij Onderwerp Foto van mij.

o Klik daarna op de paperclip onderin het scherm.

e Er komt nu een nieuw venster. Bovenin staat Bestanden uploaden.
e Waarschijnlijk staat je foto in de map Afbeeldingen. Klik hier op.

¢ Klik daarna snel 2x achter elkaar met je muis op Camera-album.

o Daarna zie je de foto die je gemaakt hebt.
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o Klik op de foto.

@& Bestand uploaden Ed
- “ ' Derepe > Afbeeldingen * Camera-album ¥ © B Zoeken in Camera-al % W 2 & @ @ =
Orgonsmen = Misuwe map =- 0 @

= e
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A
ey s -]
TQ
Camera-alburn 2l

& Muziek
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* ¢ Je ziet nu de foto in groter formaat.

e En je ziet de naam van de foto in het vakje Bestandsnaam.
¢ Klik daarna op Openen.

e Het venster verdwijnt dan.
¢ Je ziet onderin de e-mail dat de foto is toegevoegd.
¢ Klik daarna op Verzenden.
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7. Wat kun je nu?

1. Het e-mail programma Gmail openen.

Open de browser Edge.

Typ in de zoekbalk Gmail inloggen.

Klik op google.mail.

Je krijgt dan het venster Een account selecteren.

Als je account er niet bij staat, klik dan op Een ander account gebruiken.
Vul je e-mail adres in en klik op Volgende.

Typ je wachtwoord en klik op Volgende.

Nu ben je in de e-mail programma.

2. Een bericht aan je docent sturen.

Klik op de knop Opstellen linksboven in het scherm.

Het venster Nieuw Bericht staat nu rechts onderin het scherm.
Vul het e-mail adres van je docent in bij het vakje Aan.

Typ bij het vakje Onderwerp: Test les 3.

Typ in het lege venster:

Hallo,
Hoe gaat het?
Groeten .............

Klik daarna op Verzenden.
3. Een e-mail openen en de bijlage bekijken.

Je docent stuurt je een e-mail met een bestand erin.
Kijk in je inbox.

Open de e-mail van je docent.

Klik op de bijlage.

Wat stuurt de docent je?

4, Een e-mail van je docent beantwoorden en een bijlage toevoegen.

Open de e-mail van je docent in je inbox (zie de vorige oefening).
Beantwoord de e-mail van je docent.

Klik hiervoor linksonder op de knop Beantwoorden.

Klik op de paperclip rechtsonder.

Zoek de map op waar je foto in staat.

Vraag hulp als je de foto niet kan vinden.

Klik op Openen.

Klik daarna op Verzenden.
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Welke drie dingen uit deze les vind je belangrijk?

Schrijf ze hieronder op.
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Je leert deze les het volgende:

e Watinternet is en waar het zit.

e Wat een browser is.

e Hoe je iets zoekt en vindt op internet.
e Hoe een website werkt.

Heb je je ooit afgevraagd hoe je smartphone werkt? Heb je zin in een experiment? Wikkel dan je smartphone
eens in aluminiumfolie. Laat iemand anders je bellen. Hoe komt het dat je smartphone nu niet afgaat?

Je smartphone geeft om de x-aantal seconden een elektromagnetisch signaal af. Dit signaal gaat naar een
zendmast bij jou in de buurt. Deze zendmast staat in verbinding met een groot netwerk van kabels en
computers. Je smartphone controleert steeds of er een telefoongesprek of bericht voor je klaar staat bij
zendmasten in je omgeving, waar je je ook bevindt. Als je je smartphone in aluminiumfolie wikkelt, dan kan
hij geen elektromagnetische signalen meer afgeven en dus ook geen gesprekken meer ontvangen. Het
aluminiumfolie houdt namelijk elektromagnetische signalen tegen.

Alle zendmasten, computers en kabels samen noem je het internet. Het omspant zo’n beetje de hele wereld.
Informatie gaat met de snelheid van het licht van de ene naar de andere plek. Het internet zit dus overal. In
kleine apparaatjes zoals je router thuis en in gigantische datacenters, waar duizenden grote computers dag
en nacht aan staan.

Een zendmast met verschillende schotels en Bij je thuis staat waarschijnlijk ergens een router.
panelen voor verschillende netwerken. Je Een router is ook een soort computer. Je router
smartphone maakt hiermee steeds contact om te zorgt voor wifi en internet bij je thuis. Wifi is ook

kijken of er een telefoontje voor je is of een bericht. ~ een elektromagnetisch signaal.




De signalen van je telefoon gaan eerst door de lucht Een datacenter. In een datacenter staan heel veel
naar een zendmast, van een zendmast naar kabels  zware computers die allerlei informatie opslaan.
en van kabels naar computers. Hier zie je kabels Datacenters zijn goed beveiligd.

(witte snoeren) en switches (verdeelcomputers).

Via een browser kan je informatie op internet opzoeken. Edge staat standaard geinstalleerd bij Windows.
Ander browsers kun je zelf installeren. Er zijn verschillende soorten browsers:
e Edge, van Microsoft, deze heeft leuke functies zoals een voorleesknop, waarmee je alles kan laten
voorlezen.
e Chrome van Google, een browser met een van de beste zoekfuncties en veel mogelijkheden zoals
Google Street view waarmee je je eigen woning op kunt zoeken.
e Firefox, van Mozilla, deze browser beschermt je privacy beter dan andere browsers.

Er zijn ook bijzondere browsers zoals:
e Ecosia, van de opbrengst van het gebruik hiervan worden bomen geplant. Dat is goed voor het
milieu.
e Tor, een browser waarmee je anoniem kan browsen.

Misschien denk je na het lezen van de woorden privacy, opbrengst en anoniem: wat doet zo’'n browser dan?
Bedrijven ontwikkelen browsers om er geld aan te verdienen of in het geval van Ecosia om er bomen mee te
kunnen planten. Ze verdienen geld door de data die je achterlaat en invult tijdens het zoeken. Met deze data
maken ze van ieder van ons een compleet profiel. Dit verkopen ze door aan bedrijven die je vervolgens
bepaalde advertenties op de websites laten zien die je bezoekt. Zo hopen die bedrijven dat je op hun
advertenties klikt en dan wat bij hun koopt.

Aan de hand van jouw profiel krijg je ook bepaalde informatie wel of niet. Laatst was ik in Antwerpen met
een vriendin die Belgisch is. Ze zocht informatie over een standbeeld met Google Lens. Ze kreeg netjes de
informatie van Google over het standbeeld. Ik deed hetzelfde maar ik kreeg de informatie niet. Het algoritme
waarmee Google zoekt en vindt, bedacht dat ik Nederlands ben en onmogelijk voor een standbeeld in
Antwerpen kon staan. Dus helaas, voor mij geen info! Dat ik info over een standbeeld mis, is niet zo erg.
Maar als ik nu op zoek ben naar werk of een woning in Antwerpen, wat gebeurt er dan?

Als je op internet zoekt, kijken er veel andere websites mee. Ze willen graag van alles van je weten. Dat zijn
de zogenaamde trackers. Bij Firefox kun je laten zien welke sites dat zijn door een programma Ghost. Met dit
programma kun je trackers ook uitzetten.
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© Rijkste Russen zouden *  + = g x
£ o ® i i =
~
@ I B Sport Tech Media en Cultur Achterklap e e n
wmracun riaar FHa) R ERS &° Biokkeer Alles
Geld  Werk Ondememen  Onderweg ﬁ Al Cicheipuees A
19 © Advertising ~H
STRACKERS 3 GEDLOKNEERD
wawe.nunl St m_
Geblokkearde Trackers: 9
Gewijzigde verzoeken: b <}
Mandag 02 mes 2022 | Het laatsle naaws hat eerst op LAl a Prginaladen 3 see
5 hdscience m
g |Vewouw il
Website
. DoubleClick .
& Beperkwebsite @ |
Fauzeer Ghostery ﬁ
! AAN PAN AAN BB Cormmtinal v
©
Hakif i
S i el e st 11
& b - J I Baondscoach Van Gazl legteenkrana
g : i "% i Mationale Sportherdenking op 4 mal
zijn dan'in januari g4 g
s | & s imraactios | 2 f W in & Meest gelezen
De rijkste Russische ondernemers hebben hun totale vermogen sinds het 2 Overzicht - Ma 67 dagen oorog
begin van dit jaar met 45,5 miljard dollar (omgerekend 43,2 miljard eure) " eindalik eens goed nieuws uit Mariupod
7ien slinken. Dat hliikt uit nndarzosk van hat Russisechs staatenarshurean e
| . Typhierom te zoeken o M o " . @ B u u — 16°C Meestal zonnig < T @ W8 E 00 2:;1‘22 B

Ghost laat hier zien dat er 19 trackers actief zijn op deze webpagina. Dus zonder dat je het door hebt, kijken
19 extra sites met je mee, als je op nu.nl het nieuws leest. Al deze programma’s verzamelen data over je
zoekgedrag. Kortom een browser is gratis en informatie op internet opzoeken is gratis, maar we betalen met
onze gegevens.

3. Hoe je iets zoekt en vindt op internet

* In deze oefening zoek je informatie op met een browser.
o Start de browser Edge op, door Edge in het scherm links onder te typen.
e Of op het icoon van Edge te klikken.

t Pre tions,

mE O @

i1l Beste overeenkomst

Zoeken op het web

Egde - Webresultaten weergeven

edge

edge download

edge surf
egder

edge store

edge upd

egde r
= |PEgde |0 B @ = @ e B 9 & € ©EC Messtalzomnig. & TS wm gan oL B

De browser Edge start nu op. Je ziet een zoekbalk op het scherm. Hierin staat Zoeken op internet.
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M  [E Nieuw tabblad x 5 = o £
c o) HUoeren 75 = @ s

D Amazon @ Booking.com D Facebook

Zoeken op internet

relingen

' Vind htergrond |
Mijn feed = Oorlog in Oekraine =% = Alleen koppen
88 O Typ hier omte zoeken o g > = B @ B 0 o @ 17°C Zonoig A G €S W E 11 "3“:032: =4
* e Typ nu Weerbericht in de zoekbalk. En tik op Enter.
e Wat voor weer is het morgen?
B | [F Nieuw tabblad % M= = o P
- S Q s zoeken of invoeren 6 1= 3 -

[ Amazen [Y Bookingcom [3 Facebeok @ RunaArt Boeddha

Weerbericht
weerbericht
weerbericht 14 dagen
weerbericht knmi
weerberichten

weerbericht lochem

weerbericht morgen

weerbericht wezep
Snelkoppelingen
weerbericht nieuwveen

0m uw zoekgeschiedenis te wissen, Ga naar deze pagina leo afspelen

= Oorlog in Oekraine S Persoonlijke instellingen . n koppen

28 O Typ hier om te zoeken o =i e -~ B @ E n = P Staksregen o D @ W E i mj:_::énzz B
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* e Typ nu thuisarts in de zoekbalk. En tik op Enter.
¢ Klik daarna op Thuisarts.nl

44

[ | o thuisarts - Zoeken X | W Wikipedia % | W Browser Statistics =t — %
&~ &) (5 httpsy//www bing.com/ssarch7g=thuisarts&form=ANNTH1 &refig =7e9c 1232048442680 7c0e29beBedeb? A s = ey g v
B Microsoft Bing thuisarts & &5 Q Amygdal R Rewards Y
ALLES AFBEELDINGEN WIDED'S KAARTEN HIELWS SHOPPING M@ Download de Achtergrond-app
Datum 9 Resultaten in de buurt van Den Haag, Zuid-Helland - Wijzigen
Betrouwbare informatie over ziekte en ... ‘ e s
Hhisarts.nl ~
Thuisarts geeft betrouwbare informatie over gezondheid en ziekte, gemaakt door (huis)artsen
Onderwerpen A-Z Zoeken
Onderwerpen A-Z. Thuisarts.nl wordt Zoeken. Thuisarts.nl wordt gemaakt door
gemaakt door het Nederlands Huisartsen .. het Nederlands Hulsartsen Genootschap. |
Of Zoek op Lichaamsdeel Corona
Zoek op lichaam | Thuisarts.nl. Klik op een Corona. Thuisarts.nl wordt gemaakt door
lichaamsdeel van de man of vrouw om ... het Nederlands Huisartsen Genootschap. ..
Cholesterol Blaasontsteking
Cholesteral. Thulsarts.nl wordt gemaakt Blaasontsteking | Thulsars.nl. Thulsarts.nl
door het Nederlands Huisartsen . wordt gemaakt door het Nederlands |
Niahstes Tuna 2 Gnrdelrang
{ L
88 O Typ hier om te zoeken o H € = B e B 7 @& P Staksregen 5 & i b mfi:m 8
e Typ griep in het zoekvak en druk op Enter.
i) l Q. thuigarts - Zoeken % | =h Thuisartsnl | Betrouwbare in X | W Wikipedia X | W Browser Statistics x [ + — b

&« 31 https://www.thuisarts.nl/Zmsclkid =087 360fad04f1 Tecbdf2b720f85c0ed
F

||
THUISARTS.NL HR Nieuws ~ GPinfo.nl (Pilot)  Over Thuisarts.nl

THUIS IN GEZONDHEID

Betrouwbare informatie
over ziekte en gezondheid

gemaakt door artsen

fl@ Zoeken

Simone Nierstrasz, huisarts

Buikgriep
Griep

| Vogelariep

-

8 O Typ hier om te zoeken o H € = B e B 7 @& J* Nuregen # € W G mfsz-f;:zz 8
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o Klik daarna op griep.

M | o thuisarts - Zoeken % | s Zoeken | Thussartsnl X | W Wikipedia % | W Browser Statistics x|+
&« &) 51 https://www.thuisarts.nl/zoekenTs=griep A Ve =
. :
THUISARTS.NL BEB® Q griep
THUIS IN GEZONDHEID m

Influenza

... Influenza Griep ... Griep ... Bij griep kunt u koorts of spierpijn krijgen
inuw ...

Ik heb griep [&]
... Ik heb griep ... Bij griep heeft u koorts of spierpijn. En u hoest of heeft

Ik word getest op griep

... Ik word getest op griep ... Soms is het nodig om zeker te weten of u
griep heeft. U kunt dan getest worden. Bijvoorbeeld als u in ...
i e 8 e Help Thuisarts.nl verbeteren
88 O Typ hier om te zoken o H € = 8 e 0 9 @ [ oturegen A e wman T B

e Lees de tekst. Je kunt ook op de knop Voorlezen klikken. Dan leest de browser de tekst voor.

e Wanneer moet je de dokter bellen?

D | @ thuisais - Zoeken x] 3. Grigp | Thuisartsnl X | W Wikipedia % | W Browser Statistics % | =

& &) (51 httpsi//www.thuisarts.nl fgriep A T8 o=

jie]
THUISARTSNG Wl € Zosken)
[ ]
Griep

Influenza
<14} Voorlezen [ Print 5 E-mail
Zie ook
« Bij griep heeft u koorts of spierpijn. En u hoest of heeft keelpijn. B
- Soms is corona de corzaak van deze klachten. Test uzelf op corona. RS
= Drink 1,5 tot 2 liter per dag (water, thee). Longontsteking
» Meestal gaat griep binnen een paar dagen vanzelf over. Viatkotden
= Bij klachten kunt u paracetamol ) nemen.
Koot

= Bel uw huisarts als u griep heeft én 1 of meer van deze klachten:

Help Thuisarts.nl verbeteren
88 O Typhierom te zosken o H € =~ B e 0 9 @ I Nuregen A~ Goman 0 B

¢ Klik nu op zoeken bovenaan de pagina en zoek informatie op over een andere ziekte.

-
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4. Hoe werkt een website?

* In deze oefening bekijk je de menu’s op een website.
e Typ nu nu.nlin de zoekbalk. En klik op nu.nl.
¢ Nu.nl is een nieuwssite, met veel informatie.

im] Q, nu.nl- Zoeken x == = o X
& G [ httpsy/wwwbing.com/searchq=nu.nl&form=ANSPH1 Brefig=TcdsB30c5id42(6bI66eDa3aT1e0Bape=U.. A 5 = @ @&
B Microsoft Bing nu.nl a4 & Q Amygdal 2 Rewards G
ALLES AFBEELDINGEN VIDEO'S KAARTEN NIEUWS SHOPPING ™ Download de Achlergrond-app

Datum = Koppelingen In nieuw tabblad cpenen m

ste nieuws het eerst op NU.nl @ veerveerseren
. A nl -
28-04-2022 - NU - Het laatste nieuws het eerst op NU.nl Overzicht Na 67 dagen oorlog eindelijk

een keer goed nleuws vanult Mariupal Dekraine geeft toe dat legendarische plloot 'Geest van .

Net Binnen Voetbal

Het laalste nieuws het eerst op NU.nl Nieuws en videg's over Voetbal,
Onrustige T mei-protesten in Parijs en .. Betrouwbaar, gratis en snel op MU.nl, de
Algemeen Binnenland

Nieuws en video's over Algemeen Nieuws en video's over Binnenland.
Betrouwbaar, gratis en snel op NU.nl, de . Betrouwbaar, gratis en snel op MU.nl, de
Sport TV Gids

Nieuws en video's over Sport. Betrouw|

Het laatste nieuws het eerst op NU.nl. De

ralisensnel opr n, g grootsie correspondenten gaan langs i
1 NU.Al, de g Jent gst
1 4

&8 O Typhieromte zoeken o gt e " - (™9 ﬂ n ﬂ ¢ 2 ATC Zonnig A O O e E Y 2-1;:?:22 B

e Bovenaan de pagina zie je een menu.
¢ Klik op Economie. Je gaat nu naar de pagina Economie.

1w} | a  nunl - Zoeken X' @ NU-Hetlaatste pieuws het eern X | = = a x
e (&} 51 httpsyAwwwnunl A = @ g o
Net binnen Algemeen Economie Sport Tech Media en Cultuur Achterklap Shop Meer ~ C.. 90 Inloggen

BRIDGE Snel & simpel
FUND zakelijk lenen?

A7
Maandag 02 mei 2022  Het iaatste nieuws het eerst op NU.nl Q e @ ool @ -,@
17°C> €2245> BIEAT> TWods> Olve?

Net binnen «

Turncoach Wevers vrijgesproken van

. 1610 ¥
N grensoverschrijdend gedrag
- o ¥ande Zandschulp blijkt na opgave In |
© Minchen fit genoeg voor loemool
_ Tijdschriflenultgever New Skool Media

ziet omzet en winst stijgen in 2021

oken _ Apples veranderingen rond datingapps |, .
- - 5 = 1624
&8 O Typ hier om te zoeken o M e‘ - - - B 0 m (O] & "WCZonnig A~ DM &I 0, ‘
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Bij de pagina Economie heb je ook een menu. Dit zijn de deelonderwerpen Geld, Werk,
Ondernemen en Onderweg.

O | a nuni-Zoeken X | @ Economie | NU - Het laatste nie. x| == —
“— Cr Q) https://www.nu.nl/economie AY \:\6 ﬁ % :
@ Netbinnen  Algemesn Economis Sport Tech Madia en Cultuur Achterklap Shop  Maear v (’ “9{3 Inloggen
Geld Werk Ondememen Onderweg
HLD. Communication Group
= MEER INFORMATIE
. Jaarlijks tot 8,25% rente _
*
Maandag 02 mei 2022 Hel laatste nieuws het eerst op NU.nl Q i = Gt =] 2
17°C> 1NS> €9273> TVgids> Olive>
N\ 2 2ol > ¢, Net binnen «
. 14:51 Airlines willen schade verhalen op i
" Schiphol, spreken van miljoenencialm
S~ Trouwen in de ene gemeente
~ henderden euro’s duurder dan Inde...
s 1340 NG schriftonterecht veelvouden van
*7 & euro af bij kianten
88  © Typhier om te zoeken § 1°C Zowig A OO W E G 2-1;::::2
¢ Klik op Geld. Nu kom je op een pagina die over geld gaat.
o Klik daarna op Sport in het menu om naar het onderwerp Sport te gaan.
¢ Klik daarna op Het icoontje Nu om terug te gaan naar de beginpagina.
™ Inbox - amygdalzeady * O Geld | NU - Het laatste *  + = =]
&~ 3> O O B hitpsywwwnunl/geldzaken 1200 W =] o B

@ Net binnen Algemesn Economie Tech Media en Cultuur Achierklap Shop Meer C.. 90, Inluggen

Geld| Werk Ondememen  Onderweg

Dinsdag 10 met 2022 Het laatste nisuws het eerst op NUnl Q o & i (=] i)
23°C» 30km(5)» 67347> TVgids> Dilve?

Net binnen «

. Rentree veelbasproken Mickalson op
PGA Champlonship, ook Woods. ..

_ Thijs Rbmer over beschuldiging §
minderjange vrouw: 'Dit gaat een bru...

Toenama aangespoelde dolfijnen rond
Zwarte Zee mogelijk door corog. ..

Griekspoor bij rentree op Masters-
toemaooi Rome onderuit in eerste. .,

28 O Typ hier om te zoeken O o e - . & ﬂ a a

-

ot = 1424
r Regeneindigt < O & W & 00 . o, ‘

w
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Klik op een van de nieuwsberichten.

¢ Klik daarna rechtsboven op de drie puntjes achterelkaar.
Er komt dan een menu tevoorschijn.

Klik in dit menu onderaan op Hardop voorlezen.

0O | a nunl-Zoeken X

¢ c e

i

-+

@ Aantal hypotheekaanviagen da: X Nieuw tabblad

daalt-ria-recordkwartaal-ren Niguw venster

1w nlfece

omie/6198400/aantal-hypotheekaanvrage

Met binnen Algemeesn Economie Sport Tech Media en Cultuur Achterklap Shop Me

Zaam

Favorieten

=
Maandag 02 mei 2022 = Het laatste nisuws hat earst op NUnl
Collecties
Geschiedenis
Drownloads
Apps

Extensies

I S = B G =)

Prestaties

Afdrukken

o O

Webopname

Aantal hypotheekaanvragen.daaltna
recordkwartaal, rente stijgt verder "

Delen

& 3

Op pagina zozken

243 Uar geleden | & 282 NUjij-reacties ! O fYins= AY  Hardop voorlezen

Woningbezitters vroegen in april 54.000 hypotheken aan, volgens

Nieuw InFrivate-venster

‘Waarschuwingen en tips

48

Ctri+T

CrieM

Ctrl+Shift+n
e + 2

Crl+ Shift+0

Ctrl+Shift+Y

Ctrl+H

Ctrl+1

Ctri+P

Ctrl+Shitt+5

Ctrl+F

Ctrl+ Shift+U

B O Typ hier om te zoeken o Hi L " . l ﬂ ﬂ 15

e Erverschijnt nu een nieuwe balk bovenaan in het scherm.
¢ Klik op het Pijltje. De browser begint nu met voorlezen.

o Klik op Spraakopties. Nu kun je een andere stem kiezen.

’ =y 1635
I TMCZomig ~ DO W L, B

(im] | Q. nunl - Zoeken X @ Aantal hypotheekaanvragen da: X | = £l ¥
é G ﬁ hittps:/ fwwwnunl/econamie/51 98400 /aantal-hypotheekaanvragen-daalt-na-recordbwartaal-rente-st... AN |'1_< "-_'-6 {‘5 @ g
w Hardop voorlezen > 9 Spraakopties | X
a
@ et binnen Algemeen Economia Sport Tech Media en Cultuur Achterklap Shop Meer - Snelheid
.1 langzaam  Mormaal Snal 7
Een stem kiezen
* 16 »
Microsoft Colette Online (Natural) - [
i < .~ J T sl
Microsoft Frank - Dutch (Netherlands) ‘
Aantal hy pOthEEKaa nvrage n daa[t na Microsoft Adri Online (Natural) - Afrikaans (South Africa) *
f : i M ft M line (Natural) - A [ }
recordkwartaal, rente stijgt verder st el
soft 52 o (Matural) - Arabic (Egypt)
Microsoft Zariyah Online (Matural) - Arabic (Saudi Arabia)
02 mei 2022 12:36 E - Microsoft Nabanita Online [Natural) - Bangla (Bangladesh) b
Ls » update: 3 uur geledan | S 1= | Microsoft Tanishaa Online (Matural) - Bengali (India}
Microsoft Kaling Online (Matural) - Bulgarian (Bulgaria)
Woningbgzit[e[5 vroegen in april 54.000 hypothekgn aan, volgg Micrasoft Milar Gnline (Natural) - Burmese (Myanmar)
- A . . Micresaft Joana Online (Matural) - Catalan (Spain}
dataverzamelaar HDN. Dat is 16 procent minder dan in de drie | niciaso Hiuttaan Online (Natural) - Chinese (Hong Kang)
Microsoft Xiaoxiao Onfine (Matural) - Chinese (Mainland)
ervoor, toen een recordaantal hypotheken is aangevraagd. Maz Microsoft Yunyang Online (Matural) - Chiness (Mainland)
ook duidelijk dat de hypotheekrentes de afgelopen week verde Microsoft HsiaoChen Online (Natural) - Chinese (Tawan)
Microsoft Gabrijela Online (Natural) - Croatian (Croatia)
opgeiopen. Microsoft Viasta Online (Natural) - Czech (Czech)
i "hrict (hiatioraly pich (Nanm
- Dutch {Belgi
In de eerste drie maanden van dit jaar zijn In totaal 191.000 hy| Microsoft Colette Onlinz (Natural} - Dutch {Metherlands) -
'l D - S D : i FTaasres CnTie aTuran - Ergs = anal bl »

#8 O Typ hier om te zoeken o H e

o 1642
S ATC Zomig ~ G g 0, B
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* In deze oefening gebruik je de site steffie.nl om meer over digitale vaardigheden te leren.
o Tik Steffie.nl in het zoekvak van de browser.
¢ Klik daarna op Steffie.nl.
¢ Klik daarna op eenvoudige websites.

im] | 0, steffieni - Zoeken x| B Steffie helpt je verder! x l+ = o X
&« = O ) https:/fwww.steffie.nlPmsclkid=ebf091c9d0611 TecB4fed8cs 76dadices A T = B g

home nieuws eenvoudige websites contact

Steffie heeft nieuws!

Positieve nieuwtjes om jouw
dag leuk te laten beginnen.

Meer nieuws >

@ ° Typhier om te zoeken o H € = B e 0 7 @& [ Regeneindigt ~ Sowam T B

¢ Klik daarna op Mobieltje.
e Je komt nu op een pagina met uitleg over je Smartphone.
o Bekijk de video’s.

D | o steffenl - Zosken X | Steffie helpt je verder - Steffienl X [-1- - o =

&~ G 1 httpsy//www.steffie.nl/eenvoudige-websites/#Computeren Al ':a = %

home nieuws eenvoudige websites contact

Computeren

Videobellen Mobieltje

88 © Typ hier om te zoeken O o e =Y . a ﬂ ﬂ ﬂ f Regen eindigt «» O & W & 0l mf:-l:;zz B
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* Het webadres van een site opslaan
¢ Als je een website leuk vindt, dan kun je het adres ervan in je browser bewaren.
o Bij Edge klik je daarvoor op het sterretje met het plustekentje.

D | o sefienl- Zoeken X | @ Steffie helpt je verder! - Steffienl X | o=

= El
&« G (5 https:i//www.steffienl/eenvoudige-websites/#Geld A = % :

home nieuws eenvoudige websites contact

(€5 Schuldhulpverlening () Eenvoudig bankieren

Wat zijn schulden? Waar kan Wil je gaan
je hulp krijgen enwat kanje  internetbankieren? Steffie
dan verwachten? legt hoe het werkt. Je kunt

er ook mee oefenen.
Naar de website >

woww genvoudigbankierennl

88 O Typ hier om te zoeken o H € = B e B 7 @& [ Regensindigt -~ 5 & w 7 3 mfsﬂanzz 8

e Er komt nu een venster met de naam van de website.
¢ Klik op Gereed. De website staat nu in de favorieten.

D | a stefiien- Zosken X | & steffie helpt je verder - Steffienl X | = - o e
&« G Q) https:/fwwwesteffienl/senvoudige-websites #Gald A * fr‘- @

Favoriet toegevoeged

Steffie helpt je verder! - Steffie.nl

contact

ieren

Wat zijn schulden? Waar kan Wil je gaan

je hulp krijgen enwat kanje internetbankieren? Steffie

dan verwachten? legt hoe het werkt. Je kunt
er ook mee oefenen.

Naar de website >

88 O Typ hier om te zoeken o o e e - @ ﬂ 'J w r Regen eindigt ~~ O & W 4 04 mf:jznn ‘
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* Een favoriete site openen
« Om de site te openen, klik je op het Favorieten sterretje in je browser.
¢ Je ziet dan een lijst met je favoriete websites.
o Klik op Steffie. De website steffie.nl opent dan.

B 3 nieuw tabblad X | 4+ — o %
- Cr Q. Webadres zoeken of invaeren ) {g (“@ =
[ amazan [Y Bockingcom [3) Facebook B Steffie helpt je verd Favorieten ve Cg Q. -

Fl ‘ﬁ' Werkbalk Favarieten
D Amazan

D Bocking.com

Zoeken op internet

B Facebook

| B Steffie helpt je verder! - Steffien|

B3 Andere favorieten

elingen

e achtergrond leuk?

— Mijn feed m Oorlog in Oekraine 5 & Persoonlij
# © Typhier om te zoeken o B € =3B e 0 9 @ [ Regensindigt ~ & & w0 & di mj:-:;;zz B
* Tik in het zoekvak van de browser oefenen.nl

o Klik daarna op Op Oefenen.nl kun je oefenen met taal.

« De website oefenen.nl opent dan.

o Deze website biedt heel veel oefeningen op het gebied van taal en digitale vaardigheden.
¢ Klik op Computer en internet.

i} ] Q. gefeniennl - Zosken % | (4 OpOefenennl kunjeonline oet x| 4 = =) =
< = (1 https//oefenennl/?msclkid=7570a093d06611ech 19741 fadcbda2s A Te = a
Bedrijven Begeleiders Organisaties Kennisbank Mieuws Over Ons Contact

Oefenen.nl

We leren altijd

L, Programma’s Bestellen Over Oefenen.nl  Q, (G5electeer een taal

Oefenen.nl - de online
plek waar je kunt
oefenen met taal,
rekenen en internet S

Qefenen.nl is de plek waar je zelf kunt Computer en internet
oefenen met taal, rekenen, computeren
internet. En ook omgaan met geld,

hittps://oefenennl/programmay/soort/digivaardig og veel ] —_J n ﬁ au

: - p e = 15:41
8 O Typ hier om te zoeken o Hi e o] “ @ n ':l m | Regensindigt - O @ W G0 o B

Rekenen en geld




Les 4 52
o Erverschijnt nu een pagina met allerlei computer cursussen.
o Klik op de knop Start van een van de cursussen.
¢ Je kunt er pas mee werken als je je registreert. Dit is gratis.
e Het venster om je te registreren opent vanzelf.
[im] ! Q. gefenennl - Zosken X | [ Computer eninternet | Qefenen X | == X
o Cr 1 htips:i/foefenen.nl/programma/soort/computer_en_internet A Q ‘fs ff :
Sorteren: Meestpopulair  w
Klik & Tik. De basis (nieuw)
Je leert stap voor stap typen, websites bezoeken en e-
mailen, Je krijgt tips over veiligheid en orde ap je computer.
= Meer Informatie
Klik & Tik. Het internet op
Maak kennis met leuke en handige websites, Leer je reis
plannen en internetbankieren.
= Meer informatie
a -7 Klik &Tik. Veilig online
e 3 ; % Léd Je leert waar je online op moet letten, zo ben je veiliger op -
8 O Typhier om te zoeken o B € =B e 0 9 @ [ Regensindigt ~ 5 & w G 00 101:3:122 B
o Klik op Registreren — Ik heb nog geen wachtwoord.
im) I Q. gefenennl - Zoeken X | () Computer eninternet | Osfenen X | == X
«— Cr 51 httpsi/foefenen.nl/programma/soor A Q 16 s ;

Inloggen

1k heb al een wachtwoord

Gebrulkersnaam

Wachtwoord Laat zien

1k ben mijn wachtwoord vergeten

Registreren

1k heb nog geen wachtwoord

8 O Typhier om te zoeken o B € = B e 0 9 @ [ Regensindigt ~ & & w0 & 20 101:::122 B
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¢ Vul daarna je gegevens in. En klik op Registreren.
o Daarna kun je met het programma aan de slag.

im] | Q  oefenennl - Zoeken )_(_' O Computer eninternet | Cefenen X | = = m ] *
“~ G Q) ||[rp\f."foefenen-ﬂ'.-"}‘.l'(.‘-gre]|'||1'ri,-'HcJtJ'la":‘.(;rr:pulﬁl_Hlu_"'.ﬁrnar & A Q '::5 {‘.—‘. {é :

Inloggen

1k heb al een wachtwoord

1k ben mijn wachtwoord vergeten

Registreren

Ik heb nog geen wachtwoord

Kies een gebrulkersnaam * Amygdal_Zea

Kies een wachtwoord * [rav— Laat zien

Jouw e-mailadres * amygdalzea@gmail.com

Jouw postcode ™ 259281

* werplichte velden

Ik ga akkoord met de Gebruike rsvoorwaardsn en de Privacy-sn
cookieverklaring van Oefenen.nl.
B Ja, ik ontvang graag een mail als er iets nleuws is op Oefenen.nl.

B Ik ben 16 jaar of cuder.

88 O Typhierom te zosken o H € 8B e 0 9 @& [ Regeneindigt ~ S @ mzn 0 B

5. Wat weet je nu?

1. Kruis aan uit welke drie dingen het internet bestaat.

0 kerncentrales 0 routers en switches

0 zendmasten 0 datacenters
2. Het gebruik van browsers is gratis. Toch betalen we ervoor. Waarmee doen we dat?
3. Open Edge en zoek informatie op over oorpijn op de site thuisarts.nl.

Welke drie dingen uit deze les vind je belangrijk?

Schrijf ze hieronder op.
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Social Media

Je leert in deze les het volgende:

Welke social media worden het meest gebruikt? En waarvoor worden ze gebruikt?

Hoe maak je een account aan bij de meest gebruikte social media (Facebook, LinkedIn)?
Hoe communiceer je online?

Werken met Zoom voor online lessen.

1. Welke social media worden het meest gebruikt?

o [ O 8 htipsy//www.coosto.com/nl/blogs/social-media-gebruil-2022 -cijfers-statistiekan 8o =0 Po =

@ COOSTO Platfarm  Oplossingen ~  Prizan  twerons - Hlog ML login | Grotls demo

fet je die cijfers ochter elkaar, don krijg je e=n indrukweikende roce noar meer, meer en nog meer
gebruikers, Het secial media gebruik in Nederand ziet er door de joren heen ongevesr 2o Uit

@ coosTO
4 5.000.000 10.000.000

e
-

. ] -+

pinteres: [ < - "

Twitter 2 500.000
Snapchat 0 3200000

s I
eiegram [ 1500000

Discord m 1454,000

redtit [N 1.165.000

Twitch 1103000

Tumbkr n TAE.000

Clubhouse 1y 454,000

o

[y NEWCOM

WA Flounsh par chart race »

Op de site van het bedrijf Coosto zie je een handig overzicht van het gebruik van social media. Hierop kun je
aflezen hoeveel mensen van welke social media gebruik maken. De meest gebruikte programma’s zijn
WhatsApp, Facebook, YouTube, Instagram en Linkedin.

WhatsApp kun je gebruiken voor het versturen van berichtjes, foto’s, video’s en voor bellen en videobellen.
Facebook kun je gebruiken voor het versturen en delen van berichten, foto’s en video’s. Via Facebook kun je
ook lid worden van groepen. Via deze groepen kun je nieuws uitwisselen en aan activiteiten deelnemen.
YouTube kun je gebruiken om video’s te bekijken. Je kunt er ook commentaar onder typen. Je kunt zelf ook
video’s uploaden (op YouTube zetten).

Instagram kun je gebruiken om foto’s en video’s te delen.

LinkedIn is een site waarop mensen zich professioneel presenteren. I.t.t. de andere social media is deze site
niet zo geschikt voor het delen van privé informatie. Werkgevers zoeken erop naar personeel en je kunt je
erop presenteren als je een baan zoekt. Via LinkedIn kun je ook cursussen volgen. Deze komen dan op je
profiel te staan.
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* Welke social media gebruiken jullie? Turf het aantal gebruikers in de klas.

WhatsApp Facebook Youtube | Instagram Linkedin | Pinterest Twitter | Snapchat Tiktok

* Welke social media gebruik je waarvoor? Vul de namen ervan in.

(Video)bellen Berichten Nieuws Foto’s Video’s Video’s Werk Cursus

sturen delen delen delen kijken zoeken volgen

2. Account(s) aanmaken bij social media.

In deze oefening kies je welk onderdeel je wil doen. Als je al accounts hebt voor alle genoemde social media
kun je je medecursisten berichten sturen.

Je kunt voor deze oefening het e-mail adres uit les 3 gebruiken of een ander e-mailadres dat je al hebt. Het
e-mail adres moet in ieder geval echt bestaan.

* Een account aanmaken bij Facebook.
o Open Edge.
Tik Facebook in de zoekbalk.
Klik dan op Facebook-Meld je aan of registreer je.
¢ Klik op Nieuw account maken.

u. | @ facebook - Zoeken Rl n Facebook - Meld je aan of regis. x + = (=) b4
&« ) 3 hitpsi/nl-nlfacebook.com A 04 1e Sl B @

E-mailadres of telefoonnummer

facebook

Met Facebook ben je verbonden en
deel je alles met iedereen in je leven.

Aanmelden

Wachtwoord vergeten?

Nieuw account maken

Sy : ey Een pagl K wvoor een b ndheid, merk of bedrijf. o
M P Typhier omte zoeken ﬂ o HH € w B @ g @ H 13 Bewolkt o~ 3 € W 30 m!:-‘aanaz L
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* Vul je gegevens in. En klik daarna op de knop Registreren.
* Je kunt hier in plaats van een e-mailadres ook een telefoonnummer invoeren. Als je een

telefoonnummer invoert, dan moet je later ook met je telefoonnummer inloggen en niet met je e-
mailadres.

* Vergeet niet om je wachtwoord op te schrijven.

Q,  facebook - Zoeken » Facebook - Meld je aan of regist X -+
bl gl

= {u ] P4
I c 9 hitps//nl-nlfacebookcom Al a B Gl & @
Registreren X
Je kunt dit heel snel en eenvoudig dosn
sahoortedatum @
30 v Mal v 022 "
Gestachl G
Wrouw Man a Aangepast
R .7 Typ hier om te zoeken .m O & e " ' =% B 0 “ - 2 13°C Bawolkt ~ 2 & w7 dd y}‘:‘;}? !
*  Facebook stuurt daarna een code naar het e-mail adres of het telefoonnummer dat je hebt
opgegeven. Open je mail of sms en onthoud de code.
* Tik de code dan in het scherm dat volgt. Klik daarna op Doorgaan.
5= 1) L] hupsy/www.racebook.com/conimMmemait.phpnext=niipsiiAfiFhibwwwiacebook.c.. & A" @ g WS = B &
(£]
Voer de bevestigingscode in die via sms-bericht is
verzonden
Laat ons weten of dit mobiele nummer van jou is. Voer de code in die
we per sms naar 06 33024486 (Nederland) hebben gestuurd.
FBE- 21606
Sms opnieuw versturen
Contactgegevens bijwerken
i » -
B O Typ hier om te zoeken ﬂ O H e " ' @ E 0 q - & Orweersbui ~ 3 & w0 & 00 3n-I:-g;22 !’

* Daarna zie je nog een melding. Hier klik je op OK.
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* Een foto toevoegen aan je profiel in Facebook
o Nu zie je het startscherm van Facebook. Klik op je naam linksboven. Dan opent een ander scherm.

«~ = O (1 httpsy/www.facebook.com A 3= & :

(£ I # - # 0 8 -

Soe Xi Mikai - . Verhaal maken Groepsgesprekken
Deel een foto of schrijf iets,

& Vrienden zoeken + Nieuwe groep maken

0 Welkom 0 b

¥ Marketplace Wachtwoord onthouden

Klik als je je weer via deze browser aanmeldt op je profielfoto
@ watch in plaats van een wachtwoord in te voeren,
@ Herinneringen OK Niet nu

. Opgeslagen

F Pagina's Wat ben je aan het doen, Soe Xi?
=
« Evenementen — - i
[&d Fotopvideo &‘ Vrienden taggen (=) Gevoel/activiteit @
hittps:/fwww facebook.comystones create/ -
@ O Typhieromte zmeken ﬂ o H @ = B e 0 J 4 W % 13°C Deshzomnig ~ S @ W G 0 B

e Hier kun je een foto van jezelf uploaden. (Bijvoorbeeld de foto die je van jezelf hebt gemaakt in les
3.) Klik hiervoor op de camera.

= ] (5 https//www.facebook.com/profile. php?id=100081346617348 A Tg 3 1= ‘| ‘

£ 1 @ 2 0o s v

- T
&1 Soe Xi Mikai -

Berichten Infa Vrienden Foto's Video's Check-ins Meer ~ ARy

Je profiel | Wat ben je aan het doen?
Voeg details toe om met meer vrienden in
contact te komen en ze te helpen meer

over je te weten te komen. B Livevideo |&d Fotovideo '\ Levensgebeurtenis
.
Berichten 25 Filters ¥ Berichten beheren =

B O Typhierom te zoeken ‘ﬂo H €@ =~ m e B 27 & 8 1 Declszonnig ~ & S w @ a0 B
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* Klik op + Foto uploaden.

<« & 1 hitpsy/www.faceboak.com/profile phpid=100081346617348 A Bl B @
Profielfoto bijwerken X
+ Foto uploaden Tl Kader toevoegen
8| 7 Typ hier om te zoeken ﬂ B e - . ("% B u m - % 17°C Deelizonnig 5 & W & Q) !01;;21 B
* Zoek nu op waar je foto staat. Vraag eventueel hulp aan je docent. Klik op de foto en klik op
Openen.
&« &) (1 https://www.facebaok com/profile phpid=100081346617348 A a % ] = B @ -
Profielfoto bijwerken b
f 2 E\
==
e
(=
“:‘;—:"r
-2
0 Foto béjnidan @ st as ek
@ e profaiionn is spaitia
Al Eoptaian
8 7 Typhier omte zosken ﬂ O [ e " ‘ a@ E u m - % 13°C Deelszonnig - 5 & M & d9 .10‘;4;2} !

* Je kunt nu je foto bijsnijden door met je muis op het rondje te gaan staan en het naar plus of min te
slepen. Klik daarna op Opslaan. Je ziet daarna je foto bij je naam staan.
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* Vrienden zoeken in Facebook

¢ Klik op het huisje om naar de startpagina te gaan. Klik daarna op Vrienden zoeken.

&« ] &

it ps:/fwww facebook.com

WE o 30 Mksi

) worem

© owmm
| e
0w

@ Hermneringsn
M cesuiign
M saginn:

= Evnementan
¥ Meestoecent

W Meermergeven

httpsi/fwww. facebook.com/friends/

8| D Typhierom te zoeken

1l ©

H @ &

_@_3«. @®

e Werhas! m:lw;n ’

L]
Wachtwoord onthouden G

ik a3 j= je weer via dece browser ssrmedc op je profisSioto m plasts wn een
wachtwooed In 18 vosien.

*

o Filet o

=1 Gevelpactiviims

il Formiwics
BN Fame maken

R Sos i Mikai husah st aneagionn gkt
v @&

BeDO0dER

e Typ de naam in van iemand uit je klas.
* Kijk in de zoekresultaten en klik op Vriend toevoegen bij de juiste persoon.

&« ]
06 ==

Zoekresultaten

Filters

B Berichten
Mensen
Foto’s
Videos
Marketplace
Pagina's
Plaatsen

Groepen

Q@ & © W H B E %

Evenementen

8| D Typhier omte zoeken

=l o =

5 htt ps:/fwww.facebook.cam/search/topTg=donna¥a20conde

w & @

Mensen

@ Donna Conde
G Donna Conde

Concle Donna
waont in Naga

q} Donna Conde
e:hg Donna Conde
i

. Donna Conde

Alles weergeven

Groepen

eDodEE

Ae v Gle @ @ -

#e s -

Welenden zoaiin Y Soa

GroaEgesprakken

4+ himrme groep maken

]

-

. ~ 1448
% 13°C Deelszonnig ~ © & W Zal o, !

A a Y 3

s
o @

Soexi 838

Vrienden zoeken <

Vriend tosvoegen

Vriend tosvoegen

Vriend toevoegen

Profiel bekijken

Profiel bekijken

Vniend tosvoegen

@

L4

14355

% 13°C Deslszonnig ~ & @ m @i 0, ‘
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e Jestuurt en krijgt nu vriendschapsverzoeken.
* Klik op Bevestigen om het vriendschapsverzoek te accepteren.

£ 128 O hitps://www.tacebookicom/{sk=welcoma P A% o5& 15 = @ =z
Q, facebook Welkom op Facebook, Donna
ﬁ Voorgesteld

a5 Vrienden zoeken Vriendschapsverzoeken accepteren
Q ¥ weizark
e [§] welkom .i";'_".fl Soe Xi Mikai - Verwijderen

—

@ Groepen

0 % Markstplace
Mensen zoeken die je kent

!E! (2] watch Zoek op naam of ga op zoek naar klasgenoten en collega’s
&-‘Q 0 Herinneringen L bostan o e

[ opgesiagen

.

- O Paginas

Leer meer over je privacyinstellingen
Jij bepaalt hoe je je dingen deelt met andere personen en apps op
Facebook.

B Evenementen

T Meest recent

Neem een rondleiding door je privacyinstellingen

ey Favarieten

*  Meer weergeven

Privacy - Woorwaarden - Advertanen

Agver! w00 keuren [ - Cookies - Meer « Meta & E
https://weaw. facebook com/friends/ -
@ D Typhier omte zoeken ﬂ o @ = B e D J & & L IC Desszonnig A B e wmEw 0 B
* Een bericht sturen via Facebook

¢ Klik op op het icoontje (met klein pennetje en blokje) rechtsonder in het scherm.
Er verschijnt nu een chat venster.

Typ bij Aan: de naam van een medecursist waarmee je nu bevriend bent.

Typ een boodschap in het vakje onderin.

Klik op het pijltje naast het tekstvak om het bericht te verzenden.

& = (1 httpswww.facebook.com Aoa s & =@ s
0 ST R A & @ Vriendenzoeken - seexi i @ B v
W soe xi Mikai 1 Verhaal maken Contacten B Q -

Deel gen fotn of schif jets ﬂ
Donna Cande
7 mim

Vrienden zoeken

wslliom ‘: Wat ben je aan het doen, Sos Xi? Groepsgesprekken
" > 4+ Nieuwe greep maken
Groepen [" Foto/video & vrienden taggen - | Gevoel/activiteit
Mieww chatbericht x
Marketplace

o Aan.  Ponna Conde X
Watch e
Herinnerihgan Ruimta van Soe Xi Donna Conde a
Aan de slg

eslagen Maken Zeqg halls
Opoesiage Donna Conde
fullle 50 bevniend ap Faceboak
Pagina's
Aanbewalen berlcht
Evenementen

I TBOE3IOGIDY

e dumpert.nl &
@

Howto trefnspatten: Men zoekt een mool plekje, wacht sen paar ur, en dan.
JADAARISSIENN

'w_ Meest recent

'ld Advertentiebeheer

= - e Hoi, hoe gaat het?l Q > &

- -

B O Typhisramte sosken ‘#o g @ - B e B 7 4R o 15 Meestbenolt ~ G S w g0 U0 B
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*  Lid worden van Facebook groepen
* Via Facebook kun je lid worden van groepen. Via groepen krijg je informatie of kun je deel nemen
aan activiteiten. Er zijn heel veel verschillende soorten groepen op Facebook: voor hobby’s, het
verkopen van spullen, voor het vinden van werk etc. Veel groepen zijn openbaar. Daar kun je zo lid
van worden. Andere zijn privé. Daar moet je eerst toestemming vragen om lid te worden. Klik op

Groepen.
& C QO 8 httpsywww.facebook.com/Tsk=welcome oy 2 080 =
0 a = i & So, @ Vriendenzoeken “'soexi 12 & B o« R
w4 soe i Miai Welkom op Facebook, Soe Xi

& Vrienden zoeken
Mensen zoeken die je kent

OE| ek op naam of ga op zoek naar klasgenoten en collega’s.
G z lasgenot I

B wath
I. Pagina’s
) wekom Leer meer over je privacyinstellingen

Jij bepaalt hoe je je dingen deelt met andere personen en apps op
ﬂ Marketplace Facebook

Neem een rondlelding door je privacyinstellingen

@ Herinnerirgen
. Opgeslagen

? Evenementen
-
w Meest recent

w  Meer weergeven

®
I,‘.cl e-:-cjlc:'.‘::::-r\‘- B-r Trs Mesr: Meta & - e
B/ .0 Typhier om te zoeken ﬂ c M e " i @ ﬂ u a - o 14°C Maestal zonnig  ~~ 5 @ W g7 o mj:-?nze !
* Vul daarna een zoekterm in. B.v. wandelen in Den Haag.
* Alsjelid van de groep Ik Wandel Graag wil worden, dan klik je op Lid worden.
ﬁ 5 far & (2] Viendenzosken " Sooxi M @ B =

Groepen

| Q, wandelen in Den Hazg Groepen

nden

er dag

Werk in Den Haag/Westland/Haaglal
Groep (0 i} 5

. v den
Filters J 1
. eac
@ Alle
Den Haag Ogloszenia
: i 10 d. lecen ‘.,J_:.a,-u 1l ; ¢ Lid worden

M Groepen

@ Grospsberichten ﬁ-‘,‘E Ik Wandel Graag
G baa 2 r 3 1D g
Wi iraag s cen p e
Polacy w Den Haag
[ 2 d 10 berichten per dag Lid worden
! st i

€ .{- Den haag oghoszenia !1! o e
iaroep (Openbaar) - 4 . leden « Mear dan 10 berichten per dag

b | Gratis op te halen in den haag
@ 0 [1a ar} - 4,5 d. leden - 5 berichten per dag Lid worden
it

am grati

Lid worden

reuwe kansen

Lid worden

Iz jo er wet geid woar vraagt wordt je onherroepelijk verwiiderd

| Gratis Af te halen in Den Haag

per week Lid worde
n
nd anders bl mae kan =
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* Een account aanmaken bij LinkedIn
e Open Edge.
e Tik LinkedIn in het zoekvenster.
¢ Klik op LinkedIn —meld u aan of schrijf uin.
o Klik op de startpagina van LinkedIn op Nu lid worden.

& o 0 8 hiy w linkedin.com/home i 2 &£ B FO =

L) D ————
Linkedm . |ia\ n = . i? Mu lid worden | | Asnmelden |
Onidekkers  Porsohen®  Losmig  Micaturss

Welkom bij uw (9
professionele E. |h
M=

community

Zoek een vacature > (T - |

Bekende zoeken ) | ==

Nieuwe vaardigheid leren ? : m
’ =S

Er volgen allerlei schermen waar je gegevens in moet voeren. Vergelijkbaar met Facebook.

Vul een geldig e-mail adres in. LinkedIn stuurt namelijk een code naar je e-mail adres die je in moet voeren.
Tijdens het invullen van je gegevens wil LinkedIn toegang tot je contact personen. Bedenk zelf of je LinkedIn
toegang hiertoe wil geven. Je kunt dan ook connecties maken met mensen die je al kent. Bedenk ook of je
dat wil.

* Een uitnodigingen accepteren in LinkedIn.
¢ Nu zie je het startscherm.
o Klik op uitnodiging om de uitnodigingen van je medecursisten en docent te zien.

I3 MK | Nieuws = @) E-mail - iwarh = M inbox (9) - soc ® B Reference guic = | B (1) feed | Link = () hoe weet links % T Secretaresse = g TinydPG - Core ® + == =} ®
€ e G B hirpsd /v linkedincomtoad/ o g +t0 Pa =
lin IEET % I = o =2 ]
Mo Misneleere  acatme  Heoci b - k>
e
ST % Inkeclh 2]
.f) <), N7 Begin met het schrgven van cen bijdrage Linkectin Nieuws
il 5} = » ‘Diekiraline: de laatile sishrkheBingen
_— & Fato B video B Bvenement B fetikel schriven R
= Ontslagen bij Getir en Gorilas.
Susteren o2, Peguay = b + M0 e
= bher velen de Michefinsterren
Linkadin Nissws palckar 154 i
1 a8 = Schaol gonder kisssen e roastes
‘ian achacaterkantoar nazr {jshaarders;: Hae Boersen gonide het roor, voor corcea DR
al, crastisch am, I A Worge Baan waren werk ot prie geschesdan enwa & in = "Ouerbeid debet san ong covid in sy
et sl i, 8 hed ek collegi's e feestjes. N heb ke s weergee) Ldgurnae

o Mt wieers ever
K Pt Papmiam et Ben i anlangs van carriére veranderd?
o o b s bose u ahprrt, My iedlormalie

W M

Gmapen

o) £ 3202 Linkmmtts xpeation
Y interessant &) Commentoar 3} Delen * Versturen

Linkedin Miswws
_ Y. “ Berichten w e
htips e linkidin commissaging/ 2 " .

& 5 Typ hier om te toeken o # @ = @ e B 0 @ QW doreig o oo Ed T B
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* Klik op Accepteren. Kijk daarna bij connecties. Hier zie je dan je medecursisten staan.

F MSN | Miguws van de (= B3 Linkedin FAll =~

O B8 htty

ik

Mijn netwerk beheren

L c

Uitnadigingen

Amygdal Zea

ten
Trainer ¢

itale vaardigheden
Mensen die ik volg

Evenementer

B E 2D &

pagina Persoonlijke contacten tosvoegen

@

Nieuwsbrieven

#*

soaximikal@gmall.com
Minder weergeven -~ imikal Gy i

| Doorgaan
Uw netwerk uitbreiden 9 3

Meer apties

Dit wordt gevolgd door personen in Nederfand

0 We stellen connecties én cantent voor op Ead

basis van ww contacten. Beberen orparation

N4

Beheren

Negeren Acespteten |

Alles weergeven

&
w 1vanz =
Teun Toebes Maurice van den Bosch [ Sander de Hosson P Beichten
FHumar = livesin O OLW Longarts et
8 O Typhierom te zoeken o o e - “ =9 ﬂ a “ 17°C Lichte regen
* Een bericht sturen in LinkedIn

¢ Klik op het icoontje van een blok en een pen, rechts onderin.

e Nu opent het venster Nieuw bericht.

©

-

¢ Tik de naam van een medecursist in en schrijf hem of haar een bericht. Klik daarna op Verzenden.

FI M5 | Nieuws vande O % [ Feed | Linkedin % | % Timy)PG - Compress W. % (@ vic at DuckDuckGe %+

- ™ e
o

o linkedin.com)/feed/

Hame

s, g Begin met het schrijven van een bijdrage
- e
— & Foto O video A Evenement BE Artikel schrijwen
AL Ml arteren op Papulalr =
Linkedin Micuws e
onreecties . .
U netwerk Wibresden

Ben g thuls anders dan op e werk? Sanne Kloosterboer beschrijft in Het
Financiecle Daghiad het verschil tussen haar professionele persona ('echt iemand
die je aan de lij wilt hebben') en haar thuiswerkpessona ('eens _m

Linkedin Nieuws /]
o Oekraine: de lastste antwikkelingen

Ontslagen bij Getir en Gorillas

Hier vielen de Michelinsterren

o School zonder klaseen en roosters

o “Owerheid debet aan long covid in 2o’

MNicuw bericht " X
rabser Premam grats
froer dn of me in ]
W Miin e
Graepen me
Evemementen

Gevalgde hashtags

Meer antdelken

B O Typhier omte zoeken

Schrijf een bericht

B & o O

orparatices

“*  Berichten

3

= 13:
Pa Straksregen ~ 2w Eal 0 B

o = 1244
nEewman o B
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* Berichten van anderen openen.
o Klik op Berichten bovenin het scherm. Nu zie je berichten die andere cursisten je sturen.

EIMsH | Mieuwsvande [ % [ Berichten | Linkedin =~ * | s TinyJPG — Compress W * 3 vlc at DuckDuckGo x - 8 X
< o Q B httpsy/www linkedin.com/messaging/thread/2-YmYZMTky¥mItNWZiMCODZTRILTgSNZUMZmYONTUYZIRmY . 12 o + 0 o =
= e "
m Q Foskan 2 Prabear framium g
Home A kv werkw
. Arpgddal Zea .
Berichten @ i ﬂ? Cover Linbedin Toegarikeljinesd
) - Hesiacemtnum  Privacy n wirwaarten
Q Barlchien zoeken = A 1Zea. 1t Recamel Retlare S s

Az 1aag  Tronar digitae vaardigheclen Dewioa de Linkadkanp Mear

Arnygdal Hol Soe, dat ik goed. YANDARG Lintoadff] & 20122 Linkedin Caraceatian

Succes met jo gespre,, (o) SoeXi Mikai- 1341

= Hoi Amygdal
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o Net zoals bij Facebook kun je bij LinkedIn lid worden van groepen.
o Klik hiervoor op groepen. In het volgende venster klik je op Ontdekken.

e Typ een zoekterm in.

¢ Als je een leuke groep gevonden hebt, dan klik je op Deelnemen.
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3. Hoe communiceer je online?

Online zie je een persoon niet in levende lijve. Je kunt minder goed inschatten hoe een bericht overkomt.
Misschien bedoel je een bericht heel vriendelijk, maar snapt de persoon die het ontvangt dat niet, omdat hij
je stem niet hoort en je gezicht niet ziet. Daarom is het erg belangrijk om online beleefd en rustig te
communiceren. Als je een bericht gaat sturen vraag je dan het volgende af:

e Met wie neem ik contact op? Is het een vriend of is het iemand van mijn werk? Schrijf ik iets leuks voor
vrienden op Facebook of schrijf ik iets serieus voor collega’s op LinkedIn?
o Wat wil ik zeggen? Wil ik een vraag stellen? Of wil ik mijn mening geven?

Er zijn regels opgesteld over hoe je het best online kunt communiceren. Dit noem je nettiquette. Kort
samengevat komt het hier op neer:

e Houd rekening met de lezer: gebruik korte zinnen. Deze lezen gemakkelijker op het scherm. Verdeel een
lange tekst in korte paragrafen.

e Blijf kalm en denk na over je antwoord: probeer niet onmiddellijk te reageren op een bericht waarvan je
kwaad wordt. Wacht even tot je niet meer boos bent. Controleer eerst of de ander het echt zo bedoelt
als je denkt.

e Typ je bericht niet in hoofdletters. Dit wordt gezien als schreeuwen.

e Geef aan in wat voor stemming je bent. Mensen kunnen je gezicht niet zien. Gebruik hiervoor
emoticons

e Vraag om opheldering als je een bericht niet 100% begrijpt of als een bericht incompleet is.

e Geef positieve kritiek. Niemand vindt het leuk als hij of zij afgekraakt wordt. Jij zelf toch waarschijnlijk
ook niet?

4. Werken met Zoom

Je krijgt nu les in een klaslokaal. Je kunt ook online les krijgen. Dit kan met het programma Zoom. Dit werkt
als volgt.

* Les volgen via Zoom
o Je docent stuurt je een uitnodiging per e-mail. Open je e-mail programma.
¢ Open de mail van je docent en klik op de blauwe link.

2 o O 8 = hupsy/mail.google.com/mail/u/1/#inbox/FMicazGpGKbfkghRmPzh FWNHLwdWWESM 13 W z +t 0 #o =
= M Gmall Q  Berichien doorzosken = ® @ i °
¢« B 0 F & 0 ¢ b B wentz ¢ > NI B
- }— Opstellen
Les met Zoom  insox x &
& Inbox 10
% Metster amygdal zea 10:04 (4 minuten geleden)  §p @
@ Gesnoozed aan mij
Hoi Sos,
= \Verzonden S )
B Conceoten ] Straks krijg je les via Zoom. Da les begint om 10.15. Kk hiervoor op deze link:
Maet Join Zoom Meeting
B¢ Nieuwe vergadering Ditps:/usQSweb zoom.us/|/83789924221 pwd=Tk4zNUIrcFc2VIWSRQUAXWENITIF 2UT09 +
Deglemen aar een Meeting |D: B37 8392 4221
vergadering Passcode: TARVIW

Hanaouts Crmntan &madal
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e  Erzijn nu twee mogelijkheden: Als Zoom op je computer staat, dan krijg je het volgende scherm. Je
klikt dan op Koppeling openen.

FAMSN | Me  ©OPortal-iv @ VideoCor ) Privacy |2 ™ Pleaseact.  © Activate v & Meeting |1 & Download ™ Inbox (7) ™ Lesmet 2o | @ Launch (@ +

“ c O B =8 httpsy/fus05web.zoom.us/s/B3780924221 Ppwd = ThdzNUlre FE2VWSROUDXWFNITIFZUTO9#success b s+ 0 Fo

e openen.

Andere toepassing kiezen

| Deze toepassing altijd gebruiken om zoommtg-koppelingen mee te

Keppeling openen Annuleren

openen

8 O Typhier om te zoeken c o £ i “ L ﬂ u 1 2 Y 4C Deckszonnig <~ O O B - 7 o) 1_‘52::22 L)
* Daarna krijg je het volgende scherm. Klik dan op Join with Computer Audio.

{3 [ © Fortal - || @ Zoom Mesting < |+ o %
g+ 0 Fo

& c

Z00m

Support  Enghah =

© Join Audia

Join with Computer Audic

| Autamatically jain sadio by cormgter when jairing a meeting

8 O Typhieromte zoeken o 0 € =~ 8B e 0 9 @& Q S 4T Desszomig ~ SO W a0 B
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* Als Zoom niet op je computer staat dan krijg je de volgende melding. Klik op de blauwe link Join
from your Browser.

§ @ B @ sucnbestng 2o = 1015

Lagxict Mesting - Zoam - Chrumiun

™ Lis piet Zoomm - sosdrn x| @ Lalnch Meeting - Zoam. x| 4

Z00m oy, Enfin

Add Zaom to Chrame

Clicking the bunon below wil apen & new ab pags i guide yois i Chiome Wb Store
Cce e fie 18l i 15 0pensd, click “ASE [ CIROme"

instnll from Ghrome Web Ssoe

Having ssues with Zoom Clien? Juin froo Yoo Brrser

2 Zoom for Chiome PN,

* Daarna krijg je het volgende scherm. Klik dan op de blauwe knop Join.

& -::;3 ! ememeemgunw. p 2T 108

ioorm rresding o vl < 2aorm Chromui

P Les met Zoom - sosom) x| B Zoom mestnganweh. x| &

£ 3 C & uSwehsomus « B o8 ;

200m KNN WOST = samE T —

Join Meeting

Soe

Remernlar my nama for future meotings

i i GO 10 Bt Tarwk of Suwicist el P ivacy

e B o

Als je geen computer hebt met een webcam en audio, dan kun je Zoom niet gebruiken. Je kunt Zoom ook
via je smartphone gebruiken. Als je daar je mail opent en op de link klikt, krijg je een melding dat je Zoom
via de Google Play Store kunt downloaden. Als je Zoom gedownload hebt, open dan de link in je mail nog
een keer. Nu kun je wel inloggen met Zoom.
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Op de laptop of PC ziet Zoom er zo uit. Je ziet je docent en je ziet jezelf. Twee knoppen onderin zijn
belangrijk. Met het microfoontje onderin zet je je microfoon aan of uit. Hierdoor kun je wel of niet spreken.
Met de knop Video zet je de camera aan of uit. Hierdoor ben je wel of niet in beeld.

il o

0l 3
@ O Typ hieram te zoeken o o € B e @ 0 4 O 1C Messtbewolkt. ~ D B Bl @ ol T B

5. Wat kun je nu?

1. Stuur een bericht via Facebook naar je docent.

2. Stuur een bericht via LinkedIn naar je docent.

3. Wat is er fout aan dit bericht? IK HEB NET JE BERICHT GELEZEN EN NU BEN IK HEEL ERG KWAAD! @

4. Je docent stuurt je een link om een Zoom meeting bij te wonen. Open de link en woon de meeting bij.

Welke drie dingen uit deze les vind je belangrijk?

Schrijf ze hieronder op.




Les 6 69

Belangrijke websites

In deze les leer je het volgende:

Efficiént informatie zoeken op internet

Informatie selecteren

Binnen een website informatie vinden (opbouw van een website)
Belangrijke sites

Handige sites

Werk vinden via internet

1. Efficiént informatie zoeken op internet

Een browser zoals Edge werkt met een zoekmachine om informatie op internet te vinden. Er zijn
verschillende soorten zoekmachines zoals Google, Bing (van Microsoft), DuckduckGo en Yahoo. In sommige
browsers kun je instellen met welke zoekmachine je zoekt. Google slaat je zoekopdrachten op en maakt zo
een heel profiel van je. DuckduckGo doet dat niet. Bij deze laatste zoekmachine is je privacy beter
gewaarborgd. Dus als je privacy belangrijk vindt, dan kun je beter DuckduckGo als zoekmachine instellen.

In de browser Chrome kun je instellen met welke zoekmachine je wil zoeken.

Q hoe X | Gwor X | G juiss X | G oeco x| [@21:x Rt x [veh x| & e x| v Ty X | @ nie x | 4 VAN g X
€< —» C @ Chrome | chrome://settings/search e o O &
@ Instellingen Q, Zoek in deinstellingen

2 JijenGoogle Zoekmachine

E Amomanschinvullen Zoekmachine gebruikt in adresbalk Meer informatie Google -

e Privacy en beveiliging Zoekmachines en Site Search beheren Bing

Yahoo! Nederland
. DuckDuckGo

& Vormgeving Ecosia

Q, Zoekmachine

B Standaardbrowser

() Bijopstarten

Geavanceerd -

M Extensies (2]
& O Typhierom te zoeken o €@ = B e B 7 dF B¢ © 16 Meestbewolt A & O B w8 7 ) 12::22 L)

Via zoekmachines kun je informatie op internet vinden. Als je informatie zoekt, kun je je zoekopdracht het
best zo specifiek mogelijk maken. Hiervoor volgen twee voorbeelden. Daarna volgt een voorbeeld voor als
je niet weet hoe je moet schrijven wat je zoekt.
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* Je hebt een hoge bloeddruk en je wil weten of het dan goed is om koffie te drinken. Hoe zoek je dan?
Typ de volgende zoekopdrachten in de zoekbalk.

e Koffie
e Koffie bloeddruk
e Koffie hoge bloeddruk

Welke zoekopdracht levert de beste informatie op?
Door meer woorden toe te voegen, krijg je informatie die beter bij je vraag past.

Je wil weten hoe gezond gemberthee is. Typ de volgende woorden in de zoekbalk

1 Gember
2 Gemberthee gezondheid
3 Juiste informatie over voeding gember

Welke sites krijg je te zien? Voor hoeveel sites staat Advertorial (reclame)?

Je wilt weten wat dyslexie is, maar je weet niet hoe je het moet schrijven. Open je browser en klik op
het microfoontje. Dit kan in de browsers Edge en Chrome.

i) | @ Documenten - OneDrive %X | [F Mieuw tabblad ® |+ = o %

() Q,  Webadres zoeken of invoeren o 6 a v= &

D Amazon D Booking.com D Facebook & Steffie helpt je verd... m Handboek digitale.

Het volgende venster verschijnt dan.

D Amazon a Booking.com a Facebook & Steffie helpt je verd n Handboek digitale

Luisteren...




Les 6 71

Spreek daarna je zoekopdracht in. Edge typt je woorden automatisch in.

D | @ Documenten - OneDrive X | (@ Nieuw tabblad x == — m} X

X % Sl @ @

B Amazon m Booking.com B Facebook 8 Steffie helpt je verd... n Handboek digitale

wat is dyslexie

Edge leest je dan het antwoord voor.

Bij een zoekopdracht krijg je heel veel informatie. Bij de zoekopdracht naar koffie hoge bloeddruk zie je wel
223.000 resultaten. Hoe weet je nu welke informatie goed en betrouwbaar is?

tg) TinyJPG - Compress WebP, PNG X G koffie hoge bloeddruk - Goagle X + N == a x

¢ Gy & googlecom/se 4AhXQqqQKHR2ZZAL... & ¥ 0O &

ie + hoge + bloeddruk&ei=NGiXYgD5DNDVkgWesoO:

Go gle koffie hoge bloeddruk X & I

Q, Alle & Shopping £ Afbeeldingen =] Nieuws : Meer Tools SafeSearchaan

Advertentie - hitps://'www.nierstichting.ni/nierschade/oorzaken «

Effect van koffie op Bloeddruk - Bezoek de website
Lees nu meer aver een hoge bloeddruk en nierschade en probeer verergerng

tegen te gaan! Eén van de meest voorkomende oorzaken van nierschade is een...

Over nierziekten
Symptonen en klachten bij nierschade

Veelgestelde vragen

\raag over nierziekten, orgaan- denatie of zout? Lees de FAQ

Leven met een nierziekte
Advies nodig? We heipen je graag

Bekiik onze folders

L3

B O Typhier om te zoeken o H e B e B G ﬁ @ 0 15°C Meest bewolkt ~ @ & G W & 4 ‘L'j:;,z B
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Dit kun je doen door jezelf de volgende vragen te stellen:

a. Vraag je af wie de informatie op internet gezet heeft en hoeveel deze persoon of organisatie van dit
onderwerp af weet. De Hartstichting weet bijvoorbeeld veel over het hart en hoge bloeddruk. Dus dan is de
informatie van deze site betrouwbaarder dan de informatie van een bedrijf dat je koffie probeert te
verkopen.

b. Vraag je af waarom deze persoon of organisatie de informatie op internet gezet heeft. Wat is het doel?
Wil hij/zij je iets verkopen, of overhalen om iets wel of niet te doen, je informeren? Een bedrijf zal je
bijvoorbeeld graag iets willen verkopen, een stichting zal je bijvoorbeeld graag overhalen om gezonder te
eten, een deskundige wil waarschijnlijk zijn of haar kennis met je delen.

c. Vraag je ook af hoe relevant de informatie is. Geeft de webpagina die je bekijkt de informatie die je
zoekt? Of gaat de website eigenlijk over iets anders. De Nierstichting schrijft wel over hoge bloeddruk, maar
niet over koffie. Dus dan heb je nog geen antwoord op je vraag.

d. Vraag je daarnaast af of de informatie nog up-to-date is. Alles verandert zo snel! Je kunt ook een jaartal
aan je zoekopdracht toevoegen.

* Er zijn een paar leuke sites over welke informatie op internet je wel of niet kunt geloven. Ga naar
isdatechtzo.nl. En zoek hier informatie over nepnieuws op.

* Zoek de volgende sites op. Geef aan of ze betrouwbaar zijn of onbetrouwbaar.

https://www.dewarmtesteen.nl

Edelstenen en stenen tegen computerstraling of dataverkeer en zendmasten wordt door steeds meer
mensen belangrijk gevonden. Edelstenen zoals de Zwarte Toermalijn staan bekend als
‘computerstenen’ kunnen hier een bijdrage aan leveren.

https://leefbewust.nu/zonnebrandcreme-en-zonnebrillen-kanker/

Zonnebrillen en zonnebrandcréme behoren tot de meest gevaarlijke producten voor je gezondheid
die er bestaan, omdat ze de opname van ultra violette stralen blokkeren die je lichaam nodig heeft
om vitamine-D aan te maken.

https://www.thuisarts.nl/haartong
e Bij een haartong zit er een gekleurd laagje op uw tong.
e Het kan lijken alsof er haren op uw tong zitten.
e Een haartong kan komen door bijvoorbeeld roken, medicijnen, veel koffie of thee drinken of uw
tanden niet vaak poetsen.
e Deze dingen kunnen helpen:
o Poets uw tanden 2 keer op een dag, steeds 2 minuten.
o Borstel uw tong 2 keer op een dag.
o Stop met roken als u rookt.



https://www.dewarmtesteen.nl/mineraal-om/stenen-tegen/stenen-tegen-computer-straling/
https://www.thuisarts.nl/haartong
https://leefbewust.nu/zonnebrandcreme-en-zonnebrillen-kanker/
https://www.dewarmtesteen.nl/edelstenen/zwarte-toermalijn/
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3. Hoe kun je binnen een website informatie vinden?

Je kunt op verschillende manieren informatie op een website vinden. Dat kan via:

¢ het menu van de site
o de zoekfunctie op de site zelf
¢ via de zoekfunctie binnen de browser.

Je oefent hiermee met de volgende opgaven.

Informatie vinden via het menu.

De meeste sites hebben een homepage waarop een of meer menu’s staan. De homepage is de pagina
die je ziet als je het adres van de website intikt. Via het menu ga je naar de andere pagina’s op de
website. Om weer terug te gaan naar de homepage, klik je op het pijltje terug in je browser, op het
woordje home, of op het logo. Voer de volgende stappen uit:

e Ga naar de website van de hema (hema.nl).

e Klik in het menu op taart, eten en drinken.

e Klik daarna op gebak.

e Klik daarna op tompoucen. Hoe duur is één tompouce?

e Ga daarna weer terug naar de homepage door op het logo HEMA of op home te klikken.

3] TinylPG - Compress WebP, PNG X H tompouce - vers uit eigen bakke X + W = m) X
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* Informatie vinden via de zoekfunctie
Veel sites hebben een zoekfunctie. Dit is meestal een veld op de homepagina waarin je één of meer
woorden kunt tikken. Bij dit veld staat een vergrootglas.

e Ga naar de website van Decathlon (decathlon.nl) Waar zit het zoekvak?
o Tik fiets in het zoekvak.

e Klik op hybride fiets.

e Klik op de pijl in het vak waar je kunt sorteren.
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e Klik op Prijs hoog — laag. Hoe duur is de duurste fiets?

'3 TinylPG — Compress WebP, PNG X | [ tompouce - vers uiteigenbakke X [ Fiets kopen? | Beste prijs-kwalit: X 4 ™ = o x

&« = C & decathlon.nl/browse/c0-sporten/c1-fietsen/c2-fiets/ /N- Tkb7it2 e % 0O =2

e o ‘:9

= Zoek naar w Q ® = [ °
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Best verkocht
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HOME » SPORTEN » FIETSEN » FIETS

FIETS

Prijs hoog - laag

g\ vy Een goede en betaalbare fiets aanschaffen doe je bij Decathlon, Decathlon heeft een ruim assortiment aan gleklrische fielser
'k-_ tf ‘;w- ’ ') kinderfietsen, hybride fietsen, vouwfietsen en ook stadsfietsen. Bij ons als sportwinkel ligt natuuriijk de nadruk op ons racefie Korting hoog - laag
mountainbike assortiment. Sport toegankelijk maken doen wij door een goede fiets aan te bieden met de sportiefste prijs. Ko
je sportieve fiets bij Decathlon. Best beoordeeld

Laatste kans
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* Informatie vinden via de zoekfunctie in de browser

Door middel van deze functie kun je snel op woorden zoeken. Tik tegelijkertijd op de toetsten Ctrl + F
op je toetsenbord om dit venster te openen. Hiermee oefen je in de volgende opgave.

* Ga naar de site www.tulptraining.nl
* Ga helemaal naar beneden op de homepagina.
e Zoek dan naar de woorden Algemene voorwaarden en klik erop.

« > ©C O 8 httpsy//www.tulptraining.nl i w0 o =
NIeuwsprier -~

Altijd up-to-date

Contactgegevens Overige links Nieuws

jerangsburge:

taalels nlet

vaardigheden a

ulptraining.nl

Telefoon

® Blgg cijfer
WERK 7,5

Openingstijden Social Media «NL *hk

ma L vr 830 tot 17:30
in Tulp Training B.V.

https://www.tulptraining.nl/over-ans/ i
&/ O Typhierom te zoeken oo @ =~ 8Be B 170 4&E QB2 D WC Zomnig A~ T O Bl w7 9 z-:::zz =


http://www.tulptraining.nl/

Les 6 75
Je ziet nu een zoekvenster onderin de pagina. Hierin staat Zoeken op pagina.
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Tik hier persoonsgegevens in. Je gaat nu meteen naar het stuk tekst dat daarover gaat. Zo kun je snel
de informatie vinden die je zoekt.

Veel zaken gebeuren tegenwoordig online:

o Veel mensen regelen hun bankzaken m.b.v. internetbankieren.

e Voor communicatie met de overheid heb je vaak een DigiD (www.digid.nl) nodig. Belangrijke zaken zoals
je belastingaangifte zet de overheid vaak op mijn.overheid.nl. Om je belastingaangifte te doen moet je
ook met je DigiD inloggen.

e Voor sommige ziektekostenverzekeringen, b.v. Zilverenkruis, moet je ook inloggen met je DigiD.

e Reizen met het openbaar vervoer doe je met een OV-chipkaart; via www.ov-chipkaart.nl kun je je saldo
inzien en een declaratieoverzicht maken voor je werk. Werk zoeken en vinden gaat vaak ook via
internet.

e Bij sommige energieleveranciers zoals Eneco moet je op hun website inloggen om je zaken te regelen.

e Bijje telefoonabonnement kun je ook inloggen op de website van je leverancier om je bundel te
verhogen of te verlagen of om je facturen in te zien.

e Zelfs bij je leverancier van water zoals Dunea kun je ook op de website inloggen om je zaken te regelen.

e Het zoeken van een nieuwe sociale huurwoning gaat ook online.

De laatste jaren bieden veel organisaties ook een app aan die je op je smartphone kunt downloaden. Maar
lang niet alles kun je via je smartphone doen.


http://www.ov-chipkaart.nl/
http://www.digid.nl/
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* Geef in de tabel aan welke sites en apps je voor de onderwerpen kunt gebruiken, of je deze sites en
apps gebruikt en of je hier hulp bij wil. Je docent kan je helpen of je doorverwijzen daar organisaties
die je kunnen helpen bij het gebruik van deze sites. Je kunt ook aangeven waar je hulp bij wilt.

Onderwerpen Sites/apps Gebruik ik wel / niet Wil je hier hulp bij?
Internetbankieren

DigiD aanvragen www.digid.nl
App: DigiD
Belastingaangifte www.belastingdienst.nl
App: Aangifte

Inkomstenbelasing
Ziektekostenverzekering

OV-chipkaart www.ov-chipkaart.nl
Telefoonabonnement

Huurwoning zoeken

5. Handigewebsites |

Er zijn op internet veel hele handige websites. Deze kunnen je helpen bij het zoeken en vinden van werk, je
geldzaken, en het vinden en volgen van opleidingen en cursussen.

e Erzijn veel vacaturesite waarop je banen kunt vinden. Sites met veel vacatures zijn o.a.:
—Indeed (https://nl.indeed.com )
— Werk.nl (https://www.werk.nl/werkzoekenden/)
— Nationale vacaturebank (https://www.nationalevacaturebank.nl/ )
— Monsterboard (https://www.monsterboard.nl/ )
— Nederland vacature (https://nederlandvacature.nl/ )
— Via LinkedIn kun je ook naar vacatures zijn
e Via de site https://huishoudboekje.mijngeldzaken.nl/ kun je inzicht krijgen in je eigen financién.
e Via verschillende sites kun je oefenen met basisvaardigheden zoals:
— steffie.nl (https://www.steffie.nl/ )
— oefenen.nl (https://oefenen.nl/)
e Via andere sites kun je gratis cursussen volgen zoals:
— de site www.ozone.nl voor gratis technische cursussen
— Zie ook voor een overzicht https://www.ser.nl/nl/thema/leven-lang-ontwikkelen/hulpmiddelen



https://www.ser.nl/nl/thema/leven-lang-ontwikkelen/hulpmiddelen
http://www.ozone.nl/
https://oefenen.nl/
https://www.steffie.nl/
https://huishoudboekje.mijngeldzaken.nl/
https://nederlandvacature.nl/
https://www.monsterboard.nl/
https://www.nationalevacaturebank.nl/
https://www.werk.nl/werkzoekenden/
https://nl.indeed.com/
http://www.ov-chipkaart.nl/
http://www.belastingdienst.nl/
http://www.digid.nl/
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Via verschillende websites kun je werk vinden. Hier volgen enkele oefeningen daarmee.

* Werk zoeken op een vacaturesite
e Ga naar de website nationalevacaturebank.nl.
* Typ een functie in (b.v. magazijnmedewerker) en typ je woonplaats in.
* Hoeveel vacatures zie je?

L3 (& & nationalevacaturebank.nl Q & o &

@& ° Typhier omte zoeken o H € = @38 e 0 9 0 ¢ = @ 15°C Meestal ronnig T O e 7 Ay F_::_::.(; B
* Informatie over solliciteren zoeken op een vacaturesite
e Ga naar de website van Monsterboard.nl.
¢ Klik daar in het menu op Carriére advies.

3 MM | Nieuws van de [ % | Vacaturebanken in Neo *  #L Vacatures en werk zoe. % M Werk Zoeken |Jobs |4 % + - o X
o) O & 2@ hups/www.monsterboard.nl b w0 P o
M NSTERBOARD Registrercn [IETETSS
i Wpigad je CY ‘oor werkgevers —

Vind de juiste match.
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o Op deze pagina Carriere advies kun je heel veel tips over solliciteren lezen.
« Klik daarna op de link De sollicitatiebijbel.

& c # monsterboard.nl/carnere-advies/ e aQ & % o a2 :

[ @ Irdoggen  Voor weskgavers

MONSTERBOARD [@ Zoeh nas

Zosk acatures Carriére advies Upload je TV

Tips en advies voar jouw carriére

volle intravert Krifg i) te v

Q Op zoek naar een baan »  [B Opmaak en tips voor sollicitatiebrieven H
httpsdfwww.mansterboard nl/carmiere-advies/anikel/de-sollicitatie- bijbel n -
_ - — . = 1256
@ O Typhieromte zosken o Ht e mn B @ B 0 0 G |_‘| o 15°C Bewolkt A O S W &0 5 oo 5
Nu zie je een pagina over deze sollicitatiebijbel. Klik op Download De sollicitatiebijbel.

Q, Bing % | @ Emaii-it x| @8 Preblemer X | § Vacatures X | B TingPG- X M Deselicii x4} Devacate X | + v = bed
€« > (@& monsterboard.nl/carriere-advies/artikel/de-sollicitatie-bijbel & aa =2 % 0O &
MONSTERBOARD | @, zoe nsar catie [ @ Iniggen  Vaoor werhgavers
Zoes vacatures Carrigre advies Upload j& CY

Op 2oek naar een neuwe baan en moet e aan de slag met je ov en solliciiatie? We got youl Monsterboard heeft speciaal
woor werkzoekenden de ov- en sollicitatiebijbel gemaakt. in de cv- en solficitatiebijbal vertellen wa je mear over strategieen
i je kan toepassen om beter gevonden 1e worden en geven we je alle tools zodat i met jouw sollicitatie echt het verschil
kan rmaken
Ben je op zoek naar een nieuwe baan?
W
De sollicitatiebijbel
We leggen het aan je uit in de cv- en sollicitatiebijbel, download 'm hieronder en lees meer over: -

11:00

& 2 Typhier om te zoeken o H €€ = @38 e 0 9 0 ¢ © @ TASC Bewolkt N~ B W R L . B
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Nu zie je een scherm waarin je De solliciatiebijbel kunt lezen. Welke tip vind je het best?

< c A Niet beveiligd | media.newjobs.com/nldu/marketing/b2c/SOLLICITATIEBUBEL_ MOMNSTERBOARD.pdf?_ga=2.207487827.19204700..

e %« 0 &
= SOLLICITATIEBIJBEL_MONSTERBOARD.pdf

—  100% + G &

SOLLICITATIEBIJBEL

SOLLIGITATIEBIJBEL

8 © Typhier omte zoeken o0t € m @ e BB 70 @

e B § 115°C Bewolkt ~ B @y 0 B
ok Een cv maken op Indeed
In deze oefening ga je naar de website van Indeed. Je maakt er een cv aan dat je bij sollicitaties kunt
gebruiken. Hiervoor log je eerst in bij gmail zodat je bij Indeed in kunt loggen met je Google account.
* Ganaar Gmail en log in.
e Ga naar Indeed (https://nl.indeed.com/ )
¢ Klik op Inloggen.
< & @& nlindeed.com/from=gnav-util-homepage a = %« 0O ° ¥
Fhdeed '

Vacatures zosken  Bedrijfsreviews  Salarischeck Upload je c» Werkgevers / Plaats vacature
Wat  Funrte, tref thuisw @ Vacatures zoeken

Q Waar Plaats, provir

Plaats je cv - In enkele secanden

Populaire zoekopdrachten

& Bezorger @ Marketing @ Sales & IET 1 Horeca @ Tidelijk @ Zorg

O Thuiswerk O Serretaresse O Corona

Carnéregids  Bladersn door vacatures Bladeren door bedriven  Salariszen  Indeed Events  Werken bij Indesd  Blog  Bekijkalle landen..  Over Indead
Helprenter  Vacature plaarsen

© 2022 Indeed  Toegankeljkheld bi] Indeed  Privacycenter  Cookies  Privacybeleid  Voorwaarden
hitpsy/fsecure indeed com/account/loginthi=nl_NL&co=NL&ontinue=httpsH3A%2F%2Fnlindeed com%2 F 3 Ffrom®30g nav-util-heme page &tmpl=desktopBisevice= mySfrom=gnav-utii-homepagedis

8B O Typhier omte zoeken ot @ = @ e @ 12 0@ & @

9 = = d 21
15°C Bewolkt » ZOWED . B


https://nl.indeed.com/
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Klik op Doorgaan met Google.

Q gine % | @ Em x | B e x| F ovae x| Timy x | Msol x| @De x| Gamx § ok x GG x|+ = — x
<« C & secureindeed.com/auth?hl=nl_NL8:co=NL&icontinue=https%3A%2F%2Fnlindeed com¥%2Fo3FfromSe3Dgnav-util-homepag.. & & v O ° i

‘indeed

Klaar voor de volgende stap?

Maak een account 2an of log in

I fc] Doorgaan met Google
- Doorgaan met Apple
L £] Doorgaan met Facebook
of
E-mailadres *

Carrigregids  Bladesen door vacatures Bladeren door bedrijven  Salarisssn  Indeed Events  Werken bij Indeed Biog Bekijk alle landen... Ouer Indeed  Helpcenter -
B O Typhier omte zoeken [0 T = e e - a B n O' @ E ﬂ T AS°C Bewolkt A 3 S W O ,2;22
Klik daarna op het poppetje. Hierdoor krijg je een menu te zien met opties.
<« C @& nlindeed.com/?from=gnay-resume--myind a = %« 0O e z
Vacatures zoeken  Beddijfsreviews  Salarischeck a ‘ E Werkginvers / Plaals vacature

wrovinle, posteade of Thuisw @ Vacatures zoeken

Wat  Functie, trefwsordan of bedrif Waar Plad

Populaire zoekopdrachten

i Bezorger T Marketing 0 Sales o IeT O Horeca T Tijdelijle Q Zorg

O Thuiswerk O Secretaresse 4 Corona

Carritregids  Bladeren door vacatures  Bladeren door bedrijven  Salarissen  Indeed Events  Werken bij Indeed  Blog  Bekijk able landen,.,  Ower Indeed

Helprenter  Vacature plaatsen

D2022 Indeed  Toegankeligkheid bij Indeed  ®rvacycenter Cookles  Privacybeleld  Voorwaarden m

1145

S 7 Typhier om te zoeken Ot e " - a ﬂ u O @ @ u JA6°C Bewolkt A~ TS W G 0d oo,
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Klik op Profiel.

a gine % | @Em x| Peeix| F

Vac 3 | g Tiny % | M S0l % | @ De x| Gogm X F va X GiGer X | + % ==

a @ % 0@

e + C @ nlindeedcom/?from=gnav-util-homepage

=
iNAdeed  vicureeken  Bedireviows  Salarischeck =]

Wat  Funct

Carrieregids  Bladeren door vacatures  Bladeren door Dedrijven Salarissen  Indeed Events  Werken bij Indeed Blog  Bekijk afle landen..,  Over Indeed

Helprenter  Vacature plaatzen

b, trafwonrden of hedrijf -1 Waar  FPla:

soexi mikai@gmail.com

Flaats je cv - In enkele seconden

W Mijn vacatures

B2 Mijn reviews
Populaire zoekopdrachte E-mailinstellingen

s Bt ey Bl Bl R 1% instsiiingen

O Thulswerk O Secretaresse O @ Helpcenter

Uitloggen

i 2022 [ndeed Toegankelijkheid bij Indeed  Privacycenter  Cookies  Privacybeleid  Voorwaarden

. P Typ hier om te zoeken

o € = B e D OO0 €H @

Klik op Nieuw cv maken.

. ; Werkgevers / Plaats vacature

 Berichten -

1 ASC Bewnlkt v B S @& A

N2t

752002

X

& (64 @& myindeed.com/resume?hl=nl8ico=NLEfrom=gnav-homepages_ga=2.60079787.76570418.1654588869-2077769537.16545.. @ & %W [n | e :

Iy
lndeed Vacatures zoeken  Bedrijffsreviews  Salarischeck a A

. £ Typ hier om te zoeken

indeed

Maak een Indeed-cv aan
soeximikaif@amail com
Je kunt op twee manieren een bewerkbaar online cv maken. Upload je

bestaande cv of creéer een nieuw cv. Bij beide opties wordt je cv opgeslagen
en is het beschikbaar wanneer je gaat solliciteren.

Cv uploaden of

ord een account en gpenbaar ov te maken, We raden aan alleen
€ Perso e 5 te delen die noodzakelijk zijn voor je ov (en toekomstige

Je-gaat akkoord met de Algemene voorwaarden, het Cookiebeleid en het
Privacybeleid van Indeed. e stemt ermee in marketingberichten van Indeed en
werkgevers (e antvangen. e kunt je voor deze berlchten afmelden door de instructi
voorwaarden te volgen of door op de link 'Afmelden’ in een bericht te klikken

© 2022 ndesd - Cookles. privecy an algemeans vooraasrden

cser@meB@BOOC L@

- Werkgevers / Plaats vacature

1 A5°C Bewolie ~ B & e & 4

21
T-E6-02
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Er komen nu verschillende vensters waarin je je Voornaam, Achternaam, telefoonnummer en adres
in moet voeren. Vul de gegevens in en klik steeds op Opslaan.

o gine % | @ Em x| B el x| F vae | wTimy % | MsoL x| @oe x| Gamox § onax GG x|+ e — x
< %) & my.indeed.com/resume/wizard/name Q = w 0O ° ¢
Iy
[ndeed Vacatures zoeken Bedrijfsreviews Salarischeck a ‘ .=. Werkgevers / Plaats vacature
= Opslaan en afsluiten

Hoe heet je?

Voornaam *

Achternaam *

2022 Indeed - Cookies, privacy en algemene voorwaarden

maz

3| O Typhier om te zoeken Tl =] e e - 3 B n 0 Lo m u JA5°C Bewolkt A~ O S W &8 o o, ‘

Daarna komen er vensters waarin je je opleiding en je werkervaring in moet vullen.

&« C @& myindeed.com/resume/wizard/education/new Q = %« 0O ° :
TOREK | Vot sk Moafhioems . St B & & Wi Pl wsbtin
+- Opsiaan en afsluiten

Opleiding

Opleédingsniveau *
Studierichting
Naam van de schaol

Land

Hedeeriand Wijrigen
Plaats, provencis
Periode

| Mogingeschrewen

wan

Maand v || par -
tor

Manid v || paar -
Optlasn en volgends -SRI

4 i 1123
15°C Bewnlet ~ B o w ad) O B

& .0 Typhier om te zoeken o - | e ™

Vul de gegevens in en klik steeds op Opslaan en volgende. Als je niets wil invullen, dan klik je op
Overslaan.
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Daarna komt er een venster waarin je vaardigheden toe kunt voegen. Kies er een paar en klik op

Opslaan.

€ + C & myindeed.com/resume/wizard/skills

- Gpslaan en afslusen

Wat zijn je beste vaardigheden?
R — "

Wil je deze vaardigheden toevoegen?
+ Microssft ixcel
+ Tidsbeheer
+  Werkoop

+  Microsots Dutlock

4

Analyse vaardigheden

Salesforce

Administratievs arvaring

+  Financidle diensien

& 7 Typhier om te zoeken o Ht e m @ @ B u O ¢ E T

Nu kom je op een pagina met een overzicht. Hier kun je nog dingen:
* toevoegen door op de plus te klikken

* wijzigen door op het icoontje met de pen te klikken

* verwijderen door op het vuilnisbakje te klikken

Klik daarna op Opslaan en afsluiten.

a2 v 0@ :

H a = [ —

1 Bkt A B w o) 0 B

Q sing | @ em | BE Prob | F vec | ' Tiny | M soU 6D Dev | G ogme § i x G Geo | [ D=1-|=Zcr-|5ro:'-| + i == b
&« @ & myindeed.com/resume/wizard/preview Q = v 0O ° i

Soe X Mikai ’

sk 105 1

@ voeg een bop ot

Persnriise gegesens ®
Wirarnaring @
Calicenter medewerkster P |

Opiedingen @®

mio in sesretaresse <

BOC [t - [ e

Vaardigheoen @&
S P
e Pl |
3 ° Typhier omte zoeken O Rt e " - a B n 0 ¢ u

B 8 L | ke

5 1 1133
16°C Bewnlkt ~ B o w gdd o 0 B

-
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Daarna zie je een overzicht. Klik hier op het pennetje bij je cv.

& < C @ myindeed.com/resume a =2 « 0O ° i
s
indeed o even Bedrijfaraviews  Salarischeck HE a 2 Wiesrkgevers / Plasts vacatire
Soe Xi Mikai
@ Capelle zan den ljszel
Curriculum vitas
Indeed CV
'l.' Laatet biggewerks 7-6-2022
o Pr

Contactgegevens /s
Soa K Mikal
soedmikai@arnall cam
§33024386
Functievoorkeuren 7
Werkgavers die naar kandidaten zosken, krygen deze mogelijk te zien a5 je ov s
ngestald op ‘Dpenbaar
Sla specibeke o oals het gewenste salarls en de gewenste planning,
zodar we bater vacatures kunnen vinden vaor je.
© 2022 Ingeed - Cockim, vy en glyamen .
] - s = 133
88 ° Typ hier om te zoeken o H e ~ B @ B 1 | 0 [y E | 16°C Bewolkt ~ T & W @08 L o0,

Nu zie je het volgende venster. Klik hier op de drie stipjes. En kies Mijn Indeed-cv downloaden.

€« 2 C & myindesd.com/resume/editor a @ %« 0O ° :

‘indeed
i Vatatures roeken  Bedrijfsreviews  Salarischeck =] a - Werkgeers  Plaats wacature

« & Prive E
@

Privacy

Ii Mijrs Indeed-cv downloaden: I

Soe Xi Mikai ’
&y Link naar mijn [ndied-cv delen
Capese aan den [issel 2909 L
saeximikai@gmail cam
Eatmodise 1 Uploaden om oy te vervangen

' Mijn Indeed-cv verwijderen

@ voeg een kop of samenvatting toe

Persoonlijke gegevens @
Werkervaring @®
Callcenter medewerkster Fan |
Nopa - Leiden

seprambe

ot april 2020

Cpbeidingen @

mbo in secretaresse Fal |
ROC i - [woude
1134

88 O 1yphier omte zoeken o H @ = @ e B 9 0 ¢ = @ 116°C Bewolkt <~ B Ot @ ) L0
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Nu zie je een mooi opgemaakt cv. Klik op het pijltje rechtsboven om het te downloaden.

C (@ Archief | C/Usersfamygd/Downloads/Soe-Xi-Mikai.pdf a = %« 0O e i

=  Indeed Resume

Soe Xi Mikai

Capelle aan dan |Jasal 2009 L)
seEnmikai@gmail.com
633024486

Werkervaring
Callcenter medewerkster

Xopa - Lelden

seplember 2019 tof april 2020

Opleiding

mbo in secretaresse
ROC ljwoude - jwoude
Jugustus 2016 tot jull 2019

Vaardigheden

* Tijdsbaheer
* Helpdesk

@ O Typhier om te zacken o H @ = 8 e B qa _g (3 E’L T 116 Bewolkt A B o) 10 B
1. Je zoekt informatie over: gratis opleiding tot buschauffeur met baangarantie. Open Edge en typ de
goede zoekwoorden in. Hoeveel opleidingen/banen zie je?
2. Wie heeft deze informatie uit 6.1. geplaatst: werkgevers, uitzendbureaus, rijscholen? Wie gaat er aan

jou verdienen als je reageert? Krijg je salaris tijdens de opleiding? Hoe lang moet je bij deze
werkgever blijven als je de opleiding gevolgd hebt? Moet je geld terugbetalen als je een andere baan
vindt? Welke advertentie is voor jou het best?

3. Open één van de vacatures die je vindt en zoek met Ctrl + F naar het salaris.

4. Zoek uit hoe je moet inloggen op de website van het bedrijf waar je je telefoonabonnement hebt. Log
in op deze site. Welke bundel heb je en hoe kan je die wijzigen?

5. Ga naar monsterboard.nl en kijk hoeveel vacatures er zijn voor buschauffeurs in jouw woonplaats.

Schrijf ze hieronder op.
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Opslaan, printen en prullenbak

In deze les leer je het volgende:

e Waarom moet je documenten opslaan?

e Waar kun je documenten opslaan?

e Wat is bestandsbeheer (Verkenner) en hoe werkt dat?
e Hoe groot zijn je documenten?

e Hoe werkt de Prullenbak?

e Hoe kun je documenten afdrukken?

e Hoe kun je een webpagina afdrukken?

1. Waarom moet je documenten opslaan?

Als je een brief typt op de computer dan moet je hem opslaan als je klaar bent. Als je dat niet doet dan ben
je hem kwijt. Dit komt doordat de computer bestanden niet automatisch opslaat. Dit hangt samen met hoe
een computer werkt. In deze les leer je meer over hoe een computer in elkaar zit en werkt. Dit is ook handig
om te weten als je zelf een nieuwe computer/laptop koopt.

Op de website van de Media Markt staat het volgende:

ACER Aspire XC-1660 (154321 NL)

Processor

Intel Core i5-11400

Werkgeheugen

16 GB

Totale opslagruimte
512GB+1TB
Grafische kaart

UHD Graphics 730

Wat betekent deze advertentie nu?
Hier volgt een uitleg over de termen die je in de advertentie ziet.

Processor

De processor is de het hart van de computer. De computer voert hier heel snel berekeningen mee uit.
Hierdoor verschijnen er tekens op het scherm als je typt, kun je een video afspelen etc. Hoe sneller de
processor, des te sneller je computer werkt.

Harde schijf/SSD

Hierop staat het besturingssysteem (Windows, Linux) van je computer, de programma’s (Word, Majong
etc.), en je documenten. Hierop kun je documenten opslaan en bewaren. Oude harde schijven (HDD) zijn
langzamer dan nieuwere schijven (SSD). Als je aan een document werkt dan slaat de computer dat niet
automatisch op op de SSD.

Werkgeheugen (RAM)

De processor haalt de informatie die hij nodig heeft van de harde schijf en zet hem in het werkgeheugen om
er berekeningen mee uit te kunnen voeren. Hoe meer werkgeheugen een computer heeft, des te sneller
kan de processor berekeningen uitvoeren. Als je een computer uitzet, dan bewaart het werkgeheugen niets.
Dan ben je b.v. je document dat je getypt hebt kwijt. Hoe meer RAM des te sneller de computer.
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* In deze opdracht bekijk je verschillende computerspecificaties
¢ Ga naar de website van de Media Markt en typ in het zoekveld pc.
o Bij de zoekresultaten kun je links op het scherm zoeken op specificaties. Scrol naar beneden.
o Wat voor soort processors bevatten de pc’s?
o Hoeveel werkgeheugen kan een pc bevatten?

2. Waar kun je documenten opslaan?

Je kunt documenten op verschillende plekken opslaan:
¢ de harde schijf/SSD van je computer
e een USB stick of een externe schijf
* op online drives zoals OneDrive van Microsoft en de Google Drive. Je bestanden worden dan online
opgeslagen in grote datacenters die overal ter wereld kunnen staan.

SAMEUNEG

) SSD980

0GE

Oude harde schrijf uit een pc. SSD uit een pc. Laptop met usb-stick

Harde schijf van je computer

Het voordeel van het opslaan van bestanden op je eigen harde schijf is dat je er zelf bij kunt en dat de
bestanden van jou blijven. Het nadeel is dat een harde schijf van een computer beschadigd kan raken. Je
kunt ook niet overal bij je eigen bestanden. Je moet namelijk wel achter je eigen computer zitten om er bij
te kunnen of je moet je laptop meenemen.

Een USB-stick of externe harde schijf

Het voordeel van het opslaan van bestanden op een USB-stick of externe harde schrijf is dat je deze overal
mee naar toe kan nemen en dat je hierop een backup van bestanden van je harde schijf van je computer
kan maken. De bestanden blijven ook van jou. Het nadeel is dat je ze kwijt kan raken of dat ze beschadigd
kunnen raken. Of dat je niet meer weet wat er nu op welke USB-stick of schijf staat.

Google Drive

Je kunt bij Google een account aanmaken. Met dit account kun je gebruiken maken van diensten van Google
zoals Gmail en de Google Drive. Op de drive kun je 15 GB aan bestanden zetten. Bestanden zijn
documenten, foto’s, video’s, audio etc. Het voordeel van het gebruik van Google Drive is dat je bestanden
online staan en dat je er overal bij kunt. Je kunt zowel thuis als bij vrienden als op je werk op deze drive
inloggen vanaf verschillende computers. Het nadeel ervan is dat jij je bestanden aan een commercieel
bedrijf geeft. Google analyseert jouw bestanden als je ze op de Google Drive zet. En Google monitort wat je
vanuit je account doet. Als Google vindt dat je je niet houdt aan hun voorwaarden, kan dat betekenen dat
ze je account stopzetten. Op het moment dat Google bedenkt dat jij niet meer bij je account mag, dan ben
je al je gegevens in veel gevallen gewoon kwijt. Lees de klacht hieronder maar eens.



Klacht

Geachte heer/mevrouw,
Google heeft mijn Gmail account geblokkeerd en ze verwijzen mij naar de algemene voorwaarden.

Ik heb even snel de voorwaarden van google doorgenomen, maar helaas, ik kan niet inzien of vinden hoe
ik de voorwaarden van Google heb geschonden.

Zoals u weet:

mijn Gmail is uitgeschakeld zonder dat ik een waarschuwing kreeg.

Het gevolg hiervan is dat ik geen toegang heb tot:

* mijn Play store

» ik kan mijn facturen niet inzien

* geen toegang tot aan mijn Google drive

« ik kan geen facturen betalen

« ik kan mijn huiswerk en mijn opdrachten niet inleveren

* geen toegang tot mijn YouTube account

» geen toegang tot mijn Analytics account

+ geen toegang tot mijn Google foto's

* ik heb meer dan 14 GB aan data op mijn Google drive

Zover ik weet, google heeft mij niet geinformeerd over waarom mijn account geblokkeerd is en met alle
gevolgen van dien: heb ik geen toegang tot mijn bestanden die opgeslagen zijn op Google drive en op
Google Fotos.

Ik wil zo snel mogelijk mijn data terug hebben. En dat zijn: Muziek, documenten en foto's.

En graag wil ik dat Google duidelijk maakt waarom mijn gmail account geblokkeerd is.

Met vriendelijke groeten,
Fernando

https://www.klachtenkompas.nl/bedrijf/google/klachten/mijn-gmail-is-account-is-geblokkeerd%2C-
daardoor-kan-ik-geen-nieuwe-apps-downloaden./details?complaintld=56ae39d2-0ad1-4b19-b144-
13954fd85a26

OneDrive van Microsoft

Op je computer staat waarschijnlijk het besturingssysteem Windows van Microsoft. Een besturingssysteem
zorgt ervoor dat de onderdelen van de computer met elkaar kunnen samen werken en dat je programma’s
kunt gebruiken. Zonder besturingssysteem kan een computer niet zo veel. Het bedrijf Microsoft heeft naast
het besturingssysteem Windows ook veel andere producten ontwikkeld zoals Word, Outlook en Edge.
Microsoft wil klanten aan zich binden en biedt ook allerlei services aan. Je kunt een Microsoft account
aanmaken waarmee je kunt mailen (b.v. amygdalzea@outlook.com). En een andere service is OneDrive.
Windows maakt automatisch een kopie van een deel van je bestanden (de bestanden die in de mappen
documenten en afbeeldingen staan) naar deze OneDrive. Deze OneDrive staat ergens online in de
zogenaamde cloud. Dat is het netwerk van alle verbonden computers en datacenters. Je hebt dus geen
flauw idee op welke plek je bestanden zijn.

Het voordeel is dat je bestanden veilig zijn opgeborgen en dat je erbij kunt als je ergens anders inlogt. Het
nadeel is dat al je bestanden bij Microsoft staan. Werknemers van Microsoft kunnen er dus bij. Een ander
nadeel is dat de bestanden in de OneDrive gekoppeld zijn aan je Microsoft account. Als je dit account
verwijdert dan verwijder je ook de bestanden van de OneDrive. Als je niet weet waar ze lokaal op je pc


https://www.klachtenkompas.nl/bedrijf/google/klachten/mijn-gmail-is-account-is-geblokkeerd%2C-daardoor-kan-ik-geen-nieuwe-apps-downloaden./details?complaintId=56ae39d2-0ad1-4b19-b144-13954fd85a26
https://www.klachtenkompas.nl/bedrijf/google/klachten/mijn-gmail-is-account-is-geblokkeerd%2C-daardoor-kan-ik-geen-nieuwe-apps-downloaden./details?complaintId=56ae39d2-0ad1-4b19-b144-13954fd85a26
https://www.klachtenkompas.nl/bedrijf/google/klachten/mijn-gmail-is-account-is-geblokkeerd%2C-daardoor-kan-ik-geen-nieuwe-apps-downloaden./details?complaintId=56ae39d2-0ad1-4b19-b144-13954fd85a26
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staan, dan kun je er niet meer bij. (meestal staan ze in de map in c:\gebruikers\<afkorting van je naam>\
OneDrive\documenten).

Microsoft kan net als Google ook je account stopzetten of blokkeren.

Home 2> Digitaalgids uitgelicht

Microsort blokkeert
account

Het zal je maar gebeuren. Plotseling heb je geen toegang meer tot Outlook en
je bestanden in OneDrive. Microsoft zet accounts op slot zetten als het vindt dat
de gebruiksvoorwaarden zijn geschonden. Hoe kan dit en wat kun je doen?

Gepubliceerd op: 21 september 2020

Bron: https://www.consumentenbond.nl/digitaalgids/digitaalgids-uitgelicht/microsoft-blokkeert-account

* In deze oefening sla je een bestand op op je Google drive (uploaden)
e Open Gmail.
o Klik dan op de drie puntjes rechtsboven.

im] | Q. gmail inloggen - Zoeken X M Inbox - amygdalzea@gmailcon X | o = (] x
< () ) https://mail google.com/mall/u/0/Thi=nl#inbox co A o5 ] = @ @
= M Gmail Q, Berichten doorzosken = @ @ s o
Z Opstellen o~ ¢ $ NI~ E
] inbox O Primair 2 Soclaal >  Reclame
¥r  Met ster
(O Gesnoozed
B> Verzonden <]
[} concepten ¥
B Gesprekgeschiedenis Je tabblad Primair is leeg. e
v Meer

Persoonlijke berichten en berichten die niet voorkomen in andere tabbladen worden hier
getoond.

Klik op de inbox-Instellingen om labbladen toe te voegen of 1e verwljderen +


https://www.consumentenbond.nl/digitaalgids/digitaalgids-uitgelicht/microsoft-blokkeert-account
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o Klik op het icoontje Drive.

(im] | Q gmail inloggen - Zoeken ¥ | M Inbox - amygdalzea@gmailcan X l+

& C 3 https://mail.google.com/mail/u/0/7hi=ni#inbox o
—] M Gmail Q.  Berichten doarzoeken
Z  Opstellen o~ ¢ ¢
L[] inbox O  Primair 2, Soclaal 193
Tr  Met ster
(@ Gesnocozed
B> Verzonden
[ concepten 7
B Gesprekgeschiedenis Je tabblad Primair is leeg,
~  Meer

Persoonlijke berichten en berichten die niet voorkomen in andere tak
getoond,

Klik op de inbox-insteliingen om tabbladen toe te voegen of te verwij

Vaorwaarden - Privacybeleid -
0,04 GB van 15 GB gebrulkt 4] Programmabeleld

hittps:/fimyaccount google.com/ Tutm_source=0GB&tab=mk&utm_medium=app

8 2 Typhier omte zosken o g e ™ ' [} B n 0 G‘

o Klik daarna op + Nieuw.

im] | Q. gmail inloggen - Zosken 'x;:| M Inbox - amygdalzea@grmailcon X | & Mijn Drive - Google Drive % =

3 ) https://drive.google.com/drive/my-drive

‘\ Drive Q. Zoeken In Drive
: Mijn Drive ~
'- Nieuw
Voorgestald
» [B]  MiinDrive
» [0 Computers OpenLearn 75 g &
VERSLAGITEL t2
2) Gedeeld met mij DRI JETRISTI @
"
@ Recent Statement of participation
% Metster B Vverslag BD SOW_2_statement.pdf
In de afgelopen week geopend door jou In de afgelopen maand geopend door |
]  Prullenbak
Naam + Eigenaar Laatst gewijzigd
¢ Opslag
B Teaching Skills ik 28 mel 2022
Drive voor desktop downloaden
Bl Digitale vaardigheden ik 27 mei
| Downloaden | Meer informatie
—_— - :
B O Typhier om te zoeken L i = e » B e B x| 0 @ @

o Klik daarna op Bestanden uploaden.
Uploaden betekent dat je een bestand van je computer online zet.
Downloaden betekent dat je een online bestand op je computer zet.

A v 8| 5=

Tt

Account Zoeken

o b

YouTube Play Nieuws

M

Grmail Meet

e ¢

Contactpe.. Drive Agenda

& 16°C Zoomig o 0 W 7 dd

Ao Bt B
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»
0E51
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o x

: ek

H O B

B resource_51-14891407999283...

In de afgetopen maand geopend door |

Bestandsgrootte

$ 16°C Zornig o B & W F 00

+
2
s
14-6-2022 .'



Les 7

B | a g

™ Inbox - amygdalzea@gmailcan X | & Mijn Drive - Google Drive

(il &

https://drive.google.com/drive/my-drive

% |.+ - o x

6 Drive

Q, Zoeken in Drive

e -

i

®

&
H

089 Map . -
OpenlLearn = g EE — SRENI
oL £
[ Bestanden uploaden R JE TET @ B
(5] Map uploaden |
Statement of participation
= @
B Google Documenten lag ES SDW_2_statement.pdi (3 resource 51-14891407999283..
Goog!e Spreadsheets 5 open week geopend door jou in de afgelopen maand geopend door jou In de afgelapen maand geapend door jou
[ Google Presentalies » N
2 Eigenaar Laatst gewljzigd Bestandsgrootte
B Google Formulieren » g i ’
Meer ¥ sching Skills ik 28 mel 2022 =
&  Opslag BB Dicitale vaardigheden ik 27 mel 2022 -
47,8 M8 van 15 GB gebrulkt E Verslag ik Bjun. 2022 17 KB
¢ Nu opent een venster.
e Ga naar de map Downloads en kies een bestand.
¢ Klik op Openen.
I.]_ @ Bestand uploaden X B WebPPNC % | @ Mijn Drive - Google Drive x: | = o X
L&+ - 1 kv Dezepc + Downloads ¢ v O = Foeken in Downloads
€ ¥ v+ 0 #o =
| Oiganisaren = HNigiwe mag =~ @ @ |
@ Bureaubla * Maam Gewljngd- op Typs Groo 1 iy @ @ e e
‘ & Download * ¥ Linux The Ultimate Beginners...  17-8-202211:51  Adobe Acrob_ 234 e e
@ Document# # Linux The Ultimate Step by Ste..  17:58-2022 1150 Adobe fcrob. 308 |
| A afbeelding —_— . ) . . . § 2z) @
| m gewore doc 1= Linux For Beginners The Witima,.,  17-8-2022 1150 Adobe Acrob 215
| lokaal [£ CompTiA Linux+ Powered by L. 17-8-2022 1148 Adobe Acrob_ 520 |
N =
| it i PRekenen { PDFDrive -1 17-8-202211:48°  Adobe Acrob. 222 ﬂ
L4 | Schermopna | 4 5502 0817 (@) 17-8-20220950  PNG-bestand 38
' - e -
nelxive - P¢ ¥ 2022-08-17 (4) 17-8-2022 0950  PNG-bestand it
P | W Deze pe G
‘Bestancisnaam; |Rekeren { PDFDvive )-1 | AEe pastaden -
T
'ﬁ Met ster m SDW_2_statement.pdf
In de afgelopen maand geopend door jou
T Prulenbak
Naam < Eigenaar Laatst gewijzigd Bestandsgrootte
&  Opslag
B Digitale vaardigheden Ik 27 mel 2022 -
a0 MB van 15 GB gebruikt ’
Opslagruimte
krman
20 e [ G 1056
Straks regen HmPLoPepDeE - [ ¢ ] ! ﬂ v A BN oD

Nu staat je dit bestand op je Google Drive.
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Als achter een andere computer zit en het bestand dat je net op je Google Drive gelipload hebt wil

¢ Klik op Downloaden. Het bestand wordt nu gedownload en geopend (of opgeslagen).

digital world
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8% Ty
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e .
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Eigenaar

* In deze opdracht haal je een bestand van je Google Drive
lezen dan kun je het downloaden.
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e Nu zie je een menu.
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In deze oefening open je de instellingen van OneDrive
¢ Klik rechtsonder op het icoontje van het wolkje van OneDrive.
e Je ziet nu het menu van OneDrive.

@ OneDrive - Persoonlijk &

8 uw bestanden zijn gesynchionisesrd
Welkom bij uw persaonlijke kluis
—
‘ol
* | - °

Een plok cm uw Belangrijlsts an gevesligste bestanden
op be slaan. Secchenmd mat san etra beveligingslaag
Sal uw Bersooniifee Kuis in

Aan de slag

Meer Informatie

2022-08-17 (2. pn
Gotlpload naar 5
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Map openen Cinline Prflenbak  Kies Premium
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J\_E_@Cm‘

0u45
e &

F ot HopepeézweDayYBE

¢ Klik rechtsboven op het radertje. Nu opent het menu. Klik daarin op Instellingen.
¢ Klik hierin ook op Instellingen.

@ OneDrive - Persoonlijk

S Uw besty
8 Instellingen
Wi &

2P Feadback verzenden

Persoornlijke kiuis ontgrendelen

* Hulp krijgen

@ Upgrade uitvoeren
Eowy ok ¢
optesias @
Soal w g

X OneDrive afsluiten

Meer Informatie

Synchroniseren onderbreken

2022-08-17 (3} prg

2022-08-17 (2} png

a5

Gardipload Tmopnamen

2022-08-17 (1)png

L=
B @ B 9
Map openen Cinfine Prflenbak  Kies Premium
weergeven
£ i HoupoezumeBOoY @A neoae | B

o Hier zie je verschillende tabbladen waar je OneDrive kunt instellen.
¢ Klik op het tabblad Instellingen.
o Staat OneDrive automatisch starten wanneer ik me aanmeld bij Windows aangevinkt?
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Energieverbruik van datacenters

De data van Google drive en OneDrive staan in datacentra. De laatste tijd is er veel discussie over het
energie verbruik van deze datacentra. Er zijn datacenters van verschillende grootte. Sommige zijn klein en
kunnen in een woonwijk staan. Andere zijn immens en staan in een weiland. Een groot datacenter gebruikt
enorm veel energie. Het datacenter dat Facebook eerst in Zeewolde wilde bouwen zou evenveel energie
verbruiken als 460.000 gezinnen.

Megadatacenter van Facebook
vraagt 1380 gigawattuur per jaar*

Bron:

Dat betekent aan
groene stroom... /_)
1 D Dat staat
gelijk aan...

-175m

+/

-

115 w:ndturb:nes

het jaarlijks verbruik NS
14 km? zonnepanelen

*als het datacenter volledig operationeel is, dat duurt naar verwachting een aantal jaar

https://nos.nl/artikel/2409557-megadatacenter-facebook-zet-extra-druk-op-al-grote-energievraag



https://nos.nl/artikel/2409557-megadatacenter-facebook-zet-extra-druk-op-al-grote-energievraag
https://nos.nl/artikel/2409557-megadatacenter-facebook-zet-extra-druk-op-al-grote-energievraag
https://nos.nl/artikel/2409557-megadatacenter-facebook-zet-extra-druk-op-al-grote-energievraag
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Een datacenter produceert heel veel warmte. Er wordt lucht of water gebruikt om de oververhitte
computers te koelen. Soms gebruikt men deze zogenaamde restwarmte om huizen of kantoren te
verwarmen. Met de restwarmte van een datacenter van Facebook in Odense (Denemarken) worden een
heel ziekenhuis en duizenden andere gebouwen in de omgeving verwarmd. (bron: C’'t, 6/2000, p. 73) Maar
dit gebeurt helaas lang niet overal. Veel warmte verdwijnt gewoon in de lucht.

3. Wat is bestandsbeheer en hoe werkt dat?

Bij Windows zit een programma dat Verkenner heet. Dit staat meestal in de balk onderin het scherm, en je
kunt het vinden door Verkenner in het zoekvak in te tikken. Met de Verkenner kun je zien welke
programma’s en bestanden er op je computer staan.

B -

Bestand Bewerken Beeld |nwoegen (Opmask Opmaskprofielen Tabel Formulier Extra  Wenster Help

Hfm-H.O@&Q Ty & A B-DQEHB-Q- B0 0 RBEE DR N\ O@
4 List Paragraph < A & Liberation Serif =12pt MV C - T R
bl =
bl o
= 0 a7} A A
[i=]
Beste overeenkomst ;
“  Verkenner
™
App L
Instellingen
2 Verkenner en andere instellingen synchroniseren
"~ Opties voor Verkenner i = L
i Verkenner-instellingen voor ontwikkelaars
2 Recent geopende items weergeven in Jumplists en in de Verkenner
ft Verborgen bestanden weergeven
Zoeken op het web
/O verkenner - Webresultaten WEETgEVEN
Ix
Fagind o 8 D OO Y | = b o | 1405
] [/0 verkenner i o € = B e @ 00 E D OWC Mestilzonig ~ G SHW G T B
* In deze oefening open je de Verkenner en bekijk je wat er op je computer staat

e Open de Verkenner door er op te klikken.
o Klik daarna op Deze pc. Nu zie je wat er in je computer zit. Dit verschilt per computer.

Op afbeelding zie je het volgende:

De harde schijf is C:

Daarboven staan 7 mappen. Deze mappen staan op de harde schrijf/SSD. (OneDrive maakt
automatisch een kopie van de mappen Afbeeldingen, het Bureaublad en Documenten. Als de kopie
klaar is staat er een groen vinkje voor. Als de kopie nog niet is gelukt staan er twee blauwe pijltjes in
een cirkeltje.)
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) Esn priyamma varuqdinin of wiisigen
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Metis Netwerbosbinding Een netwerifncatie  natefingen
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~ # Snelle toegang Mappen (7)
B Bureaublad ;i _ 3D-objecten e __ Atfbeeldingen = Bureaublad & . Documenten
# Downloads # y | -— =
© Documenten . o
& Afbeeldingen < ‘ Downloads } Muziek I Videa's
Camera-album
lekaal Apparaten en stations (1)
Schermapnarmen Acer [C)
Werk_Tulp (-]
+ o OneDiive - Persons 378 GB van 475 GB besc
- = Deze pe Matwerklocaties (1)
* Netwerk u) AVM FRITZIMediaserver

e Wat zit er in jouw computer?
o Dubbelklik nu op de map Documenten. Nu zie je welke bestanden en mappen erin zitten.

* In de volgende opdrachten oefen je met de Verkenner
Hiervoor maak je eerst een nieuw bestand aan in Word:
e Open Word en klik op Leeg document
¢ Typ de volgende tekst: Dit bestand sla ik op.
o Klik in het menu op Bestand.
¢ Klik op Opslaan als.
¢ Dubbelklik op Deze pc.
o Je ziet nu een venster. Klik in de linkerkolom op Documenten.
o Geef je bestand een naam in het vakje Bestandsnaam b.v. Oefentekst_abc.
o Klik daarna op Opslaan.

&l Opslaanats ~} =
Dezepr ' Documentes ' « B Zowken In Docurmen
liionce | Pt - @
o = Maam Status
B 3D-chjecten 2 Deferntekst_abeodt
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- g b ' 7 v dligitale vaar +
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Documenter’ 5 Zo krij je tloegang tot je pemet jo telefsanadt " o b 2 or sert map b E
§ Comrirds D Wotitieblok van Amygdsl L2 dplt togram dat verschiint wanneer u over een map beweegt
¥ btk Beader digitale vaardigheden o
Buideos . OneMole-rwotiebiokken 3 “arige week
. Downloacs oo 112
Cpvaon 3% |OperDucamest 10 (') - Downloads -
g e B-6-2022 13:43
D Werk_Tulp » Ondenwijsroute » Vak..,
- TUlp |
Estra
% ~Lider
5 Locatie toevaegen
DD‘:'CU”‘:“E'” 4-5-2022 11:11
ocumentan
_'x;,.r__ Bladeren
One.Drme : Persaanlijk 17-3:-2002 1026
Dnelrive - Persoonlijk
Acco
Account Bureaublad
Meer...
In deze oefening kopieer je een bestand

¢ Open de verkenner.
e Zoek de map op waarin je het bestand hebt opgeslagen
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o Klik een keer met je linker muisknop op het bestand.
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Klik daarna op het bestand met je rechter muisknop. Je ziet dan een menu.
daarna op Documenten.

o De Verkenner maakt nu een kopie van je bestand en zet er -kopie achter.
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4. Hoe groot zijn je documenten?

Je kunt de inhoud in de map op verschillende manieren sorteren. Als je op Naam klikt, dan zie je de inhoud
op alfabet. Als je op Gewijzigd op klikt, dat sorteert de verkenner de inhoud van de map op datum. Bij
Grootte zie je hoe groot het bestand is.

= | Bocumenten - o ®

' Zoeken in Documenten

T & * Dezepc * Documenten *

Maam Stat G d op Type Grootte
# Snelle toegang
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8 Jaarplanning kwaliteit.cls:
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D Notitisblok van Amygdal
Reader digitale va 2]  ennisnet-handboek-digitale-geletterdheid-2021-2022 pdi

* Documenten  *
(= 7 -
Afbeeldingen {548
Camera-album

Schermopnamen Readler digitale vaardigheden
Werk_Tulp OneNate-notitieblekken
& OneDrive - Persons Audacity

Aangepaste Office-sjablonen
= Deze pc

~ HEMA_B40GE (D)

= MNetwerk

Hoe groot is het bestand nu echt?

Computers tellen niet van 1 naar 10 zoals wij. Ze kennen alleen nullen en eentjes.

De allerkleinste eenheid waarmee een computer werkt is een bit. Een bit kan alleen 0 of 1 zijn. Acht bits
samen zijn één byte. Met één byte kun je tot 256 tellen.

1000 bytes samen zijn één kB (kiloByte) In de afbeelding zie je dat alle bestanden 1 of meer kB zijn.

1000 kB zijn één (MB) MegaByte. In de afbeelding hierboven is het Kennisnet-handboek 7,613 MB.

1000 MB samen zijn één (GB) GigaByte. Op een USB-stick kun je meestal 8 tot 128 GB opslaan.

1000 GB samen zijn één (TB) TeraByte. In grote datacenters hebben computers meerdere schijven van 20
TB.

Het is handig om te weten hoe groot bestanden zijn. En om te weten of je nog genoeg ruimte hebt op je
USB-stick en de SSD van je computer. Als je niet genoeg ruimte hebt, kun je grote bestanden die je niet
nodig hebt verwijderen.

* In deze oefening bekijk je hoe groot de opslag op een USB-stick is.
o Stop je USB-stick in je computer of laptop.
¢ Open daarna de verkenner. Hoe heet je USB-stick en welke letter heeft hij?

Op de afbeelding heet hij HEMA en heeft hij de letter D: Er kan 64 GB aan bestanden op. Hij is nog bijna
helemaal leeg.
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5. Hoe werkt de Prullenbak?

Als je een bestand verwijdert dan komt het in de Prullenbak terecht. Hier kun je het bestand definitief
verwijderen of terugzetten.

*

In deze oefening bekijk je de Prullenbak en zet je een bestand terug
o Sluit nu de Verkenner en alle andere programma’s.
¢ Op je bureaublad zie je linksboven een Prullenbak. Dubbelklik hierop.

B P Typhier om tezosken o Eit e - ‘ d n n 0 = u - 1PC Moestel ronnig ~ 2 W & 00 ul:?m ..

¢ Je ziet nu een overzicht van wat je hebt verwijderd.

Klik met je rechter muisknop op het bestand Oefentekst_efg.

Nu zie je een menu.

Als je bestand per ongeluk hebt verwijderd, kun je op Terugzetten klikken.
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6. Hoe druk je een document af?

Je kunt een document op verschillende manieren afdrukken: vanuit een programma zoals Word of via de
Verkenner. Hier druk je een document eerst af vanuit Word. Daarna druk je het af vanuit de Verkenner.

*  Een document afdrukken in Word
e Open het programma Word.
o Klik op Leeg document.
¢ Typ een tekst. Bijvoorbeeld: Dit document druk ik af.
o Klik daarna op Bestand in het menu.
o Klik daarna op Afdrukken.

Document2 - Word AmygdelZea a2 A1 2 - O X
Goedenavond
~ Nieuw
= o

o oy

rondleding

wolgan

- e
Leeg document ‘Welkom bij Word Enkele regelafstand (leeg) Blauwgrijs cv

Meer sjablonen —

Fecent |Vastgemaakt

Maak de bestanden vast die u later gemakkelijk wilt kunnen terugvindan.
Klik op het speldpictogram dat verschijnt wanneer u over een bestand
huite beweegt,

aiuten
Meer documenten —

Account

Meer..,

¢ Kies de printer waarop je gaat afdrukken. Vraag eventueel de docent om hulp.

Document2 - Word Amygdalzes 42 & ? - o8 X
Aantal; |1
=
= Qpenen . .

Afdrukken Dit document druk ik af.
info =]

3 Gy
Printer et
Opslaan

Brother HL-12310D series
Opslaan als Gereed M
Printereigenschappen
Instellingen

Alle pagina's afdrukken

| Het hele document
Pagina‘s 0]
1 Enkelzijdig afdrukken

Alleen afdrukken op eén zdjde v...

Gesorteard
1,23 123 123

Account

Meer..
Staande afdrukstand - <
|1 |vany 108% - I + K4
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Als je een groot document hebt, dan is het handig om het dubbelzijdig af te drukken.
o Klik hiervoor op het vakje Enkelzijdig afdrukken.
o Kies Dubbelzijdig afdrukken.

Document2 - Word Amygdaizea & 22 ? - O X
Aantal: 1 [=
=2 -
Afdrukken Dt document druk ik af.

. @ H
Printer
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8 O Typhier omte zoeken Q. H e = - @ E n 0 @ o ) AT'C Zoonig A O & 7 04 ulss-g;z) B

* Een document afdrukken vanuit de Verkenner.
e Open de Verkenner.
o Zoek het bestand op dat je wil afdrukken.
o Klik erop en klik er daarna met de rechter muisknop op.
e Je ziet nu het menu. Klik op Afdrukken. Het document wordt nu meteen afgedrukt.
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; TR Randl .}‘_gdi itale-gel E%camen met Microsoft Defender.
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Maam wijzi gen
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7. Hoe kun je een webpagina afdrukken?

e Open Edge
¢ Ga naar een pagina die je wil afdrukken.
¢ Klik op de drie puntjes rechtsboven

M O Megadatacenter Facebook zete X | = - o ¥
< O (3 https://nos.nl/artikel/2409557-megadatacenter-facebook-zet-extra-druk-op-al-g.. L8 &8 A" [ 3 = @ @ B
)
NOS nNieuws. Sport-  Uitzendingen T Q
NOS NIEUWS + BINNENLAND . ECONOMIE - TECH -« 15-12.2021, 08:47

Megadatacenter Facebook zet
extra druk op al grote
energievraag

& O Typhier om te zoeken Q H e ™ - @ ﬂ ﬂ 0 g _ 1T°C Meestal zonnig ~ 3 & e F A 11153?]22 ‘

e Klik nu in het menu op Afdrukken.

B O Megadatacenter Facebook zet ¢ X | = l [ Mieuw tabblad Ctrl+T X
“— ) &) httpsi//nos.nl/artikel /2409557 -megadatacenter-facebook-zet-extra-druk-op-al-g.. [& 38 B Nieuw venster CtrisM
| @ Nieuw InPrivate-venster  Ctri+Shift+N | ace
. " - ¥
Nos Nieuws « Sport ~ Uitzendingen - S— ;
= Favorieten Cirl+Shift+0
@ Collecties Ctrl+Shift+¥
NOS NIEUWS -+ BINNENLAND + ECONOMIE +« TECH « 15-12-2021, 06:47 O Geschiedenis Cirl+H

Downloads Crl+)

Apps >

+
Megadatacenter Facebook zet =
extra druk op al grote S
energievraag T ——
=
&
y
=
Sy

Extensies

Afdrukken I Ctri+P

‘Webaopname Ctrl+Shift+5
L3 Webselectie Curl+Shifte X

Delen

Op pagina zosken Ctrl+F

W O Typhier omte zaeken o g @ = @ e B 90 | U ATC Meostalzomnig A G G0 L
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* Je ziet nu een afdrukvoorbeeld van de webpagina.
* Kies de goede printer.
* Klik op Afdrukken om de pagina af te drukken.

B O Megadatacenter Facebook zet e X = == o *
& (%) () httpsy//nos.nil/artikel/2409557-megadatacenter-facebook-zet-extra-druk-op-al-g... LB
NC Afdrukken ?
Totaal: 6 vellen papier
Printer
Brother HL-L2310D series e
Kopieén
NOS NIEUWS - BINNENLAND ((NIEUWS/BINNENLANDE + ECONOMIE (INIEUWSECONOMIE) - TECH
(NIEUWS/TECH) » 18-12.2021, 0B:47
T
Megadatacenter Facebook zet extra druk op al
Indeling grote energievraag
o sipand Hataan Ekker an Nando Kastelaijn
T W (https:iiwww twitter com/@nandokasteleijn)
Liggend

Hel is ean van de belangrijkste vragen: hoeveel energle vraagl het geplande
R megadatacenter van Facebooks moederbedrijf Meta in Zeewolde? De discussie over

de komst ervan is gaandeweq steeds feller geworden en morgen stemt de
Annuleren gemeenteraad erover.

-

1&35

8| 7 Typhier om te zoeken (o] =1; ~ 1T'C Meestal zoonig < 3 & W F 0 L ‘

8. Wat kun je nu?

1. Waarom moet je een bestand opslaan?
a. Als je een bestand niet opslaat dan moet je elke keer een nieuwe versie van Windows kopen.
b. Als je een document maakt, staat het in het werkgeheugen van de computer. Alles wat in het
werkgeheugen staat verdwijnt als je de computer uitzet.
c. Als je een document maakt dan staat dat meteen op de SSD van de computer. Je slaat het op zodat
je virenden er ook bij kunnen.

2. Hier zie je twee pc’s die je bij de Media Markt kunt kopen (14-6-2022). Welke computer is sneller?
Waarom is hij sneller?

(@) * & (1)
LENOVO IdeaCentre 3- Celeron 4GB 256GB SSD HP OMEN 30L (GT13-1566nd)
Processor Processor
Intel Celeron G5905 AMD Ryzen 9 5900X
Werkgeheugen Werkgeheugen
4GB B

16 GB
Totale opslagruimte
256 GB 55D

Totale opslagruimte
1TB

Grafische kaart

Integrated Intel UHD Graphics 610

Grafische kaart

NVIDIA GeForce RTX 3070 Ti (8 GB) ...
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3. Schrijf de goede woorden bij de afbeeldingen. Kies uit: SSD, datacenter, USB-stick.

4. Welk bestand is groter? Omcirkel het goede antwoord.
a.1kBof 1 MB
b.1GBof 1 MB
c.128 MBof 1 TB

5. Vind je datacenters goed voor het milieu?

Googles datacenler in Eemshaven

Bron: https://tweakers.net/reviews/7722/hoeveel-datacenters-kan-nederland-aan.html

6. Type een document in Word en sla het op met de naam Oefentekst_xyz.

*  Open Word

¢ Klik op Leeg document

* Typ de volgende tekst: Ik kan een bestand opslaan, uploaden, downloaden en printen.
e Klik in het menu op Bestand.

* Klik op Opslaan als.

*  Dubbelklik op Deze pc.
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e Jeziet nu een venster. Klik in de linkerkolom op Documenten of een andere map waarin je je
bestand wil opslaan. Onthoud waar je het bestand opslaat. Dit heb je nodig voor de volgende
opdracht.

¢ Geef je bestand een naam in het vakje Bestandsnaam b.v. Oefentekst_xyz.

e Klik daarna op Opslaan.

7. Sla een bestand online op op de Google Drive.

e Open Edge
*  Typ Gmail in het zoekvak.
e Klik op Gmail.

*  Vul je e-mailadres en je naam in.

e Klik dan op de drie puntjes rechtsboven.

* Klik op het icoontje Drive.

e Klik daarna op + Nieuw.

* Klik daarna op Bestanden uploaden.

* Nu opent een venster.

* Ga naar de map waarin je document Oefentekst_xyz staat.
. Klik op Openen.

8. Druk een bestand af vanuit de Verkenner

*  Open de Verkenner.

e Zoek het bestand op dat je wil afdrukken.

* Klik erop en klik er daarna met de rechter muisknop op.
e Jeziet nu het menu. Klik op Afdrukken.

9. Druk een webpagina af.

* Open Edge.

* Ganaar nu.nl.

* Klik op een artikel dat je interessant vindt.

e Klik op de drie puntjes rechtsboven in de browser.
e Klik op Afdrukken.

* Kies de printer en druk op Afdrukken.

Welke drie dingen uit deze les vind je belangrijk?

Schrijf ze hieronder op.
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Apparaten: printers, scanners, kopieerapparaten en routers

In deze les leer je het volgende:

e Hoe werken printers?

e Hoe werken scanners?

e Hoe werken kopieerapparaten?

e Watis een router en waarvoor dient hij?

1. Hoe werken printers?

Als je zelf een printer wil kopen kan kun je uit heel veel verschillende apparaten kiezen. Met de meeste
printers kun je printen, kopiéren en scannen. In deze les leer je de basisfuncties van de apparaten. Je kunt
daarna in de praktijk kijken welke functies apparaten op school, in je bedrijf of thuis hebben. Aangezien de
apparatuur per cursuslocatie verschilt, kan ik je niet precies vertellen hoe de printer die bij jou in de buurt
staat werkt. Dat kun je het best aan je docent vragen.

Printers

Er zijn verschillende soorten printers: inkjet (deskjet) printer en laserprinters. Om te printen is er inkt nodig.
Bij een inkjet printer zit deze inkt vloeibaar in zogenaamde cartridges. Tijdens het printen wordt de
vloeibare inkt op het papier gespoten. De cartridges zijn vrij snel leeg (na ca. 150 — 500 afdrukken) en
relatief duur. Inkjet printers zelf zijn vrij goedkoop.

Bij een laserprinter zit de inkt in poedervorm in een toner. Bij het printen wordt dit poeder gesmolten. Met
een toner kun je vrij veel afdrukken (ca. 1000 tot 3000) maken. Een laserprinter is iets duurder dan een
inkjet printer, maar het gebruik ervan is goedkoper.

Zwart-wit of kleuren

Er is een verschil tussen printers waarop je alleen in zwart/wit kunt afdrukken en kleurenprinters.
Kleurenprinters hebben meestal vier soorten cartridges of toners: zwart, geel, cyaan en magenta. Met deze
vier kleuren kun je alle kleurencombinaties afdrukken.

Cartridges voor een inkjet printer Toners voor een laserprinter
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Sommige lege cartridges en toners kun je laten bijvullen of zelf bijvullen. Hiervoor zijn winkel zoals de Ink
Clinic. Als je lege toners hebt, dan kun je die inleveren bij het chemisch afval.

Papier bijvullen

Eenvoudige printers hebben achterop een klep die je moet openen om er papier in te doen. Grotere
printers hebben één of meer lades waarin je pakken papier kunt leggen. Soms hebben printers ook een
aparte klep of lade voor handinvoer. Hier kun je bijvoorbeeld enveloppen en stickervellen inleggen zodat je
deze kunt bedrukken.

Eenvoudige deskjet printer met aan de achterzijde Laserprinter met een lade voor papier. Met dit
een klep die je opent om papier in te doen. Je kunt apparaat kun je alleen printen.
met dit apparaat ook kopiéren en scannen.

Aansluiting op de computer

Veel printers kun je op je computer aansluiten met een USB kabel. Printers in een bedrijf zijn vaak
aangesloten op het netwerk met een netwerkkabel. Als je dan een printopdracht geeft, gaat deze via het
computernetwerk naar de printer. Andere printers werken m.b.v. wifi. Deze zijn draadloos.

Usb kabel voor printers Netwerkkabel

o Welke printer staat er bij in het klaslokaal/gebouw? Is het een inkjet/deskjet of een laserprinter?
e Kun je alleen in zwart-wit afdrukken of ook in kleuren?

o Waar moet je het papier in doen? In een klep aan de achterzijde of in een lade?

e Zoek het merk en het serienummer van de printer op.

o Zoek op https://www.123inkt.nl/ op hoe duur een nieuwe cartridge of toner voor deze printer is.
o Is de printer met een kabel met de computer of het netwerk verbonden?

o Of is de printer via wifi (draadloos) verbonden?



https://www.123inkt.nl/
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Wachtrij

Als je op je computer een printopdracht geeft dan stuurt het besturingssysteem van je computer (Windows,
Linux, etc) je printopdracht door naar de print spooler die de printopdracht afhandelt. Je opdracht wordt
door deze spooler in een wachtrij gezet als je meerdere opdrachten geeft. Soms doet een printer niets. Je
kunt dan de wachtrij openen om te kijken wat er aan de hand is. Dat doe je als volgt:

*

¢ Klik op Instellingen in het startmenu.

MHCTosoi

\Wijzigingen in
a % @
Cffice
i ft
Edge
Werkennen
A AR
ijﬂﬂ Microsoft... Sali.tai-:e
7 Amygdal Zea = ﬂe
=N @ Eed
(1 Documenten Telefaonk..  Afspelen
&l Afbeeldingen o e
& Instellingen B Q
O Aan/uit Bocking.c.. Messenger
- I/oTyphEEIOI’TItEZCIEkEn | C Hi e ] i o B g 0 @ @ @ 20°C Zonnig o~ S W E A 2‘;;12:22 !

Instellingen = O X

Haal nog meer uit Windows

Amygdal zea Met een paar snelle selecties kunt u genieten van de complete
amygdalzea@outiook com Microsoft-ervaning
Mijn Microsaft-account ﬂlﬂd"l!ﬂg!-- Nu overslaan

L Systeem

Weergawe, geluid,

D Telefoon
Uw Andraid-telefacn of

iPhone kappelen

@ Netwerk en internet @ Persoonlijke EE_ Apps
Wi-Fi, vliegtuigstand instellingen Werwijderen,
VPN Achtergrond,
wergrendelingsscherm,
kleuren
R Accounts {PEF Tijel en taal @ Gamirg
Uw agcounts, e-mail, Spraak, regio, datum Xbaox Ga

synchioniseren, werk, apnames, Gamemodus

famnile

E@ .0 Typ hier om te zoeken o A € = B @ B g 0 @ g i @ 20°C Zonnig Aﬁ’a-'ﬁwz&?—iﬁuzz 8




o Klik op Printers en scanners. Klik daarna in de lijst rechts op de printer waarnaar je afdrukt.

Printers en scanners

Printers en scanners toevoegen

_{,_ Een printer of scanner toevoegen

Printers en scanners

|J.é||:| AnyDesk Printer

Brother HL-L2310D series
Offline

EPSON XP-243 245 247 Series
ot Pen en Windows Ink Offline

® Wﬁiﬁpﬁlwn |g] Fax
B Use

Hewlett-Packard HP LaserJet P3010 Series
Offline

|ﬂ] HF Laser Benedenverdieping

Microsoft Prnt to PDF

Microsoft XPS Document Writer

- - g
# O Typ hierom te zneken o 0 @ " @e B3 20 @ i @ 0°C Zornig ~ T oW E L B

o Klik op Wachtrij openen.
¢ Je ziet nu een venster met de naam van de Printer en de documenten die in de wachtrij staan.
o Op de afbeelding staan er geen opdrachten in de wachtrij.

Instellingen
5 < = m
= HF Laser Benedenverdieping = o x Ers
Printer Document Beeld
- B A et - . ‘oevoegen
Bs Documentnaam Status  Eigen.. Pag.. Grootte Verzonden Poort
toevoegen
AnyDesk Printer
(1 Muis Eg] i
B Touchpad Brother HL-L2310D series
Offline
B Typen
EPSON XP-243 245 247 Series
o Pen en Windows Ink Offline
& Automatisch afspelen g] Fax
O lisn Hewlett-Packard HP Laser)et P3010 Series
Oftline
Ig-l HP Laser Benedenverdieping

1520
6232 ‘ ]

8 .0 Typhieromte zoeken (o] (=} e " ' a ﬂ n O u g 1x

@ 0C & DS E 0
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**  In deze oefening plaats je printopdrachten in de wachtrij
e Zet nu de printer uit.
e Open Word en typ een paar zinnen.
o Druk twee keer op Afdrukken.
e Open de wachtrij. Wat staat er nu in het venster?
o Klik nu op een van de documenten, klik daarna met de rechter muisknop op dit document.
e Klik op Annuleren.
o Het document verdwijnt nu uit de wachtrij.

Instellingen

= Brother HL-L2310D series -
Printer Document Beeld

12 Documentnaam Status  Eigen.. Pag.. Grootte Verzonden Poort
A Naamloos 1 amygd 1 27.2kE 090572 29-
==ygd 1 27.2kE 085530 29-

Printer offline gebruiken

oegen

voegen
Onderbreken
Cpnieuw starten
Annuleren

Eigenschappen J

dacurmenten annisleren

T Muis lﬂj AnyDesk Printer

B Touchpad Brother HL-L23100 series
Offline

Typen

Wachtrij openen Beheren

Pen en Windows Ink

EPSON XP-243 245 247 Series
Offlina

|g] Fax

Hewlett-Packard HP LaserJet P3010 Series
Offline

o
(& Automatiseh afspelen

UsB

HP Laser Benedenverdieping
Offline

@ Microsoft Print to PDF

s -
@& O Typhier omte zoeken o H e » @8 e ﬂ r ] O @ L = € 21 Meestalzonnip ~ B & B W G 0 2-3-0:;2} B

*k Zet de printer nu weer aan. Waarschijnlijk print de printer automatisch je document.

Als dat niet zo is, klik dan in de Wachtrij op het document en om het te selecteren en daarna met je
rechtermuisknop op het document dat je niet kon afdrukken.

Klik op Opnieuw starten.

2. Hoe werken scanners?

Er zijn verschillende soorten scanners:
* Scanners waarmee je één of meer pagina’s kunt inlezen. Deze pagina’s kun je zo omzetten in een
digitaal bestand. Dit bestand kun je dan opslaan op je computer als een afbeelding of een pdf.
©  Sommige scanners kunnen maar één pagina tegelijk inlezen. Deze pagina kun je dan opslaan als
pdf en met een programma als pdfmerge (https://pdfmerge.softonic.nl/) samenvoegen tot één
bestand.

© Bijandere scanners kun je veel pagina’s tegelijk scannen en deze daarna opslaan op een
computer of naar jezelf of iemand anders mailen. Voor dit laatste is er een touchscreen op het
apparaat waar je dit in kunt typen.

* Erzijn ook scanners waarmee je codes in kunt lezen. Dit kunnen streepjescodes zijn zoals in de
winkel. Het scanapparaat is dan verbonden met een programma waarin de voorraad van de winkel
staat. Met de scanner lees je dan in hoeveel artikelen er nog in de winkels staan.

*  Erzijn ook codes die je met de camera van je telefoon kunt scannen of met een QR- en
barcodescanner app.



https://pdfmerge.softonic.nl/
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Verschillende soorten scanners

Een scanner waarmee je één pagina of foto tegelijk  Een scanner waarmee je veel pagina’s tegelijk kunt
kunt inscannen. Je legt het papier met de tekst naar scannen. Deze scanners worden in organisaties
beneden op de glasplaat. Het apparaat scant het gebruikt waar ze veel dossiers in moeten scannen.
dan.

Barcode scanner voor winkels en magazijnen. Met de camera van je smartphone of met een QR-
barcodescanner app kun je deze QR code lezen.

Software op de computer
Een scanner kun je vaak vanaf je computer aansturen. Dit kan als er software voor geinstalleerd is. Hier volgt
een voorbeeld van hoe je dat kunt doen.

* Leg eerst een document of afbeelding op de glasplaat in de scanner.

* Dubbelklik op het programma waarmee je gaat scannen. (Hier heet het Epson Scan).
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* Kies in het overzicht dat dan volgt (bij Epson ziet dat er zo uit):
©o het beeldformaat: of je een afbeelding (JPEG of PNG) of een tekst (pdf) scant.
©  De bestandsnaam: hoe je het bestand wil noemen
o Map: waar je het bestand wil opslaan.

* Druk daarna op Scannen. De scanner scant dan het document.

B Fpson Scan 2 - ju] £

Scarpier ;| EPSOM ¥F-290 Seriec{USH]

Seaniratelrgen ¢ | Mat geselecteend

Mags | | Cenumentinoous
Heofdrat=irgen  Gegyanceends nstelingen

Daumenttran | | Grannengasriast

Cooumentformast: | A4

Beeldbype @ | Klaur

Resolute ;| 3

Oual Image Qutmat 3 | L

Dpie vaor rashet scannen @ | Geen

Besddforma:

Bestandsnazm

Map

| Cosumenten

0o == =m
B O Typhier om te zoeken ﬁ it < u s : = f:l c’ -] @ E @ 2% o~ BB &) Mo 29‘ JZZ %

Daarna opent een venster. Hierin zie je het gescande bestand staan.

Scerrier © | EPSON ¥P-240 Seriec{USE)

Scaninatedngen : | nstges =) | Popurentsn

T tart | Dslen eld

Moo ¢ | Donme

Heofdrst=lrgen  Gegvanceerds insteling
fan Gnelie torgang ¥opifren Slakker

Vastmaken

Domumenthran ; | soamner

Kiemnard

Documentformazt : | A4
———3 ¢ Dezepc » Docurnenten

Beeldbyne | 4 7 T Statii Gogdop T — A
Resalioe ;| 3 £l ima20220629 192531 18.pna

Dl Image Output : | U

Opte voor ra hetscannen: | G
=1 Afbeeldingen
[ AWM FRITE Mediaserver
B Bureaublad

%] Docurmerten

Beeldfumaal : | pyg

Bestandsazm : |

20629_5253119.png

Mg : | Canmentan

(7 s Vourbesdssen Scarre
B® 2 Typhier om 12 zoeken pr. ﬂ it | © u .

D
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o Staat er een scanner in het klaslokaal of in het gebouw?

o Wat voor soort scanner is het?

e Kun je er één pagina tegelijk mee scannen?

o Of kun je er een hele stapel tegelijk in doen?

e Kun je met de scanner een pagina scannen en op je computer opslaan?
o Of kun je met de scanner een pagina scannen en naar jezelf mailen?

e Scan een pagina en sla hem op of verstuur hem.

3. Hoe werken kopieerapparaten

Er zijn verschillende soorten kopieerapparaten. Sommige zijn heel eenvoudig en vrij klein. Je kunt er één
pagina of een klein stapeltje mee kopiéren. Met veel grote kopieerapparaten kun je naast kopiéren ook

printen en scannen. Je kunt erop instellen hoeveel je wilt printen, dat je dubbelzijdig wilt printen, wilt laten
nieten of sorteren.

Eenvoudige printer, scanner en kopieerapparaat. Een groot kopieerapparaat waarmee je ook kunt
Onder de klep boven zit een glasplaat. Hierop leg je ~ scannen en printen. De snelheid waarmee je kunt
een bladzijde met de tekst naar beneden. Vervolgens kopiéren en printen is hoog. Je kunt het aantal
kun je deze scannen en kopiéren. kopieén en of je dubbelzijdig wilt kopiéren instellen.

o Wat voor soort kopieerapparaat staat er bij jou op school of in jouw bedrijf?

e Kun je er ook mee scannen en printen?

e Ga naar nu.nl en print een interessant artikel. Kopieer dit artikel. Hoe moet dat?

o Kun je het dubbelzijdig kopiéren? Zo ja, hoe moet dat dan?

o Een groot kopieerapparaat bevat veel verschillende lades. In elke lade kun je ander papier doen:
briefpapier, A3 papier, A4 papier etc.
Hoe kun je de lades openen? Hoe kun je het papier bijvullen?
Hoe kun je een lade kiezen?
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4. Wat is een router en waarvoor dient hij?

Een modem is een apparaat waarmee je thuis verbinding maakt met internet via je internet provider (KPN,
Ziggo, T-Mobile, Youfone, Freedom etc). Een router is een apparaat dat het internetsignaal dat binnenkomt
verdeelt over de apparaten thuis of op kantoor (je computer, televisie, smartphone, draadloze printer, DECT
telefoon, etc.). Tegenwoordig zitten een modem en een router meestal in één apparaat. Voor het gemak
noem ik dit de router. Dit apparaat heeft dus de volgende functies:

telefonie (de telefoonverbinding verloopt via je router)
. internet

¢ wifi (de router geeft een wifi signaal, dit kun je aan of uit zetten met een knop op je router)
* televisie (als dat in het pakket zit van je provider)
* beveiliging (de meeste routers zorgen standaard voor beveiliging d.m.v. een firewall)

Waar je router staat en hoe je router aangesloten is, hangt af van het netwerk van de provider. Het gaat
ofwel via de telefoonaansluiting ofwel via de kabel.

Afbeeldingen van routers. Ze kunnen er heel verschillend uitzien. Als een doosje of als een spin.

Fritz!Box 6690 kabel router Asus ROG Rapture GT-AX11000 Linksys WRT3200 ACM-EU
Accesspoints/wifi versterkers
Een router geeft een wifi signaal af van een bepaalde sterkte. Vlak bij de router is het signaal sterk, hoe
verder je van de router af bent, des te zwakker is het signaal. Daarom kun je op plaatsen waar het wifi

signaal niet sterk genoeg is versterkers plaatsen. Je kunt dan via deze versterker toch draadloos internetten.

Wifi versterkers kunnen er ook heel verschillend uitzien. Als een rookmelder, oplader of babyfoon.

AN

y

Comfast Allteq AK-RP-100 TP-link
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* In deze opdracht bekijk hoe sterk de signalen van de wifi netwerken in de buurt zijn.
o Klik op het icoon onderin het scherm.
e Bovenaan staat de router waarmee je verbonden bent.
e Hoe meer streepjes er staan, des te sterker is het signaal.
e Een slotje betekent dat je een code in moet voeren en dat het netwerk beveiligd is.

8= FRITZIBox 7580 PY

Verbonden, beveiligd

Eigenschappen

Verbinding verbreken

. ?fs VRVW9517412852
% Ziggo1226E66
7 KPNBCAC9S
= KPND55B26

% Online.nl OF31_guest]

Netwerk- en internetinstellingen
Instellingen wijzigen, zoals het instellen van
in verbinding met een datalimist

[ i

Mobieke
nd - hotspol

B O Typhier omte zoeken O H e " - a ﬂ n 0 ﬂ @’i‘ 29:;;22 B

Inloggen op een wifi netwerk
Veel wifi netwerken zijn beveiligd. Om erop in te loggen moet je een code intoetsen. Thuis staat deze code
vaak onderop je router. Bij een bedrijf of school moet je om de code vragen.
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Overzicht van internet thuis

(bron: http://nl.fibresplitter.com/news/things-you-need-to-know-about-home-network-24254904.html)

De wereldbol staat voor het internet (world wide web). Het bereikt je woning via de telefoonaansluiting of
een kabel. Via een modem/router komt het internetsignaal je woning binnen. De router zendt een
draadloos signaal uit (wifi). Veel apparaten in huis hebben een zender en ontvanger voor wifi ingebouwd,
zoals je smartphone, tablet en laptop. Sommige apparaten, zoals eenvoudige printers, hebben geen
ontvanger en zender voor het wifi signaal. Deze kun je met een kabeltje op je laptop aansluiten.

5. Wat kun je nu?

Vul het papier bij in de printer.

Zet de printer uit.

Geef twee printopdrachten.

Verwijder de printopdrachten uit de Wachtrij.

Print een leuk artikel uit van het ad.nl

Scan een pagina van dit artikel en mail het naar je docent.
Kopieer twee pagina’s van dit artikel dubbelzijdig.

Zoek op hoe de router/het netwerk heet waarop je bent ingelogd.
. Waar staat de router/wifi versterker?

10. Schrijf het juiste woord bij de volgende afbeeldingen.

CoNOU A WNE


http://nl.fibresplitter.com/news/things-you-need-to-know-about-home-network-24254904.html
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Welke drie dingen uit deze les vind je belangrijk?

Schrijf ze hieronder op.
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In deze les leer je:

* Hoe belangrijk is privacy?

* Hoe zien organisaties wie je bent en waar je bent?
*  Welke informatie verzamelen organisaties over je?
* Waarom verzamelen organisaties informatie?

*  Wat kun je hier zelf tegen doen?

Lees de verhalen van Emma en Gerrit, of laat ze voorlezen door Edge.

https://autoriteitpersoonsgegevens.nl/nl/over-privacy/privacyverhalen/emma-28-wil-haar-
telefoonnummer-van-internet-af-vanwege-haar-ex%20
https://autoriteitpersoonsgegevens.nl/nl/over-privacy/privacyverhalen/gerrit-72-werd-slachtoffer-van-een-
datalek-en-een-auto-inbraak-toeval

(Deze verhalen staan ook in de bijlage, voor het geval ze niet meer op internet staan.)

*  Spreek in tweetallen over deze vragen:
e Hoe belangrijk is het dat mensen niet bij je gegevens kunnen?
o Welke gegevens zet je zelf op internet en welke echt niet?

Misschien denk je: “lIk heb niets te verbergen, dus wat maakt het uit dat iedereen alles van me weet?”
In dat geval kun je lezen wat Susie Alegre, een mensenrechten advocaat zegt (stukjes uit interview in NRC 3
juli 2022)

Volgens haar laten we op internet veel meer van onszelf zien dan we denken. We delen informatie op
internet. Daarnaast verzamelen bedrijven over ons op internet: waar we zijn, hoe snel we reizen, hoe vaak
we op social media zijn en met wie we dan communiceren en wat we zoeken en wanneer we dat doen.
Bedrijven voegen al deze gegevens samen. Ze analyseren ze en zo maken ze een beeld van ieder van ons:
wie ben je, wat denk je en waar verlang je naar.

Advertenties die je op internet ziet zijn speciaal voor jou gekozen. Of eigenlijk meer: op wie Facebook en
Goolge denken dat jij bent. Je kunt zeggen: wat geeft dat? Maar het kan zijn dat je nu banen, woningen en
zelfs je mogelijke partner niet ziet omdat het algoritme van Google denkt dat jij er niet geschikt voor bent.

* Hoe vind je het dat Google kan bedenken dat jij niet geschikt bent voor een baan en dat je deze dus
niet kan vinden en dus niet kan krijgen?

1. Via het MAC adres van je apparaten (smartphone, tablet, laptop etc.)

ledere smartphone, tablet of computer heeft speciale hardware om contact te maken met internet. Deze
hardware heeft in de fabriek een uniek adres gekregen. Dit heet het MAC (Media Access Control) adres. Een
voorbeeld van een MAC adres is 84:b9:b9:km:fc:7t. Om contact te maken met internet zendt je apparaat dit
adres constant uit. Thuis pakt je router het op. Als je wifi onderweg aan hebt staan pakken allerlei wifi-
puten het adres op. Al deze wifi-punten zien dus het unieke adres van je apparatuur.


https://autoriteitpersoonsgegevens.nl/nl/over-privacy/privacyverhalen/emma-28-wil-haar-telefoonnummer-van-internet-af-vanwege-haar-ex%20
https://autoriteitpersoonsgegevens.nl/nl/over-privacy/privacyverhalen/emma-28-wil-haar-telefoonnummer-van-internet-af-vanwege-haar-ex%20
https://autoriteitpersoonsgegevens.nl/nl/over-privacy/privacyverhalen/gerrit-72-werd-slachtoffer-van-een-datalek-en-een-auto-inbraak-toeval
https://autoriteitpersoonsgegevens.nl/nl/over-privacy/privacyverhalen/gerrit-72-werd-slachtoffer-van-een-datalek-en-een-auto-inbraak-toeval

* Zoek het MAC adres van je smartphone of tablet op.
*  Meestal vind je dat bij Instellingen /Info over telefoon / Status
»  of bij Settings / About tablet / Wi-Fi MAC address
* maar het kan ook ergens anders staan
ok Zoek het MAC adres op van je laptop op computer
¢ Typin het zoekvak linksonder de letters cmd
* Jeziet dan een zwart scherm met de tekst c:\Users\.....> en een cursor die knippert.
e Type dan ipconfig /all
* Druk daarna op de Enter toets.
* Jeziet dan een hele lijst.
* Het Physical Address is het MAC adres.

Opdrachtprompt - O
F ion 16 .1
Alle rechten voorbehouden.

. LAPTOP-

Mode Type . . . . . . . . . . . . - Hybrid
TP Routing Enabled. . . . . . . .

WINS Enabled. . . . . . . .
S Search List. . . . . . : fritz

: Media disconnected

ek PCIe GbE Family Controller
) )8-EA-98-95

DHCP Enabl

Autoconfiguration Enabled . . . .

2. Via het IP adres dat je gebruikt kunnen bedrijven zien in welke land en vaak ook in welke regio je zit.

IP betekent Internet Protocol. Door middel van dit protocol maakt je computer verbinding met internet.
Met b.v. https://whatismyipaddress.com/ kun je zo zien welk IP adres je computer gebruikt.

O ©Whatls My IP Addr % | @ Whatls My IP Addr X | @Where is my IP loc = 3 Q _ & X
< C 88 [@E & whatismyipaddress.com PEBEFYO & 4 =

1 m?l%fddr‘css : f m ABOUT PRESS BLOG CONTACT
]

MY IP IP LOOKUP HIDE MY iP VPNS » TOOLS « LEARMN =
[C]

My IP Address is:
>

IPv6: 7 2001:67¢:2628:647:12::3d6
@ IPvd: 7 77.111.246.40
& R

My IP Information: Your private information is exposed!
&

o HEnLebsab % HIDE MY IP ADDRESS NOW
c : .

South Fulton
Georgla
Country:  United States



https://whatismyipaddress.com/
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Met andere programma’s zoals https://www.iplocation.net/ kun je nog meer uitlezen zoals het type
browser dat je gebruikt, het soort besturingssysteem, de schermgrootte, etc. Je browser geeft je IP adres
door aan elke webserver die je bezoekt. Dat is logisch want hij moet weten waar hij de pagina die je wil
lezen heen moet sturen.

(9] @ What Is My IP Addr % @ What Is My IP Addr X @ Where is my IP loca' X 38 Snelkiezer AL a _ 9 X
C &8 & wwwiplocation.net L8>0 & & =
IP Address Details RS FIERC 1AL M IR UELKE
8 Domain Age Checker

Is my website down?
IPVS Address 2001:67c:2628:647:12::3d6  WEILER AV ORY L] EZ Trace Email Source
Verify Email Address
EEN Subnet Calculator

® IP Location Linkaping, Ostergotiands lan (SE) [Details] EEN DataBreach Check
Unsharten URL

IPv4 Address Not detected

> | Hern Labs AB
2001:67¢:2628:647:12::3d6 POPULAR ARTICLES
Q Windows 10 Find IP address of a network
printer?
© Opera89.0.4447.98 Find IP addresses of a private
Mozilla/5.0 (Windows NT 10.0; Win64; x64) AppleWebKiu537.36 REtWark
= (KHTML, like Gecko) Chrome/103.0.5060.66 Safari/537.36 How to wire a RI-45 cable?
OPR/B9.0.4447 38 X-Middleton/1 What is the difference between
e — public and
¢ Screen Size 1130px X 636px private IP address?
Coouls e ﬁei:zz is static and dynamic IP
Javascript Enabled What is an IP Address?
EER What is a Proxy Server?
3 My IP address is hacked. What do |
do? 5
BR |~ Ty e oonte zncken o @ " @Be B 90V [ @ Comig ~ o wd) 2T B

Op de afbeeldingen zie je dat deze programma’s plaatsen in de Verenigde Staten en Zweden aangeven. Dit
komt omdat ik VPN services aan heb gezet waardoor mijn eigen IP adres in Nederland niet zichtbaar is.

Er zijn IPv4 en IPv6 adressen. IPv4 is een ouder en bevat veel minder cijfers en geen letters. IPv6 is nieuwer
en bestaat uit meer letters en cijfers.

Zoek nu je IP adres op door https://whatismyipaddress.com in te typen.

**  Zoek je IP adres op in Windows

* Typin het zoekvak linksonder de letters cmd

e Jeziet dan een zwart scherm met de tekst c:\Users\.....> en een cursor die knippert.
* Type dan ipconfig /all

* Druk daarna op de Enter toets.

* Gadan naar beneden, totdat je het IPv6 Address vindt.

3. Door middel van de Browser Fingerprinting techniek

Browser fingerprinting betekent de vingerafdruk van je browser. Net zoals mensen laten browsers een
vingerafdruk achter. Bij jouw vinger bestaat die uit lijntjes, bij je browser bestaat die uit je IP adres, je
zoekgeschiedenis, je systeemlettertypen, het formaat van jouw windows, je tijdzone, kleurdiepte etc. De
politie kan je vingerafdruk afnemen en in een database zetten. Als je een misdrijf pleegt, dan kan de politie
je vinden d.m.v. je vingerafdrukken. D.m.v. je browser fingerprint krijg jij een code waarmee je vindbaar
bent via internet.

Voor meer informatie zie: https://www.one.com/nl/website-beveiliging/wat-is-browser-fingerprinting .

Als je via Edge www.deviceinfo.me intypt dan schrik je van hoeveel een programma via internet van je
computer kan uitlezen: of een microfoon hebt en een webcam, of je een muis of een touchscreen hebt,



http://www.deviceinfo.me/
https://www.one.com/nl/website-beveiliging/wat-is-browser-fingerprinting
https://whatismyipaddress.com/
https://www.iplocation.net/

hoeveel geheugen je computer heeft etc. Je ziet zelfs dat Edge Fringerprinting toestaat! Al deze gegevens
samen vormen dus een unieke code waarmee jij als persoon via internet vindbaar bent.

m} Bl oevice nfo - Web browser secun X | == a x

« O 1 hitps://www.deviceinfo.me A 1 18 = -4
Canvas: Supported
Canvas Fingerprinting: Allowed

AudioContext: Supporied i

AudioContext Fingerprinting: Allowed

User Agent:

= Mozilla/5.0 {(Windows NT 10.0; Win64; x64) AppleWeb
) Chrome/103.0.5060.53 5.

* Ga naar www.deviceinfo.me en bekijk wat dit programma via internet over jouw computer kan
vinden.
4. Via GPS

Je telefoon bepaalt je positie door signalen van satellieten te ontvangen. Als de telefoon signalen van vier
satellieten ontvangt, kan hij zijn positie exact (20 meter nauwkeurig) bepalen. Google kan je locatie zo ook
bepalen en zo voor je zichtbaar opslaan in je locatiegeschiedenis. Op je smartphone kun je locatie aan of uit
zetten. Als je het aanzet kun je tot jaren terug vinden waar je precies bent geweest. Als het uit staat, kan dat
niet. De Nederlandse overheid maakt uitgebreid gebruik van GPS gegevens om de veiligheid in bepaalde
gebieden te monitoren. Op https://crowdsafetymanager.nl/veelgestelde-vragen/ kun je lezen hoe de politie
ze in combinatie met allerlei andere gegevens gebruikt om de veiligheid in Scheveningen te monitoren

* Kijk of locatie aanstaat op je smartphone. Dit kan staan onder:
o Instellingen / Locatie
¢ Als locatie aanstaat, kun je kijken bij Locatiegeschiedenis en opzoeken waar je geweest bent.

5. Via wifi

Dit heet wifi-tracking. Op https://www.computeridee.nl/partner/alles-over-wifi-tracking/ kun je hierover
onder andere het volgende lezen:

Met wifi-tracking kan een bedrijf of een gemeente je volgen als je ergens loopt. Ze kunnen een
trackingsbedrijf opdracht geven om overal (winkels, stations, straten) speciale scanners op te hangen. Deze
zijn klein en niet goed te zien. Ze hangen vaak bovenin een winkel of aan een lantaarnpaal.

Bij wifi-tracking registreert deze scanner je MAC adres. Als je smartphone, tablet, laptop of ander apparaat
verbinding probeert te maken met een wifi-netwerk, zendt hij zijn mac-adres uit. De scanner in de
winkel(straat) legt jouw MAC adres vast. “Als er meerdere scanners in een omgeving hangen, kan het
trackingbureau jouw looproute in kaart brengen.”

De gemeente kan zo zien hoeveel mensen er lopen en wanneer het ergens druk is in de stad. Winkeliers
kunnen zien welke routes klanten lopen, hoe vaak winkels bezocht worden etc. In een winkel zelf kan de
eigenaar zien hoe klanten door zijn winkel lopen.

* Met wifi-tracking kunnen gemeentes en bedrijven dus zien waar je op straat loopt en hoe je door een
winkel loopt. Als je dit gelezen hebt, zet je dan je wifi uit als je gaat winkelen?


https://www.computeridee.nl/partner/alles-over-wifi-tracking/
https://crowdsafetymanager.nl/veelgestelde-vragen/
http://www.deviceinfo.me/
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6. Via Cookies.

Als je internet krijg je vaak de vraag of je akkoord gaat met Cookies. Waarschijnlijk lees je dat niet en klik je
op Akkoord of OK. Want wie heeft er nou zin om hele lappen tekst te lezen?
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Jouw privacy beheren

We plaatsen verschillende scorten cookies op onze website. Functionele en geie?en
analytische cookies plaatsen we altijd. Deze zijn noodzakelijk om de website
goed te laten werken en het gebruik te kunnen meten. Daarnaast maakt
onze website gebruik van cookies die niet noodzakelijk zijin, maar wel nuttig
Beste muziek Zoals personalisatie cookies, waarmee we jou persoonlifke en relevante
streamingdienst - Spotify en Informatle kunnen tonen door je account te k len aan je interr

andere muziekdiensten En cookles zodat je feedback kan geven over je gebrulkerservaring, YouTube
wvergeleken video's kan bekijken en relevante €'t aanbiedingen kan zien op andere
wehsites. Met deze cookles kunnen advertentienetwserken je Internetgedrag
volgen. Door op ‘Akkoard’ te kKlikken ga je akkoord met het plaatsen van deze
cookies.

Nieuwste artikelen

Mees over coolies.

Akkoord Beheer cookies

MIEUWS - HARDWARE 0T ZELEBOLW

PNY T400 review - goedkope videokaart voor 3 schermen
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Als je op Akkoord klikt, dan plaatst de website een bestand op jouw computer. Dit bestand noemen we een
cookie. Dat klinkt lekker, maar spion zou een betere naam zijn. Op de site
https://us.norton.com/internetsecurity-how-to-what-are-cookies.html staat een goede beschrijving van wat
cookies zijn en doen.

Cookies zijn kleine bestandjes die websites naar naar je sturen. Deze bestanden houden bij welke sites je
bezoekt en waar je op klikt. Een site waarop je dingen kunt kopen houdt bij welke artikelen je in je
winkelwagentje stopt, en onthoudt de producten die je in het verleden hebt gekocht. Nieuwssites leggen in
cookies vast welke artikelen je in het verleden hebt geopend. Sommige sites gebruiken cookies om je
gebruikersnaam en wachtwoord voor die site op te slaan.

Door middel van een cookie houdt de website bij wanneer je hem bezoekt en wat je op de site doet. Dit is
niet altijd slecht. D.m.v. een cookie blijft het artikel dat je in je winkelwagentje geplaatst hebt daar staan
terwijl je verder online shopt.

Verschillende soorten cookies houden verschillende soorten activiteiten bij.

* Session cookies worden alleen gebruikt als je op de website bent. Op het moment dat je de site
verlaat, verdwijnt het cookie.

* Tracking cookies kunnen worden gebruikt om gedurende lange tijd vast te leggen hoe vaak je de site
bezoekt en wat je daarop doet. Er zijn First-party cookies. Dat zijn cookies van de website zelf. En er
zijn Third-party tracking cookies. Dat zijn cookies van bedrijven die toestemming hebben van de
website die je bezoekt om cookies op jouw pc te plaatsen zonder dat jij het weet. Deze cookies
zorgen ervoor dat social media bedrijven, adverteerders en andere website operators kunnen zien
wat je online doet op anders sites. Dit is niet zo goed voor je privacy, omdat bedrijven waarvan je
niet eens weet dat ze toegang tot je computer hebben, bijhouden welke sites je bezoekt, welke
bestanden je downloadt en op welke afbeeldingen je klikt.

* Authentication cookies houden bij of een gebruiker is ingelogd, en zo ja, onder welke naam.


https://us.norton.com/internetsecurity-how-to-what-are-cookies.html

e Zombie cookies zijn cookies van bedrijven en internet providers die zichzelf opnieuw aanmaken
nadat je ze verwijderd hebt.

* Erzijn super cookies. Dat zijn ook een soort van tracker cookies die internetproviders in de HTTP
header zetten. Ze gebruiken deze cookies om informatie te verzamelen over je activiteiten op
internet. Sommige privacy advocates zijn tegen super cookies omdat de meeste gebruikers nooit
zullen weten dat een super cookie hun online activiteiten bijhoudt.

* In deze opdracht verwijder je alle cookies uit je browser.
e Open Edge en klik op de drie puntjes rechtsboven.
o Scrol naar beneden en klik op Instellingen.
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*  Misschien is het leuk om door alle cookies te scrollen en te kijken hoeveel MB aan gegevens en
hoeveel cookies ze op je computer hebben gezet. Je komt ook bedrijven tegen waar je nog nooit
van gehoord hebt.

* Klik daarna op Alles verwijderen.
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* Klik daarna op Wissen.
* Alle cookies zijn nu verdwenen.

83 Instellingen
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Sitegegevens wissen

Hiermee worden alle gegevens op dit apparaat

verwijderd voor alle weergegeven sites.
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7. Via Apps op je smartphone.

Computer tijdschrift C't (juni 2022, p. 81- 84) deed onderzoek naar hoeveel informatie Android
smartphones doorgeven. — De meeste smartphones hebben Android als besturingssysteem. Dit is van
Google. Duurdere smartphones van Apple draaien op iOS.

e Bij het opstarten stuurde hun smartphone (Samsung S10) 2 MB door via meer dan 100
verbindingen (o.a. Spotify en Facebook).

* Google wil veel van je weten. “Zonder Google account werkt bijna niets. Google wil het liefst je
locatiegeschiedenis, de complete browsergeschiedenis van alle gekoppelde apparaten, alle
contacten, alle afspraken, taken, bestanden en foto’s — en dan mag je ook nog betalen via Google
Play.”

* In apps zitten ook reclame en trackers. Een game kan wel 8 tot 25 MB aan gegevens downloaden bij
het opstarten en 150 tot 220 verbindingen leggen.

e “Als je een app toegang geeft tot je bestanden, contacten of agenda, weet je niet wat hij ermee
doet. Dat is vooral vervelend als je de app nodig hebt en hij zonder die toestemmingen niet goed
werkt.”

* Zoek op hoeveel apps op je smartphone toegang hebben tot je microfoon en mee kunnen luisteren.
* Open Instellingen / App-beheer / App-machtigingen

8. Via social media

Als je Facebook, Instagram, LinkedIn, Tiktok, Twitter etc gebruikt, dan geeft je veel informatie over jezelf
prijs: foto’s, je activiteiten, je mening etc. Ook als anderen je op social media taggen (aangeven dat je op
een bepaalde foto staat), liken en berichten van je delen, dan verspreiden ze informatie over je. Ook als je
een blog schrijft, dan deel je persoonlijke informatie. En als je een website maakt, dan zet je daar ook
informatie over jezelf of je bedrijf op. Hier volgen enkele tips:

* Bedenk dat informatie lang op internet kan blijven staan. Ook foto’s die niet zo’n serieus beeld van
je geven. Werkgevers kijken soms wat voor informatie ze op internet over je kunnen vinden. Het is
niet zo leuk als ze je dronken op foto’s zien.

* Denk na over persoonlijke gegevens die je online zet: je adres, telefoonnummer, rekeningnummer.
En denk ook na over de gegevens van anderen die je wil delen.

* Praat met andere cursisten over de volgende vragen:
e Gebruik je Facebook? Hoe vaak krijg je berichten van Facebook zelf en waar gaan die over?
e Gebruik je LinkedIn? Hoe vaak krijg je voorstellen van LinkedIn zelf? Hoe vind je dat?
e Hoe vaak zetten anderen informatie over jou online? Hoe vind je dat?

Op de site van AVG https://www.avg.com/nl/signal/how-google-uses-data kun je lezen wat Google over je
verzamelt en daarmee doet. Hier volgt een klein deel van deze informatie. Dit zegt eigenlijk al meer dan
genoeg. Google maakt een gegevensprofiel van iedereen met een Google-account. Hierin staan je geslacht,
geboortedatum, adres, je dagelijkse route van werk naar huis, je zoekopdrachten. Zo kan Google zien wat
voor leven je leidt. Fitnessvideo’s geven informatie over je condities, nieuwsvideo’s laten zien wat je
politieke voorkeur is, andere dingen zoals instructievideo’s, muziekkanalen, series etc. zeggen iets over je
leeftijd, seksuele voorkeur en ras. Met al deze gegevens maakt Google een profiel van jou. Maar wil je dat
wel?



https://www.avg.com/nl/signal/how-google-uses-data

Wat Google over je verzameld heeft kun je vinden op https://takeout.google.com/ Hier kun je inloggen met
je gmail adres. Er begint dan een download waarin de informatie staat die Google over jou heeft verzameld.
En de informatie die je zelf aan Google hebt gegeven, door je bestanden bij Google op te slaan. Deze
download kan dagen duren. Google verzamelt dus een enorme berg gegevens.

Naast Google zijn er nog veel meer andere bedrijven die informatie over je verzamelen en bewaren zoals
Microsoft (LinkedIn is ook van Microsoft) Meta (Instagram en Facebook), Apple, Amazon, Indeed (Japans
bedrijf), Tiktok (Chinees). Bedrijven verzamelen je naam, je e-mailadres, je adres, je telefoonnummer, je
rekeningnummer, je creditcardnummer, je geboortedatum, waar je werkt, welke opleidingen je hebt
gedaan, je hobby’s, wat je koopt, wat je leest, wat je kijkt, waar je naar luistert, welke websites je bezoekt,
waar je op klikt, met wie je communiceert, waar je bent, waar je heen gaat en bent geweest, waar je naar
zoekt, foto’s van je, hoe je eruit ziet, wat je hebt (b.v. huisdieren), je gezondheid, je religie, je seksuele
geaardheid en ga zo maar door. Deze gegevens slaan ze op in enorme datacenters.

Welke informatie de Nederlands overheid van ons online verzamelt, is niet transparant voor ons als burger
omdat we niet weten wat bijvoorbeeld medewerkers van de AIVD, de politie en andere overheidsdiensten
precies doen en hoe ze dat doen. We weten ook niet welke buitenlandse overheden in Nederland online
informatie over ons verzamelen en waarom ze dat doen. Dat kunnen we alleen maar raden.

Bedrijven verzamelen informatie om geld mee te verdienen namelijk:

* Door gericht te kunnen adverteren. Google (de eigenaar van Google is Alfabet) had in 2020 een
omzet van 147 miljard door advertenties. (https://www.cnbc.com/2021/05/18/how-does-google-
make-money-advertising-business-breakdown-.html )

* Door data door te kunnen verkopen aan andere bedrijven. “Waar we zijn, met wie we praten, wat
we kopen, hoe gezond we zijn, wat onze politieke en seksuele voorkeur is. Er wordt enorm veel
informatie over ons vastgelegd. Vaak zonder dat we dit weten. We delen ook steeds meer
informatie over onszelf. Soms bewust, vaak onbewust. Gegevens die vervolgens worden verzameld
en kunnen worden gekoppeld, gebruikt, doorverkocht. Want onze gegevens zijn veel geld waard.”
(zie https://www.autoriteitpersoonsgegevens.nl/nl/over-privacy/waarom-is-privacy-belangrijk )

Overheden verzamelen o.a. informatie om burgers in de gaten te houden. En om te zorgen voor de
(nationale) veiligheid.

* |k weet niet welke online informatie de Nederlandse overheid verzamelt. De al eerder genoemde
site https://crowdsafetymanager.nl/veelgestelde-vragen/ laat zien dat er heel wat data (gegevens)
gecombineerd worden voor zo iets eenvoudigs als de veiligheid op Scheveningen.

* Buitenlandse overheden verzamelen waarschijnlijk ook informatie over ons. Volgens
https://vpngids.nl/privacy/social-media/tiktok-privacy/ is Tiktok van een Chinees bedrijf en is het
geen social media app maar spyware.

* Critici zeggen dat bedrijven ook gegevens verzamelen om ons gedrag en zelfs onze gedachten te

beinvlioeden.
* Denk je dat bedrijven dat ook willen doen?
e Zoja, waarom zouden ze dat willen doen?


https://vpngids.nl/privacy/social-media/tiktok-privacy/
https://crowdsafetymanager.nl/veelgestelde-vragen/
https://www.autoriteitpersoonsgegevens.nl/nl/over-privacy/waarom-is-privacy-belangrijk
https://www.cnbc.com/2021/05/18/how-does-google-make-money-advertising-business-breakdown-.html
https://www.cnbc.com/2021/05/18/how-does-google-make-money-advertising-business-breakdown-.html
https://takeout.google.com/

Je kunt de volgende dingen doen.

*  Wifi en locatie uitzetten op je smartphone en tablet
* Een VPN gebruiken

* Een browser zonder fingerprinting gebruiken

* Anti-tracking aanzetten in je browser en d.m.v. apps
* Cookies blokkeren en verwijderen

* Apps die je niet nodig hebt verwijderen

* Social Media zo veel mogelijk afschermen

1. Wifi en locatie uitzetten

Je kunt wifi en locatie op je smartphone en tablet uitzetten als je buiten bent. Hierdoor kunnen trackers je
MAC adres niet uitlezen. Ik weet niet zeker of je GPS uitstaat als je je locatie uitzet. Je smartphone maakt

sowieso contact met zendmasten in de buurt, dus je bent altijd te lokaliseren als je smartphone aanstaat.

Dus als je mee wil doen met het tv-programma Hunted moet je je smartphone helemaal uitzetten.

* ¢ Hoe zet je op jouw smartphone wifi uit?
o Je locatie kun je meestal uitzetten bij Instellingen / Locatie

2. Een VPN dienst gebruiken

Je kunt je IP adres afschermen door een VPN dienst te gebruiken. Hierdoor is jouw eigen IP adres niet
zichtbaar op internet.

VPN betekent Virtual Private Network. Als je VPN gebruikt ga je niet meer direct het internet op, maar
verstuur je alles eerst naar de VPN server. De VPN stuurt alles vervolgens voor je door en verbergt hierbij je
IP adres. Alle info die je via internet ontvangt, komt ook eerst bij de VPN server binnen. De website die je
informatie stuurt hoeft jouw IP adres daardoor niet te weten. De VPN servers stuurt de informatie
vervolgens naar jou door.

Het voordeel van het gebruik van een VPN server is dat niemand je IP adres ziet.

Het gebruik van een VPN server heeft wel nadelen:
e De VPN server heeft toegang tot alles wat je verstuurt. De VPN server moet dus wel betrouwbaar
zijn en jouw informatie niet verkopen aan derden.
* Doordat alles wat je doet via de VPN server verloopt, kan je verbinding trager worden. Dit hangt af
van hoeveel servers het VPN bedrijf heeft. (zie 0.a. https://www.consumentenbond.nl/veilig-
internetten/beste-vpn-aanbieder )

Er zijn verschillende manieren om een VPN verbinding te gebruiken:
* Een browser downloaden waarin VPN zit, zoals Opera.
* Een extensie in je browser zetten waardoor je VPN in deze browser aanzet.
* Een VPN dienst gebruiken. Gratis (zoals Proton) of betaald (zoals NordVPN of ExpressVPN). Dit kan
zowel op je laptop als op je smartphone.
¢ Je kunt ook gebruik maken twee andere browsers: Tor en Brave. Deze verbergen je IP adres ook.


https://www.consumentenbond.nl/veilig-internetten/beste-vpn-aanbieder
https://www.consumentenbond.nl/veilig-internetten/beste-vpn-aanbieder
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2.1. Een browser downloaden waarin een VPN zit.
**  In deze oefening installeer je een browser (Opera) waarin al standaard een VPN zit.

e Ga naar https://www.opera.com/
* Klik op Download Opera

3 MSM | Nieuws van de [ % IP Address Laokup for 92 % | O Opera Web Browser | F. % + - o x

@
[e
=}
L
-}
i

« o+ C (O & hupsyiwww.operacon| |

0 Browsers Produsts Geming Webd Bawnloads Amaul Helg

* Klik daarna op OperaSetup.exe.

B3 MSN | Niewws van de [ % | O Thanks for downloadin * = + - & %
- 5 O O 8 hitpsyfwww.opera.com/computer/thanks?ni=stablefos=windows o =
a
=== OperaSetup.exe
0 Browsers  Product  Geming  Webd  Downloads bout  Halp | L e,
Alle downloads tonen

* Klik op Accepteren en installeren.

3 MSH | Mieuws van de | % |0Thank$fmwwninadi-- % B - @ =

- > C O & https:y//www.opera.com/computer/thanksTni=stableBos=windows w v &L 0 Fo

0 Browsers. Products Gaming Webd Dawnloads Abaut Help

O ooen

Snelle en veilige browser

Doar o *Acepteren en instalierss e Kikken, ga je
akknard met de £ ende

Serviceynaraaarden. Je kom |eren hoe Opera je
in oo =
Wit far your download Go ohead and browse

away

to finish = utlzz



https://www.opera.com/
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Py

Q

* Klik op de drie streepjes rechtsboven.

@ What Is My IP Addr % | 22 Snelkiezer * O Opera - Update coi

C 8 M A& wwwoperacom/client/upgraded

0 Opera © Update complete!

Shopping Corner & SEE MORE
Convenient shopping with price

comparison, trending deals and

exclusive promotions

£ Typ hier om te zoeken [ o T~ e - 8 @ B a O

* Jekrijgt dan het menu te zien.

X ot

Video Call Popout

Keep meetings on top in a separate

adjustable window

Q _

131

g X

B O > Cagups [=]

Opera is up to date

B sEE MORE

P = = a2z
€ 16°C Meastolzonnig ~ B O Ml o, o, B

e Scrol naar beneden en klik op VPN — Schakel dit in de instellingen in.

@ What Is My IP Addri ¥ | 38 Snalkiezer % O Opera - Update cor

C 88 A& wwwoperacom/client/upgraded

0 Opera @ Update complete!

X IS5

Shopping Corner [ SEE MORE

Convenient shopping with price
comparison, trending deals and
exclusive promotions

pel Typ hier om te zoeken 0 =1 e ;I - o B n O

Video Call Popoi

Keep meetings on

adjustable windoy

a _

g X

B9 >0 3 & =
a7 ———

Woeg je achtergrond toe Meer achtergronden

gpbalen

Grotere tegels gebruiken
Toen suggesties Snelkiezer
Toan nieuws

Toon weer

Privacy & Beveiliging

Blokkeer advertenties

@

@

Trackers blokkeren
VPN Schakel dit In de insteflingen in

Browsegegevens

8 Ga naar volledige browserinstellingen

I 16°C Meastsizonnig ~ 3 & e di)

\Wissen

1023
rrae B
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e Je krijgt nu een waarschuwing te zien dat het invloed kan hebben op de snelheid.
* Klik op Ik begrijp het.

O ©Whatls My IP Addre % | 38 Snelkiezer X | O Opera - Update con % | % Instellingen % Bl aQ _ g X
C 88 MO settings/vpnWithDisclaimer @ Q

VPN

Blader met VPN om te vaorkomen
dat derden je valgen

Dit heeft mogelljk invioed op je
werbindingssnelheid

Ik begrijp het

Niet meer laten zien

& O Typhier omte zoeken [ o T~ e » B @ B 1] 0 L 16°C Messtolzonnig > 5 & e di) ,_]ﬁ;;‘n ‘

* Indit scherm zie je dat VPN nu aanstaat.
*  Ga nu naast https://whatismyipaddress.com. Je hebt nu een ander IP adres en je zit nu op een
andere plaats. Een nadeel van de VPN van Opera is dat je niet zelf het land kan uitkiezen waarin je

wil zitten.
(0] @ What Is My IP Addr % | 22 Snelkiezer % | O Opera - Update cor ¥ | % Instellingen X: Bt aQ _ 7 X
C 88 O settings/vpnWithDisclaimer BY &£ &L=
0 Instellingen Zoeken in instellingen Q
VPN

Basis

® _
Schakel VPN in Meer informatie ‘)

Privacy & beveiliging Blader met VPN om te voorkomen dat derden je volgen
>

Functies WPN maakt verbinding via servers over de hele wereld: daardoor kunnen de verbindingssnelheid en sammige
o webpagina's of services worden beinvioed

Browser

Maak verbinding met de VPN voordat je jouw browser start

Waardeer Opera
@ Schakel standaard zoekmachines in doar VPN te omzeilen ‘)

Opera help

Schakel intranetsites in door VPN te omzeilen

Beheer aanvullende VPN-omzeilingsregels »

VPN Pro
ol i i b LSRR —

B O Typhier omte zoeken 0. Ht e ™ - i@ ﬂ n o C 16°C Meastadzonnig ~ O & W 0 I_]l,c_[;‘» ‘


https://whatismyipaddress.com/

Les 9 133
2.2. VPN Extensie in een browser activeren

In een browser kun je allemaal extra functies zetten. Deze heten extensies of add-ons. In deze oefening voeg
je in Edge een extensie toe waardoor je een VPN verbinding krijgt.

**  Open Edge.
o Klik op de drie puntjes rechtsboven.
o Klik op Extensies.

B  [E Mieuww tabblad % o= B Nieuw tabblad Ctri+T =

G a Nieuw venster Ctrisi E

[ amazon [ Bookingeam [ Facebook B Steffie helptje verd Handboek digitale. Nieuw InPrivate-vénster  Ctil+Shift+N

e Wilt u Microsoft Edge als standaardbrowser instellen? Als standaard instellen Zoam

wl O

00%  + ! b4

f;? Favorieten Cirl+ Shift+0
Collecties Ctrl+Shift+ ¥
) Geschiedenis Ctrl+H
Zoeken op internet 4 Downloads Chrled
B Apps >
& Games
3 Extensies
ua: Microsoft Rewards
B prestaties
L1 Waarschuwingen en tips
[ Afdrukken Cti+p
[ webopname Ctri+Shiftss
(5} Webselectie Ctrl+Shift+X
=  Mijn feed & Corlog in Oekraine o ¢ Persoonlijke instellingen Alleen ko &
-
O Typhier om te zoeken o ot @ = @8 e B 9 0 = O 16°C Meestolzonnig ~ B o med) o B
*  Klik op Website met Microsoft Edge-invoegtoepassingen.
[ [ Nieuw tabblad X = = (s} bl
- O 0, Webadre of invoeren ] a3 = :

D Amazon D Booking com D Facebook & Steffie helpt je verd., n Handboek digitale. Extensies

Uw browser aanpassen met extensies
Rotterdam (@l 16°C
Ontdek extensies, thema's en meer waarmee u
preductief kunt zijn en uw browser kunt
Zoeken op internet personaliseren,

G

1 I Website met Microsoft Edge-invoegtoepassingen, .. |

€3 Extensies beheren

Parked domain yevice Info Steffient

rond leuk?

q in Oekraine i € ijke instellingen Alleen koppen
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* Nu zie je een scherm waarmee je naar extensies kan zoeken. Typ vpn in het zoekvak.

im} |E§ Mieuw tabhlac % B¥ irvoegroepassingen voor Micre: 3 | o =< (n ] b4

i} (] https://microsoftedge.microsoft.com/addons/Microsoft

ge-Extensions-Homa A Te v 2

BETA

=. Microsoft I Edge-invoegtoepassing Help ~ Ontwikkelaars «  Alles van Microsoft ~

| Q wpd *
Q, wpn
vpn free

vpni i

WP proxy

vpn for edge free

FastStunnel VPN

e

% ok ok W (295)

@0 PP PO

TekLan VPN

a

WPNI9 — snelle, veilige VPN

& Bloggen

L s o Y sum— o—

@ Communicatie

& Ontwikkelhulpprogramma's
pprog Meest populair Meer weergeven

Q Entertainment >
@& © Typhier omte zoeken o H €@ = 38 e 0 9 0 [ £ 16°C Messtalzonnig > 5 & e di) J.IJU::Z“ B

* Klik op een gratis VPN extensie. Bijvoorbeeld Genus Free VPN.
* Jeziet dan meteen de melding dat deze extensie is toegevoegd.

im) | [F Nieuw tabblad % B¥ Irvoegtoepassingen voor Micre % | = (n ] b4

r v 8 e s

2 (3] httpsy/microsoftedge.microsoft.com/addons/search/vy

*
Genus Free VPN is toegevoegd aan {= van Microsoft:
Microsoft Edge

BETA

B Microsoft | Edge-invoegtoepassing

Gebruik deze extensie door dit pictogram te
selecteren,

Q. wpnfree . Zoek « U kunt uw extensies beheren door te
klikken op Instellingen en meer = Extensies.

& Start

Genus Free VPN

Filteren op categorie
* %k & 7 (63) | Genus Free WFN Verwijderen

Toegankelijkheid Betrouwb

e gratis VPN-extensie....
Bloggen

Maotion VPN Free VPN

%ok ok fr A (113) | Motion VPN.. Downloaden

Communicatie

Ontwikkelhulpprogramma's ‘

Entertainment

Uniimited and Free

Fractal Free VPN

Mieuws en weerbericht

Fota's ok K ¥r (ST) | Fractal Free VP... Downloaden
R Fractal VPN GRATIS GEEN
Praductiviteit
Hitlnmrmaramma's vnnr zaakan —_— =

& .0 Typhier omte zoeken o H @ = 8B e E 0 O o ' 16°C Meastaizonnig ~ 3 & e di) ;,.:,122“
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* Klik op het puzzelstukje in je browser.
e Jeziet nu dat Genus Free VPN is toegevoegd.
e Klik hierop.

im) | [F Nieuw tabblad * | B Invoegtospassingen voar Micro: X | (5 Nieww tabblad x Bk = o 2
G O Web

[ amazon [Y Bookingcom [ Facebook & Steffie helptje verd.. [ Hondboek digitate. Extensies

exen o

& Genus Free VPN

G Extensies beheren

Microsaft Edge-invoegtoepassingen cpenen
Zoeken op Internet

TinyJPG — Co. i Parked domain yevite Info Steffienl

Mijn feed s Corlog in Oekraine i & Persoonlijke instellin

S| 2 Typhier om te zoeken o = | 6\ ~ B @ E |:| 0 B & 16°C Meostalzonnip ~ 5 @ e 1) 11:00 s

T-T-30x2

* Indit scherm kun je een land uitkiezen door op het pijltje te klikken.

(im] | [F Nieuw tabblad 5 | BY Inveegtospassingen voor Micre: X | (5 Nieuw tabblad %+ = o n
) Q, Webad

[ amazen [N Boskingcom [ Facebook & Steffie helpt je verd

eken of inv

Handbos
G]

Mot connected

Zoeken op internet

senio.n Parked domain

* Ecuador il

+| Show connection indicator

[\ 0 oo o |
httpsyfsp booking comdindex html?aid = 1535082 &label=nlnl-edge..
B | .© Typhieromte zosken o B @ = @ e O 9 0 = & 16T Meastalzmonig ~ G S ey 0 B

T-T-azz




O | [ nieuwrabblad * | B® Invoegtoepassingen voar Micro: X | (5 Nieww tabblad el o

G Q. Webadres zoeken of invoeren

[ amazon [ Bookingcom [1) Facebook & Steffie helptje verd.. [ Handboe

&
a
i
o
=)
b

wr Ecuador

) France ull

& Germany

i India il
= lIsrael
. > —_— "

Desenio.n Parked doma WU e

U.F“F-nnn rked domain . . £ T Spaln
== Thailand ull

=  Mijn feed & Corlog in Oekraine =
£ | |nited States of -
@& .2 Typhier om te zoeken o € €@ = 38 e 0 9 0 = C 16°C Meestilzonnig ~ B S wdd o0 B

¢ Klik op één van de landen, bijvoorbeeld Germany (Duitsland).

im) | [F Nievw tabblad x | B Invoegtoepassingen voor Micre: % | 5 Nieuw tabblad % =+ - u] b4

G C, Webadres zoeken of invo
[ amazon [ Bookingcom [ Facebook & Steffie helptje verd.. @ Handboe c
(o]

Pesenioni Parked domain |Booking.com

. Germany

eze achterg)

Show connection indicator

Mijn feed = Corlog in Oekraine

B O Typhier omte zoeken o & @ = B e B 9 0 & £ 16T Meestalzonnin ~ B o w0 B

e Ganaar What Is My IP Address - See Your Public Address - IPv4 & lpv6
e Jeziet nu dat je in Duitsland zit.



https://whatismyipaddress.com/
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2.3. Een VPN dienst gebruiken

Er zijn gratis en betaalde VPN diensten. Gratis VPN diensten kunnen als verdienmodel hebben dat ze je
gegevens doorverkopen. Daarnaast is er soms een beperking op de hoeveelheid data, bijvoorbeeld 1 GB.
De gratis variant is soms ook een soort reclame voor de betaalde variant. Dat laatste is bijvoorbeeld zo bij
Proton. In deze oefening download je Proton VPN en installeer je deze.

** o Ga naar https://protonvpn.com/
o Scroll naar beneden en klik op VPN voor Windows.

3 MSM | Nieuws vande [ % What [s My IP Address - & * G whatis my ipadress - © % W Proton VPN: Veilige e x| + = e
» ¢ @ 8 hipsi//protonvpn.com/nl/ B & w0 Po =

ProtonMail  ProtonCalendor  ProtenDvive @ Dutch ~

v ProtonVPMN Over ans Mogelijkheden Prijzen Blog Ondersteuning { Infoggen | Gratis accomtmddelif.

FUNCTIES PLATFORMEN VOORWAARDEN BEDRLIF SOCIAAL CONTACT
Gratis VPN Alle platformen Colofon Over ons i Facebaok Ondersteuning: Toon detalls
o med partners
VPN-servers VPN veor Windows Privacybeleid ProtonyPh Status W Twitter
VPN voor streamen VPN veor Mac s Ondersteuning @ Reddit
Hetflix VPN VPN voar Android Vacatures @ Instagrami SITEMAP
Secu /PN VPN voor KOS Ipen So e S
ecure Care M voor 105 Open Sourci ProtonVPN Sitemap
Aan de slag VPN voor Linus Meld miskbruil Pars= | mediakit
GEBOLUWD MET DE STEUN VAN
W ProtonVPN
Proton
Proton AG

O:

Route de |2 Galaise 32,
1228 Plan-les-Ouates

hitps://protonvpn camyni

& O Typhier omte zoeken o ot @ = 8B e D 20 £ ATC Meastad zonnig A~ T & W 04 J.:,‘j;b B

d-canditions wiss lenosation Agency -

e Klik daarna op Download Proton VPN.
e Klik daarna op ProtonVPN_win_v2.0.1.exe.

3 MSH | Micuws van de © = What s My |P Address - = = © whatis my ipadress - © = | % Downboad VPN for Wir = |+ - = o=

& 8 htipsy/protonvpn.com/nlidownioad windows 11 = gld 0o Po =

5 ProtonVPM_win_v2.00.axe

264 MB

W ProtonVPN Crver ans Mogelijkheden Prijzen

Alle downloads tonen

Get Proton VPN for
Windows

The Proton VPN app for Windows s the best way to stay secure and

perlvate when
packed with uzeful security features

irfing the Internet. It is open source, sy to

Diawnload and inseall the Windeaws app, then log in with your Protan
account, If you don't have an account, sian up hers.

2R Download Proton VPN

13

21 2 Iyp hier om te Zoaken o o €@ = B e B 9 0 & 17 Moastal zonig o~ DS gl oL, TRy


https://protonvpn.com/

* Ervolgen dan verschillende schermen. Ik kon hiervan geen screenshot maken.
e Klik hier steeds op volgende.

* Als de software geinstalleerd is dan zie je het volgende scherm.

* Als je nog geen account hebt, klik je op Account maken en vul je je gegevens in.

Srilbuge 148

11:56

& O Typhier omte zoeken o #H @€ m @8 e 0 Jd 0YFY O 17C Meestalzonnig ~ S wdd o0 B

* Daarna zie je een startscherm.
* Klik op Neem een rondleiding.

s »

Prullenbak L] dg

7

7 W Protan VPN

IP; Onbelend

Landen

WELKOM AAN BOORD!

Bedankt voor het gebruiken van Proton VPN. Bekijk snel

fidae
Hela de belangrijkste kenmerken

2 Japan

- ederland

Overslaan HNeem sen rondieiding

St o 48
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* Omdat het een gratis versie is kun je maar kiezen uit drie landen.
e Klink op Snel Verbinden. Je krijgt dan een ander IP adres.

v — >

? ProtonVEHN

1P 92.67.248.26

Sniel Verbinden

Landen

£ Typ hier om te zoeken o H @ = 8B e 0 9 0¥ 17C Deelszonnig < 5 @& fee di) :-.‘-;0;'(_- 5
* Je kunt Proton VPN ook als app downloaden uit de Play Store op je smartphone.
2.4. Browsers als Tor of Brave installeren

Deze browsers hebben privacy hoog in het vaandel staan. Ga hiervoor naar https://brave.com/nl/ of
https://www.torproject.org/download/. Het installeren werkt ongeveer hetzelfde als het installeren van
Opera. Als je Brave hebt geinstalleerd, dan kun je door op Alt+Shift+N ook een Tor venster openen. In
sommige landen is het gebruik van Tor verboden. Criminelen gebruiken Tor om het darkweb op te gaan.
Daar kun je beter niet heen surfen omdat er illegale websites opstaan.

3. Een browser gebruiken waar fingerprinting uit staat.

In de browsers Firefox (https://www.mozilla.org/nl/firefox/new/) en Brave staat fingerprinting standaard
uit. Volgens een test van het tijdschrift Computer Idee nr 14 (7 — 21 juni 2022) p. 49 werkt de browser Brave
het best tegen fingerprinting.

4. Anti-tracking aanzetten in browser door middel van een extensie

Bij sommige browsers staat tracking automatisch uit. Dat is zo bij browser zoals: Brave. In de volgende
oefening controleer je of traking aanstaat in je browser.

* Ga naar www.globalprivacycontrol.com.
* Kijk of er een rood of groen lichtje aanstaat.
* Rood betekent dat er geen ‘do not track’-functie aanstaat en dat websites je volgen.
* Groen betekent dat je browser wel een ‘traceer mij niet’-signaal afgeeft.



http://www.globalprivacycontrol.com/
https://www.mozilla.org/nl/firefox/new/
https://www.torproject.org/download/
https://brave.com/nl/
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Bij veel browsers staat dit signaal niet standaard aan. Bij Edge staat het lichtje ook op rood.

im] | 5 Nieuw tabblad x | BY Disconnect - Miciosoft Edge Ad. X | @ Global Privacy Control — Take ¢ % | == = (n ] £
v e (%) https://globalprivacycontrol.org A d 18 a = B @

Please download a browser or extension that supports it.

GLOBAL PRIVACYCONTROL ABOUT SPEC DOWNLOAD ORGANIZATIONS GETINVOLVED PRESS FAQ

** In deze oefening ga je anti-tracking aanzetten door een extensie te downloaden.
e Open Edge en klik op de drie puntjes boven.
o Klik op Extensies en daarna op Microsoft Egde invoegtoepassingen openen.
e Typ in het zoekvak Disconnect. De invoegtoepassing Disconnect opent.
o Klik op Downloaden.
D | B Neuwtabblag X B Disconnect - Mirosoft Edge Ac X | @) Global Privacy Contiol — Take € % | 4 - o -2
< O (3 https://microsoftedge microsoftcom/addons/detail/disconnect/mhmnkijlpopapacpincpbbaetdegokep AN g5 &3 = iz a
8" Microsoft | Edge-invoegtoepassing ™ Help v Ontwikkelaars ~  Alles van Microsoft +  ( ~
Disconnect
Disconnect.me )
[l **x*%%k 7 | 10,000+ Gebruikers | Productviteit i i
Track the track GQQEVEHS
DISCONNECT. > DISCONNECT. ; Versie 20.3.1.1
Blaek Invisible tracke werkt op 4 mej
2021
Beschikbaar ini1 talen
Voorwaarden
Privacvbeleid
[ OneDrive
Schermopname opgeslagen
De schermopname is
toegevoegd aan uw OneDrive,
Reschriivina = =
& O Typhier om te zoeken o 8 @ = @e d 930 17°C Bewolkt A 3 &t O J':r’j;z‘ B
e Klik nu op het puzzelstukje in je browser.
* Klik op Disconnect.
im] | W OptMeowt Automatic Opt Out L X | @ Global Privacy Control — Take © X | [5 Nieww tabblad x B >r (n ] b4
(i} O, Webad en of invoeren e E s & :
[ amazon [M Bookingcom [ Facebook & Steffie helpt je verd Handbaek digitale Extensies o

Disconnect |’§}

GaiGe ‘ree{ View and manage requests t,

Extensies beheren

Zoeken op internet

Microsoft Edge-invoegtoepassingen openen
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e Zetin Disconnect een vinkje bij Enable GPC.

im) | v Optheowt Automatic OptOut L X @ Global Privacy Control — Take £ X | = == o %

& (O ) httpsy//globalprivacycontrol.org A Ye D o2 = B 9

gainst the referenci i
hS
GLOBAL PRIVACY CONTROL T

= uUnblocksite e Visualize page

@ Showcounter | ] Enabie GPC

Time
width mave
it Etandwitfth =aued

° Upgrade to Premium

Take control

-

hitps:/fglebalprivacycantral org/#fag ——— %
B | O Typhieromte zoeken o H @ = @B e @ 12706 17°C Bomolkt ~ G S way o B

e Ga weer naar Global Privacy Control — Take Control Of Your Privacy.
e Staat het lichtje nu op groen?

**  In deze oefening controleer je hoeveel trackers Disconnect blokkeert.
e Ga nu naar nu.nl en open Disconnect.
o Hoeveel trackers zijn er geblokkeerd?

im| | v OptMeont Automatic Opt C X | @ Glabal Privacy Gontiol —Ta % | (5 Nieuw tabblad K @ NU-Hetlaatste nieuws het X | 4= - o x
<« O B httosy//www.nunl PR % e} P 3
DISCONNECT wito | =

@ Net hinnen Algemeen Economie Sport Tech Media en Cultuur Achterklap ',(I'\' (9‘) Inloggen

Analytics

S

O recuests

Content
| = Dy >
) requests

Unblocksite g Visualize page

= ; o
Denderdag 07 jull 2022 Het laatste nieuws het eerst op NUnl @ Showcounter [ Enable GFC a0l D ]
I Badwisthaaved | 664,84 > TV gids>  Dlive

saved

=g T Trenen0k voor Bonis Johnson ziter
"~ een grens aan de schandalen

Toezichthouder start onderzoek naar
belangenverstrengeling bij NPO

Sinisterra verlaat Feyenoord voor
recordbedrag en tekent voor viff jaar. ..

Britse premier Johnson stapt op, maar y -

- . d [ L ddl
@ .2 Typhier omte zoeken o H @ 8 e a0 €@ B 17°C Bewolkt ~ 3 & 0 ,_]::;2 %)


https://globalprivacycontrol.org/
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5. Cookies blokkeren en verwijderen

In haast browser zit er een mogelijkheid om Cookies te blokkeren of te verwijderen. Hoe je dat moet doen is
soms even zoeken.

* In deze oefening blokkeer je Cookies in Edge.
e Open Edge
Klik op de drie puntjes rechtsboven.
Scrol dan naar beneden naar de Instellingen.
o Klik op Cookies en site machtigingen.
Klik op Cookies en sitegegevens beheren en verwijderen.

B 83 instellingen x |+ - o o
< G Q Edge edge://settings/content 8 G ﬁ (Eﬂ ‘
Instellingen Cookies en gegevens die zijn opgeslagen
O Ininsteliingen zoeken Cookies en gegevens op uw apparaat opslaan zodat u doorlopend browsen naar sites en sessies kunt

vereenvoudigen

Profielen

) ) Cookies en sitegegevens beheren en verwijderen >
Privacy, Zoeken en sarvices

Uiterlijk

Tabbladen Start, Home en Nisuw . ..
Sitemachtigingen
Delen, kopiéren en plakken

Cookies en site machtigingen Alle sites P

Machtigingen voor bezochte sites weergeven

0D Da@E &« I 6B IH-zB

Standaardbrowser
Downloads
Ouderlijk toezicht Recente activiteit
Die |aatste wijzigingen die zijn aangebracht in de sitemachtigingen
Edge-balk
Talen b https://waw.bing.com/ b
Microfoon toegestaan
Printers
Systeem en prestaties E  httpsy/fntp.msn.com/ >
B O Typhier om te zosken Tafi =] e e - [ ﬂ n 0 @ Y ATC Meest bewolkt A B & e 0 ;r].:j;zz ‘

* Nukun je de Sites kunnen cookiegegevens opslaan en lezen (aanbevolen) uitzetten. Het nadeel
hiervan is dat veel sites dan niet meer goed werken.
* Je kunt daarom ook kiezen voor alleen Cookies van derden blokkeren.

im] @ Instellingen ¥ = == (s) %
R € Edge | edge/settings/content/cookies i) a = ® 2
Instellingen % Cookies en gegevens die zijn opgeslagen / Cookies en sitegegevens
Q,  Ininstellingen zoeken .
Sites kunnen cockiegegevens opslaan en lezen (aanbevolen) L]
B Profielen
Cookies van derden blokke
A Privacy, zoeken en services aokies van derden blokkeren :
Uiterlijk
(5 Tabbladen Start, Home en Nieuw
' Pagina’s vooraf laden voor sneller bladeren en zoeken m
& Delen, kopigren en plakken Maakt gebruik van cookies om uw voorkeuren te onthouden, ook als u deze pagina's niet bezoskt

I @ Cookies en site machtigingen
Alle caokies en sitegegevens weergeven >
8 Standaardbrowser




6. Privacy vriendelijke Apps

Apps op je Android smartphone verzamelen veel informatie over je. Computertijdschrift C’t (juni 2022, p. 86
—91) geeft in een artikel Tips en apps voor meer privacy veel adviezen. Hier volgt een aantal daarvan:

* Bijveel Android-smartphones is het Gboard-schermtoetsenbord vooraf ingesteld. Dit verzamelt ook
gegevens over je. Je kunt dit vervangen door o0.a. de de app Open Board. Deze kun je downloaden
uit de Play Store.

*  Op een Android-smartphone is de Chrome-browser vooraf geinstalleerd. “Die geeft elke invoer op
de adresbalk door aan Google als je dat niet uitschakelt.” Deze browser kun je vervangen door o.a.
de app DuckDuckGo. Deze kun je ook downloaden uit de Play Store. Deze biedt ook een goede
trackerbescherming.

Daarnaast kun je apps die je niet gebruikt verwijderen.

¢ Dit kun je doen bij Instellingen / App-beheer / App-lijst. Verwijder niet te veel, sommige apps heeft
je smartphone nodig om te kunnen werken.

¢ Je kunt apps ook verwijderen bij Files / Apps. Als je op de drie puntjes achter de naam van de app
klikt, zie je een menu waarin je de app ook kunt verwijderen.

7. Het gebruik van sociale media beperken, afschermen of beéindigen

Bij veel sociale media kun je je afvragen of het echt nodig is om deze te gebruiken.
*  Kun je ook fysiek met mensen afspreken?
e Of kun je ze gewoon opbellen via je telefoonverbinding i.p.v. via Whatsapp?

* Kun je ook een e-mail sturen via het email account dat je van je internetprovider hebt gekregen
zoals de KPN?

Je kunt bij b.v. in Facebook aangeven dat alleen je vrienden je berichten en gegevens kunnen zien. Maar je
kunt Facebook zelf niet verbieden om al je gegevens in te zien, te bewaren en door te verkopen. Dat is ook
logisch want dat is hun verdienmodel.

ok Log eerst in bij Facebook.
¢ Klik rechtsboven of linksboven op je foto.
¢ Klik dan op Instellingen en privacy.

FJ MSM | Nieuws van de | = [ AD.nl, het laatste nieus = €9 Facebaok G privacy facebook - Goo X + - & =
@ A hipsy/www facebook.com ] v &
ﬁ Q #® 22 (2 vrenden zoeken  Hi @& B
" Soe Xi Mikai it Verhaal maken “* Soe Xi Mikai
Dl gy fotes of sehlf ot
: rienden zoeken
@ swoepen ¥ Wat ben je aan het doen, Soe Xi?
= £}  instelfingen en privacy >
ﬁ Marketplaca BN Livevideo leg Fotopvideo Gevoel/activiteit
@ Hulp en ondersteuning
B watch
- EN Ruimts maken ‘ Weergave en toegankelijkheid
:9 Herlnneringen
M  Feedback geven
. Opgeslagen 0
B Afmelden
[ Faginas Evenementen die je misschien leuk vindt

=
&« Evenementen

A S



Les 9

144

* Klik daarna op Privacycentrum.

F3 s | N

- e

IQ, .

© E-mail - Micrasaft W Met behu B Veelgeste G ndw-Gor 2 Hunted: | = welke lan @ Downloa € (6) Facel * | G telefoonn  + = (=]

O & hups//www facebook.com

Instellingen en privacy

® £ Instellingen
Q & Frivacycontrole
g I & Privacycentrum I
° 1= Activiteitibgboek
e B voorkeuren voor overzicht
HH
HH
a @ na
-
m

4 Verhaal maken

Dieel gen foto of schiljfl ists

Herfife

herlifenl

a Wat ben je aan het doen, Donna?

B Livevidea [l Fotonvidea =) Gevoel/activiteit

Workshop in Den Haag:
Grenzen en Weerbaarheid

arhaesdesichy brideasri=nl

B Ruimte maken

Groepsgesprekken

Geen berichten meer
Voeg rmeer vrienden toe om meer berichten in je overzicht te zien

4+ Nieuwe groep maken

e Klik daarna op Bepaal wie kan zien wat je deelt op Meta.

B MSN | Nie © E-mail - Micrasaft W Metbehu | BE Veelgeste. G ndw-Gor € Hurted | & welke lan

@ Download | @ Meta | P ¢ | G telefoonn  + = N o
< c Q@ & hups//www facebook.com/privacy/center/?entry_poin=facebook_bookmarks 0 g & Peo =
00 Meta X
Privacycentrum Privacycentrum

& Privacybeleid v
(@ Anderbeleid -
{3 Instellingen v

We hebben het Privacycentrum ontwikkeld, zodat je de privacykeuzes kunt maken die het beste bij je

5 'rr"(
Rervellaging Dhelen
Door je gegevens te beveiligen, wordt Bepaal wie kan zien wat je deelt op
Jje privacy beschermd Meta
Aan de slag Aan de slag

* Klik daarna op Je instellingen voor delen controleren.

B3 MSN | Nie © E-mail - Micrasaft W Metbehi | B Veelgeste: G ndw-Gor € Hunted [ G welkelan @ Download | @ Bepaal « = | G telefoonn  + = m®

= & @ & hipsi/fwww facebook.com/privacy/auide/sharing 0w g & Po =
0O Meta X
Privacycentrum [ 4

ﬁ Startpagina Privacycentrum

B Privacybeleid v
@ Anderbeleid ~
£} Instellingen v

Delen

Bepaal wie kan zien wat je deelt op Meta

Jekunt ervoor kiezen verschiliende dingen met verschillende mensen te delen, of het nu om een grate
groep gaat of alleen je beste wrienden
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* Klik daarna op Facebook.

B3 MSN | Nie © E-mail - Iicrosaft W Met behu B Veelgeste: & ndw-Gar € Hunted | G welkelan’' @& Download €3 leinstel = | G telefoonr =5 = e g
- e Qal

&
I

w facebook.com)/| bk B &

Je instellingen voor delen controleren

Kies de app waanvoor je je instellingen wilt controleren.

Facebook

Instagram

Messenger

st
1-7-2022

B O Typhier omte zosken e R = | ¢ e o - @ E 0

£ 1B'C Meostal romnip o~ 3 & (] w0

e Pas daarna je instellingen aan bij bijvoorbeeld Hoe mensen je kunnen vinden en contact met je
kunnen opnemen / Wil je dat zoekmachines buiten Facebook doorverwijzen naar je profiel?

FAMsn |t O E-mail Micresoft v Metbel [l Veelges! G ndw-Go € Hurted G welke la @ Dowrlo: €3 Jeinstell @ (8)Inst x| G teléfoorn  + - o
[ Q8 m ww facebook.com/settings/ tab=privacy ok ® + P e =
A A
ﬂ? Instel Ilngen Maar infarmatia met basisinformatie ower privacy
: K AR e o vERIReStekIR VRGN et dere INBeraclie (s
-ﬂ. <8 Algemeen
— y Jouw activiteiten Wia kan | loskomslige barichéan zian? Vrienden Brawarken
a ® Eeveiliging en aanmelding
e Je Facebook-gegevens hian an dingen waar @ in bont gatagd Activitailogbosk gabruiken
Priva
B » 2 Hat publiok bepekon voor barichien die je hatl Eardess barichien beparkan
ane 4 et yrie JaN VT a7
} Gezichtsherkenning gedestd met wiiendan van vrienden of openbasr?
2 .
- 4 Profiel en taggen Wig kan de mansen, pagin Qpenbaar Bewerken
i % Openbare berichten )
Hoe mensen je Win kan j& vriandschapsvarzoekan sturen? federeen Brawerken
kunnen vinden en
2 Blokkeren -
contact met je kunnen
opnemen Wie kan je vriendenlijst zien? Openbaar Bewerken
Locatie
#] Cookies Wie kan [0 zoaken mal bahulp van hat e-malladres dat je hebt ledereen Bawarken
opgegeven?
A& Taal en regio
Wie kan je zoeken met behulp van het telefoonnummer dat je hebt bedereen Bcllrken
B verhalen pgegaven?
4] Informatiebronnen voor journalisten
zoekmachines buiten Facebook dodrvensijzen naar je Ja Bewerken
Meldingen
Bl sackial Hoe ontvang je Geef aan of berichtverzoeken in je lijst met chats of de map Berichtwerzoeken moeten worden gezet, of dat je v o
R - A i 151
8 O Typhier om te zoeken O H e ™ - d B 0 0 B £ 18°C Meostal ronnig o~ 5 & [T e 11700

* Klik hiervoor op Bewerken.
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* Facebook reageert nu met een heel verhaal.
* Klik op het vakje met het vinkje.
FAMsM |0 @ Email  Microsoft Metbe B Veeloe: Gomdw-C € Hunter G welkel @ Downle @lJeinstel @ (6)In x G telefoc) S TinglPe  + = Ly
- c Q & htpsy/fwww facebook.com/settingstab=privacyfsection=search&view g2 e+ Bo
TP LR LT R U VLA LRI SN [ T WU BRI T T LR AT
a} | ml '_ gedeeld met wienden van vrienden of openbaar?
1 In ingen
ﬂ $_ Algeineen Wia kan de mansan, pagina's an ljsten die je volgl zen? Openbaar Bawerken
a ® Eeveiliging en aanmelding Hoe mensen je Wier kan je vriendschapsverzoaken sturen? ledereen Bewarken
kunnen vinden en
.*. e Facebook-gegevens contact met j& kunnen o o
P opnemen Wie kan je vriendenlijst zien? Openbaar Bewerken
- & Privacy Win kan je zoeken met bahulp van hot e-mailadres dat jo hebt ledereen Bawarken
) P . N opgegeven?
5 Gezichtsherkenning
% Profiel en taggen Wie kan j@ zoaken mal bahulp van hel telefocnaummer dat jo habt ledereen Bawarken
opgegeven’?
ot & Openbare berichten
22 Biokkeren ‘:rTu:Jr;;M buiten F doorverwijzen naar je Sluiten
_ Locatie o zoekmachines in
zroakresultaten doonsen
2] Cookies Als deze installing is uit
doarvsnwizon nas
A2 Taalen regio
B verhalen - [ Toestaan dat zoskmachines buiten Facebook doorvenwijzen
- naar je profiel
i) Informatiebronnen voor jeurnalisten
Hoe ontvang je Geel aan of berchivarzoekaen in je lijst met chats of de map Berchiverzoaken moaten werdan gezed, of dat jo
L~ Meldingen berict 7 deze hel I niak wilt
[ Mogelijke connecties
& .0 Typhier om te zoeken O = e " . @ n u o |E £ 18°C Meestal zonnig & B & [ e 04 111?-:;22
e Je krijgt nu een waarschuwing.
* Klik op Uitschakelen.
* Daarna verdwijnt het vinkje uit het vakje.
FAMsSM |0 @Email  Microsoft Metbe  ERVeelge: Gndw-C S Hunter G welkel @ Downle @lJeinstel @ (B)In * G telefoc) S TingPe  + - 7
L & O 8 hitps:/fwww facebook.com/settings ftab=privacyfsection=searchfview £ @ + P o
PRI PULIRER CARRE R | VLN LRI NRIT IR [ (T AT LI R 1L VUYL R T
Qi ] ml I_ gedeeld met wienden van vrienden of openbaar?
1 In ingen
ﬂ *‘ Algemeen Wie kan de mansan, pagina's en listen die je volgl Zen? Openbaar Bawarkan
@  Beveiliging en aanmelding Hoe mensen je - Bewarken
Q Kunnen vinden en Weet ja dit 28ker?
:#. JeFacebook-gegevens contact met je kunnen s | dit uitschaket, kurren e vienden e prifiel wellcht i vinden wanneer ze i
P oapnemen s s Flionk b werken
Privacy
!55 = Bawarken
+¢ Gezichtsherkenning
°.
- % Profiel en taggen Wia kan jo zooken mat behulp van het telefoonmmmer dat jo habt ledereen Bawarken
opgegeven?
iah & Openbare berichten
‘o Blokkeren Wil je dat zoskmachines buiten Facebook doorverwijzen naar je Sluiten
- profief?
. Locatie Ale :
roakresultatan doonmen
2] Cookies Mls deze installing is uit
docrverwgzen na
A8 Taal en regio profiel kan nog steeds op Facabook worden gevonden als mensen
Of |8 Naam Zoeken,
B verhalen B Toestaan dat zoekmachines buiten Facebook doorverwijzen
naar je profiel
] Inf bronnen voor j li
Hoe ontvang je Gael aan of berchivarzoeken in je lijst met chats of de map Benchiverzoaken mosten wordan gezed, of dat ja
.~ Meidingen berict deza hel | niat wilt il
[ Mogelijke connecties
| O Typhier omte zosken o T = e = . [*9 ﬂ a O @ & 1B'C Meestal zonnip & B & [T w0 "1.?_:;2
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¢ Endaarnais Ja veranderd in Nee.

FAMSM |0 @Email  Microsoft Metbe  ElVeslge: Sndw-C € Hunter G welkel @ Downle @lJeinstel @ (6)In * G telefoc) S TingPt  + =
- c O & hups//www facebook.com/settingsttab=privacyfview £ g &
aa Instel Ii“geﬂ ."\IIll_‘.ln'r::l b an dingen waar ja in bant gatagd Acthiabtlogbook gebrulken
d bekiken
ﬂ ‘- Algemeen
Hal publiak beparkan voor barichion da e hebt Eardess barichben baparkan

@ Beveiliging en aanmelding

Q

»®°

& Je Facebook-gegevens

& Privacy
e
HH .
. Gezichtsherkenning
[]
-

w Profiel en taggen
i & Openbare berichten
-2 Blokkeren

Locatie
2] Cookies
48 Taal en regio

P verhalen

&) Inf iebronnen voor li

Meldingen

n Mnhial
$ 2 Typhier omte zoeken [ o M = |

Hoe mensen je
kunnen vinden en
contact met je kunnen
opnemen

Hoe ontvang je
berichtverzoeken?

€ - B e B 00 [

gedesid met viiendsn van vriendan of openbaar?

Wie kan die mensen, pagina's en ljsten die je volgt zien? Openbaar Bewerken
Wi kan e vriendschapsverzoaken sturon? tedereen Bewerken
Wis kan je vriendenlijst zien? Openbaar Bawarken
Wie kan je zoeken met behulp van het e-mailadres dat je hebt ledereen Bawerken
apgegeven?

Wie kan je zoeken met behulp van het telefoonmummer dat j= hebt ledereen Bewerken
apgegeven?

Wil je dat znakmachines buiten Facebook doarvensijzen naar jo Bawarken
profiel?

Geef aan of barkchivarzoekan in je lijst met chats of de map Berichtverzoeken moaten werdan gezel, of dat ja
dezae helemaal niat wilt antvangen,

Mogelijke connecties
Mansan die [a talaloannummar habben Chats Bawarkan
Virianrdan van visndan nn Farshook Chats Rawnrkan

* Zo kun je nog veel meer opties aanpassen.

Noem drie redenen waarom privacy belangrijk is.

Tip: denk aan de verhalen van Emma en Gerrit.

Noem drie manieren.

Hoe weten organisaties wie je bent en waar je bent?

Bedrijven verzamelen online informatie over je

Noem drie dingen die bedrijven zeker van je weten.
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4, Waarom verzamelen bedrijven en overheden informatie over je?
Noem twee redenen.

5. Wat kun je zelf doen om je privacy te verbeteren?
Noem drie dingen die je zelf nuttig vindt.

EE Welke drie dingen uit deze les vind je belangrijk?

Schrijf ze hieronder op.




In deze les leer je:

* Een afbeelding toevoegen aan een document.
* De afmeting van een afbeelding wijzigen.

* De positie van een afbeelding wijzigen.

* Een tabel maken in een document.

* Een tabel opmaken.

* Voettekst en koptekst invoegen

* Een digitaal formulier invullen.

In een tekst verwerker zoals Word of LibreOfficeWriter kun je afbeeldingen toevoegen aan je uitnodiging,
brief, gedicht, verslag of boekje.

Op pagina 153 zie je een fictieve routebeschrijving naar het bedrijf Impexto. Deze routebeschrijving maak je
in de volgende oefening na.

* o Open Word.
¢ Klik op Leeg Document.
o Typ de tekst tot de afbeelding over.

e Open Edge of een andere browser.
o Typ in het zoekvak: gratis stokfoto van achtererf, achtertuin, architectuur.
o Klik op afbeeldingen in de browser.

G Gratis stockfoto van achtererf * -+ e == X
L C & googlecom/search?q=Gratis+stockfoto+van+achtererf, +achtertuin, +architectuur&tbm=ischichips=qigratis+stockfoto+van+ach.. & ¢ O °

GO-.. g[e I Gratis stockfoto van achtererf, achtertuin, architectuur | B L Q e o

3 2 : l—| Collecties. SafeSearch+
Q Alle | [E Afbeeldingen | [ Nieuws Q Maps ) Shopping | Meer Tools
=

| - — : : i c

ﬁ'm gebouw |g exterieur $ pexels LB  croenblijvend ﬁ weonhuis e aceommodatie achtererf land %
LR % P

e T

*

Gratis steckfoto van achtererl, achtertuin, architectuur, Gratis stockfoto van achtererf, achtertuin, architectuur. Gratls stockfoto van accommaodatie, achtererf, achtertuin, ...
pexels.com pexels.com pexels.com

| b
& pesels-max-vakhtb. jpg =~ Alles bekijken

& 2 Typhier om te zneken o 8 @ = B e 0 30 E=E @ @ @ 23 Zoonig ~ B & G e D) "j.f_;& ]



* Klik op een foto die je mooi vindt.
* Klik op Bezoeken.

G Gratis stockfoto van achterarf, 5 -+ w —_ L
<« (54 & google.com/search?q=Gratis+stockfoto+van+achtererf, +achtertuin, +architectuur@itbm =isch8ichips=qigratis+ stockfoto+van+ach.. = w O ° :
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* Klik op Gratis downloaden.
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* Als je deze foto niet kunt vinden, ga dan naar https://www.pexels.com/nl-nl/ of
https://pixabay.com/nl/ en zoek een andere afbeelding.
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* Klik op Download de geselecteerde grootte.
* Kijk goed in welke map het bestand wordt neergezet.
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e Klik in de juiste map op het bestand dat je download hebt.
* Klik daarna op Invoegen.
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* Nu staat de afbeelding in de tekst.

* Typ daarna de rest van de tekst.

e Selecteer daarna met je muis de laatste zes regels.
*  Druk op de knop bulletpoints in de werkbalk.

* Nu springt de tekst in en staan er bolletjes voor.
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Les 10

Routebeschrijving Impexto

Ons bedrijf is gevestigd op bedrijventerrein BrainPark te Ywoude in de Noordoostpolder. We hebben helaas
nog geen officieel adres, aangezien de nieuwe stad Ywoude nog in ontwikkeling is en nog niet op de kaart
staat.

Ons gebouw

Auto

Ons bedrijf is per auto als volgt te bereiken.
* U neemt de A6 naar de Noordoostpolder.
* Ter hoogte van Bant neemt u de N715 in de richting van Luttelgeest.
*  Op de kruising van de N715 en N351 ligt bedrijventerrein Brain Park.
*  Op dit bedrijventerrein slaat u meteen rechtsaf.
e Urijdt daarna circa 500 meter rechtdoor.
*  We zijn gevestigd aan de tweede straat links in het vierde gebouw.

Openbaar vervoer
U kunt ons op dit moment niet met het openbaar vervoer bereiken vanwege werkzaamheden.
* U kunt wel gebruik maken van de Regiotaxi (0900- 222 88 77). Hiervoor moet u vooraf reserveren.



In deze paragraaf wijzig je de afmeting van de afbeelding op drie manieren.

* De afmeting van de afbeelding veranderen met de muis.
* Klik met je linker muisknop op de afbeelding.
e Jeziet nurondjes bij de hoeken en randen.
* Ga met je muis op op het rondje in de hoek rechtsonder staan.
* Devorm van de muisaanwijzer verandert nu in < .
*  Houd de muisknop ingedrukt en sleep de aanwijzer naar linksboven.
* De afbeelding is nu kleiner.
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2.2. De afmeting van de afbeelding veranderen met het menu.
e Klik met je rechtermuisknop op de afbeelding. Je ziet nu een menu.
* Klik op Grootte en positie.
Klembaord 15 Lettartype i1 Alinea 1) T — = Beweerken ~
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\ Plakoptios:
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* Klik het vakje Hoogte-breedteverhouding vergrendelen aan.
e Verander de hoogte in 4 cm.
* Klik op OK.
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De afbeelding bijsnijden.
* Je kunt een afbeelding ook bijsnijden, alsof je een stukje van een foto afknipt.
*  Ga naar https://pixabay.com/nl/ en typ bloem in het zoekveld.

* Download een mooie foto van een bloem.

*  Voeg deze afbeelding in.

*  Klik met de rechter muisknop op de afbeelding.
* Klik op Bijsnijden.
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https://pixabay.com/nl/

¢ De cursor verandert nu en je ziet streepjes op de randen en hoeken staan.
* Ga met je muis op het linker streepje staan en sleep je cursor naar rechts.
* Nu snijd je een deel van de foto af.
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* In deze oefening wijzig je de positie van een afbeelding.

* Typ eerst de volgende tekst onder de afbeelding van de bloem.

1

Slaap-als-eenteusy
slaap-als-eenroosy
slaap-als-eenreus-van-een-ToosY
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*  Dubbelklik daarna op de afbeelding.
* In de werkbalk zie je nu andere opties.
e Klik op Positie en daarna op verschillende opties.

Bekijk hoe de positie van de afbeelding verandert.
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* In deze oefening laat je een tekst door een afbeelding lopen.

* Verwijder de tekst van het gedicht en typ de volgende tekst onder de foto van de bloem:
Bloemen in de groei
met de wortel in de grond
stralend in de zon

*  Dubbelklik nu weer op de afbeelding.

* Klik in de werkbalk op Tekstterugloop.

* Klik op Achter tekst.
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In deze opdracht maak je een tabel om informatie duidelijk weer te geven.

Je gaat de volgende informatie (inloggegevens voor het programma ULLIses) in een tabel zetten.
Annabel, annabel@myworks.eu, DSEPIDG98!! / Kyle, kyle@myworks.eu, EBV6547 @# / Asma,
asma@myworks.eu, IMARMI%S / Shanti, shanti@myworks.eu, (JTBYYMH77

De informatie bestaat uit: de naam, het e-mailadres en het wachtwoord. Je hebt dus een tabel nodig met
drie kolommen. Er staan vier namen in. Dus je hebt vijf rijen nodig: een rij voor de titels en vier rijen voor de
namen.

* Een tabel maken
¢ Klik op Invoegen / Tabel.
* Selecteer met je muis drie kolommen en vijf rijen.
* Enklik met je muis. Nu staat de lege tabel op je scherm.
*  Vul de tabel met de informatie die hierboven staat.
* Je gaat naar het volgende vakje (cel) met de Tab toets.
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Dit is dan het resultaat:

Inloggegevens programma Ullises voor medewerkers Impexto

< Delen

Naam E-mailadres Wachtwoord
Annabel annabel@myworks.eu DSEPIDGI98!!
Kyle kyle@myworks.eu EBV6547 @#
Asma asma@myworks.eu IMARMI%S

Shanti shanti@myworks.eu ()TBYYMH77

4.2.

Bestand

Tekenen

Rijen en kolommen toevoegen.
Je wil een kolom toevoegen om de rijnummers is te zetten.
* Gainde cel linksboven staan (waarin Naam staat) en klik op de rechter muisknop.
* Klik op Invoegen.
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* Klik op Links invoegen.
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* Nu heb je een extra kolom. Vul hier de nummers 1 t/m 4 in.
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* Nuwil je de gegevens van Asma in de tweede rij zetten en de gegevens van Kyle in de derde rij.
* Klik met je rechter muisknop in de cel waarin het cijfer 2 staat.
* Klik op Invoegen / Hierboven invoegen.
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* Nustaat er een lege rij tussen rij 1 en 2.

o Calibri |11 A ARy B ErEr TRy [E 2| Y W] RN [emm— AaBbCcDdE AsBbCcDdEe : il
L - - tac Vervangen
Pb'i“” o | BT Uvaex XA W A B = & v v 0Sendaard |1 Geenafs..  Kop 1 Kop2 = | [+ Selecteren -
Klembord ™ Lettertype 1 Alinea & Stijlen = Bewerken o
H NaamH E-mailadresH WachtwoordH "
n Annabeln annabel@myworks.eut DSEPIDG98!1n H
H H H H H
20 Kyler kyle@myworks.eut EBVES4T @#n o
3n Asman asma@myworks.eud IMARM %51 i
ax Shantir shanti@myworks.eul (JTBYYMH7 75 "




* Kopieer de gegevens van Asma naar deze lege rij.
* Pas de nummering aan.

4.3. Een rij verwijderen.
e Klik nu met je rechter muisknop in de lege rij en kies Verwijderen / Rijen verwijderen.

k2 : v knoeidoc.odt - Word Amygdal Zea e B = a X

Bestand Invoegen  Tekenen Ontwerpen Indeling  Verwijzingen Verzendlijsten Controleren Beeld Zotero Help Tabelontwerp  Indeling ';:' Uitleg M Delen

; s 2 Zoeken
s B} “cidE AaBhCchdEe

Hieronder  Rechis

catibri Jiicaibd -1 - o =3
25 Vervangen

P = ape .. — !
laliken o B As | BT = -4 ‘ﬁ" 2 2 opmerking  invoegen invoegen ir kop 2 ¥ -+ Selecteren ~
Klembord = Lettertype R Alimes | = Cellen verwijderen Stijlen [ Bewerken ~
o = s Kolommen verwijderen
L NaamH E-mailadrg 1 Wachtwoords H
= | 1 verwijderer
1 | Annabeln annabel @Rl vervideren ] DSEPIDGI8! lit 1
pii] AsmaH asma@my "= Iabel verwijderen IMARMI%51 H
3n Kylert kyle@myworks.eul EBVGE547 @#H I
ErHE! n ] n
43 Shantid shanti@myworks.eus (JTBYYMH7 71 H
1

In deze oefening verander je de opmaak van de tabel.

* De breedte van de kolommen veranderen.
* Ga met je muisaanwijzer op het lijntje tussen twee cellen staan.
e Je cursor verandert dan in een lijntje met twee pijltjes & | ->.
¢ Sleep dit lijntje naar links of naar rechts om de kolom breder of smaller te maken.

Naam E-mailadres Wachtwoord
1 Annabel annabel@myworks.eu DSEPIDG98!!
2 Asma asma@myworks.eu IMARMI%S
3 Kyle kyle@myworks.eu EBV6547 @#
4 Shanti shanti@myworks.eu ()TBYYMH77
'3

Het kleurschema veranderen
* Selecteer de tabel
* In het menu zie je nu Tabelontwerp staan. Klik daarop.
¢ Klik dan op het pijltje bij de tabelontwerpen.

Bestand  Start  Invoegen  Tekenen Ontwerpen Indeling  Verwijzingen Verzendlijsten Controleren Beeld Zotero

~IWeldnamenrij |~ Eerste kolom = '.,' — | 4
Totaalrij Laatste kolom = . % pt -l at
| Gestreepte rijen | | Gestreepte kalommen | |= B Arcf"“g F‘a"dftulen £ Penkieur ~ 'Rarfja" upi:::cn
Opties vaor tabelstijlen Etijlen voor tabellen Randen P A
[ _ i
B Naami E-mailadresH ) :
nel de visuele stijl van uw tabel wijzigen.

1 Annabeln annabel @myworks.eul

2H asma@myworks.euH Voaor elke stijl wordt een unieke combinatie

3y kyle @myworks.euxt van randen en arcering gebruikt om het

hﬁ hanti B van uw tabel te wijzigen. Houd de

| shanti@myworks.eutt wijzer boven een stijl in de galerie

1 als u een voorbeeld hiervan in uw

document wilt bekijken,


mailto:shanti@myworks.eu
mailto:kyle@myworks.eu
mailto:asma@myworks.eu
mailto:annabel@myworks.eu

Nu zie je veel meer ontwerpen. Klik op Rastertabel 4 — Accent 6. Het kleurschema is nu groen.

: en  Ontwerpen  Indeling el C sleren  Beeld Zotero Help RERESHIVERE indeling
| Veldnamentij |+ Eerste kolom Gewone tabellen — 4
| Tetaalrij I Laatste kelom I = =i - . Yopt —— [ | 8"
| i | == = = | | ~Randen| Rand
ol rijen || m == = = Ir ,
Gestrespte rije Gestreepte kolommen EE SETaT * Penkleur o aken
Oipties voor tabelstijlen Randen & A

Rastertabellen

S— |

H

1H Annab | e H

2H Asmal _ | H

3 Kylen H

4y Shantil H
1

In een koptekst kun je de titel van een hoofdstuk, het paginanummer en andere informatie zetten.

* Een koptekst invoegen.
* Klik in de werkbalk op het tabblad Invoegen / Koptekst.
* Klik op Leeg.

B 5=

Document - Word

Bestand  Start JUVGESERN | Tekenen Ontwerpen  Indeling  Verwijzingen Verz ijste oleren Beeld Zotero Helg

[ e | | 2 Vormen - ™ " e R op | [T |
| & :l g! P 5 | L. Koptekst - || 4 o

% Pictogrammen 1 L : ! Ingebouwd =
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[Typhier)

Sociale'media-gebruiken-zonder- 2y
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1
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g G S WS e BT i BT A 3
B ]

o rrngn Presta it
o e —— T
4.8 cue et =

T o & Meer koppen uit Office.com J

- bty '
PSS — [ Keptekst bewerken

FrTe— o = .
e g e s, o g, i evars e b it araniiernnl | 3, KO PUEKEE Werwijderen

utapatan T— R
S —— 1
Bagina Tvan 1 385 woorden [¥  Mederlands T kelijkcheid: onderzosken W Weergave-instellingen [ (B B - —8——+ 0%
) = . T 1455
& O Typhier omte zoeken D S = e ] ' [~ % n o 0 A4 ﬂ . E RC ADSWI) e

* Typ Mijn eerste koptekst op de plaats van [Typ hier].



Document] - Word

Bestand  Start Invoegen Tekenen Ontwerpen Indeling Verwijzingen Verzendlijsten Controleren Beeld Zotero Help Kop- en voettekst o Uitleg 4 Delen
[7] Koptekst - sl =] snelonderdelen ~ Eerste pagina afwijkend s :1.25 an B

Y vosttakst v Dmu.m " ﬁ;"i'mr 2 Afbeeldingen o I':\Iaar .Even en oneven pagina's verschillend 125cm ot an

(s Paginanummer - en tijd document - & Onlineafbeeldingen .ol yoettekst - 1 DoclTieHEkst WESaRVED 2 voettekst sluiten

Koptekst en voettekst Invoegen Mavigatie Opties Fositie Sluiten A

[
Sociale'media-gebruiken-zonder-
vergiftigd-te-worden,-zo-doe-je-dat9]

1

Psycholoog-Thijs-Launspach-is-psycholoog-en-stressexpert-en-auteur-van-het-

boek-Fokking -druk.-Hij-verwondert-zich-over-het-moderne -werken-en-geeft-elke-

week-tips:voor-meer-geluk-en‘minder-stress-op-je-werk.-Vandaag:-vergif-voor:

je'hoofd.y

1

11-07-22,-08:009

1l

Ja‘halle, meneerde psycholoog, beetje makkelijk praten, he?-Kritisch-zijn-op-sociale ' media, en-er-dan zelf

wel-gewoon-op zitten. 1s-dat niet-een-beeatje hypocriet? ™ Een-scherpe-reactiemail -op’aon

Mwaarin-k-soclale-media-vengilvoar-fe-hookd noemde
Pagina Tvan 1 2 woorden (% Mederlands & kelijikheid: anderzoeken B Weergave-instellingen [ 5 + 130%
8 . Typhier om te zosken 5 i = 2 A DS ) 12‘;;‘;& =

* Een paginanummer invoegen.

* Druk twee keer op Tab zodat de cursor helemaal rechts staat.
e Klik dan op Paginanummer / Huidige positie/ Alleen nummer.
¢ Klik daarna op het rode kruis rechts in het menu (Koptekst en voettekst sluiten).

Document] - Waord

Start Invoegen Tekenen Ontwerpen Indeling Verwijzingen Verzendlijsten Controleren Beeld Zotero Help Kop- en voettekst

Bestand
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= Datum  Info over ’ ha Maar 1 5 ' Koptekst en
an tiid dnrument - & Onlineafbeeldingen Lot voettekst ) Dasumentickst weardevsn - voettekst sluiten
%] Boven aan pagina ’ Invoegen Navigatie Opties Fositie Sluiten ~
3] Onpder aan pagina »
#] Paginamarges v .
I TR o Eenvoudig 1=
0 (¥ (] & o
'Q_ L FAlleen nummer : h
[¥s  Opmaak paginanummers... f
4. Paginanummers verwijderen n d e r .
.
a-je-datq|
Ll L xpert-en-auteur-van-het:
Bovanlij rme-werken-en-geeft-elke-

."Vandaag:-vergif-voor-
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= Meer paginanummers uit Office.com v mal

Pagina Tvan 1  365woorden ¥ Mex - B weergave-instellingen  [EE & B -——1 + 130
=12

B O Typhier omte zosken o H e " - @ E u 0 v E ‘ - E C AEBSWMA 2

* De koptekst staat bovenaan de pagina. De voettekst staat onderaan de pagina. Een voettekst voeg
je op dezelfde manier toe als een koptekst. Je kiest alleen voor voettekst in plaats van koptekst.



Voor veel dingen moet je tegenwoordig online communiceren en formulieren invullen zoals:

* communicatie met de overheid via https://mijn.overheid.nl/ en via je gemeente (b.v. een afspraak
maken om het grofvuil op te laten halen)

¢ dingen bestellen via online winkels zoals Amazon (https://www.amazon.nl/) Bol
(https://www.bol.com/nl/nl/), AliExpress (https://nl.aliexpress.com/), Zarlando
(https://www.zalando.nl/) etc.

* bankzaken met de ING (https://www.ing.nl/particulier/index.html) Openbank
(https://www.openbank.nl/) etc.

Heb je moeite met het invullen van formulieren van dit soort organisaties? Zo ja, vraag dan aan de docent
om hulp. Vanwege privacy redenen staan er in deze reader geen groepsopdrachten hiervoor in.

1. Een afbeelding toevoegen aan je document
* Ga naar https://pixabay.com/nl/ en zoek een mooie foto uit van een veld met koolzaad.
* Download de afbeelding.
*  Open Word.
* Klik op Leeg document.
¢ Klik in de werkbalk op Invoegen / Afbeeldingen / Dit apparaat
e Zoek de foto op die je net gedownload hebt en klik op Invoegen.

2. De afbeelding verkleinen
*  Klik met je rechter muisknop op de foto.
* Kies Grootte en positie.
* Controleer of er een kruisje staat bij het vakje Hoogte-breedteverhouding vergrendelen.
* Verander de breedte in 10 cm en klik op OK.

3. Een tekst toevoegen en de positie van de afbeelding veranderen.
* Typ de volgende tekst onder de afbeelding:
Velden geel koolzaad
de maan staat in het oosten
de zon in westen.
*  Dubbelklik in de afbeelding.
* Klik in de werkbalk op Positie.
* Kies dan Rechtsboven met tekstterugloop om kader.

Zie je document er nu ongeveer zo uit?

Velden geel koolzaad
de maan staat in het oosten
de zon in westen.



https://pixabay.com/nl/
https://www.openbank.nl/
https://www.ing.nl/particulier/index.html
https://www.zalando.nl/
https://nl.aliexpress.com/
https://www.bol.com/nl/nl/
https://www.amazon.nl/
https://mijn.overheid.nl/

4.1. Een tabel maken en er informatie inzetten.
Maak een tabel met drie kolommen voor de naam van de foto, de afmetingen en de prijs.
e Klik hiervoor in de werkbalk op Invoegen / Tabel en selecteer 3 x 6 hokjes.
e Zet hier de volgende informatie in: Buddha, 100 x 40, € 35,- / Levensboom, 150 x 50, € 55,- /
Venetié, 140 x 45, € 60,- / Bos, 50 x 40, € 25,- / Waterval, 200 x 200, € 65,-

Ziet je tabel er nu zo uit?

Foto Afmetingen Prijs

Buddha 100 x 40 €35,-
Levensboom 150 x 50 €55,-
Venetié 140 x 45 €60,-
Bos 50 x 40 €25,
Waterval 200 x 200 €65,-

4.2. Een kolom toevoegen.
Voeg een extra kolom toe hierin of de foto’s al verkocht zijn of niet.
*  Klik met je rechter muisknop in de cel rechtsboven.
e Kies Invoegen / Rechts invoegen.
¢ Typ overal nee.

4.3. Eenrij toevoegen.
Voeg onderaan nog een rij toe.
*  Klik met je rechtermuisknop in de cel rechtsonder.
* Kies Invoegen / Hieronder invoegen.
*  Typ: Koolzaadveld, 130 x 60, € 27,50.

Ziet je tabel er nu zo uit?

Foto Afmetingen Prijs Verkocht
Buddha 100 x 40 €35,- nee
Levensboom 150 x 50 €55,- nee
Venetié 140 x 45 €60,- nee
Bos 50 x 40 €25,- nee
Waterval 200 x 200 €65,- nee
Koolzaadveld 130 x 60 €27,50 nee

5. Een tabel opmaken.
* Selecteer de hele tabel.
e Klik in de werkbalk op Tabelontwerp.
* Klik in het vak met ontwerpen rechtsonder op het pijltje meer.
¢ Kies een mooi ontwerp uit.
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Zie je tabel er nu ongeveer zo uit?

Foto Afmetingen Prijs Verkocht
Buddha 100 x 40 €35,- nee
Levensboom 150 x 50 €55,- nee
Venetié 140 x 45 € 60,- nee
Bos 50 x40 € 25,- nee
Waterval 200 x 200 €65,- nee
Koolzaadveld 130 x 60 €27,50 nee

6.1. Een koptekst invoegen.

e Klik op Invoegen / Koptekst /Leeg.

*  Typ Test hoofdstuk 10.

6.2. Een paginanummer invoegen.

¢ Klik op Invoegen / Voettekst / Leeg.

¢ Klik dan in de werkbalk op Paginanummer / Huidige positie / alleen nummer.

Schrijf ze hieronder op.
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Je smartphone

Deze les gaat over het gebruik van een smartphone. In deze les ga ik uit van een Android toestel. Android
(van Google/Alphabet) is wereldwijd het meest gebruikte besturingssysteem. Andere besturingssystemen
hebben vergelijkbare functies als Android. Deze functies zitten misschien wel op een andere plaats.

Je leert het volgende:

*  Wat kun je doen met de app Contacten?

e Wat kun je doen met de app Camera?

* Hoe ontvang je en verstuur je mail?

* Hoeinstalleer je en verwijder je apps?

*  Hoe werkt Whatsapp?

* Hoe werken belangrijke apps zoals Digid en internetbankieren?

1. Wat kun je doen met de app Contacten?

* In deze oefening open je jouw contacten via het startscherm
e Tik in het startscherm op het icoontje van je telefoon.
e Nu zie je jouw contacten.

1553 ol @

Q, Contactenen paatsan.., &

L | Iris

*r c] F)
Fawotletan Recerd Contacten
Via startscherm Contacten via
Startscherm
* In deze oefening open je jouw contacten via de app contacten.

o Tik op het icoontje Instellingen in je startscherm.
e Ga naar App-beheer.

o Tik op App-lijst.

¢ Ga naar Contacten.

e Tik op Openen.
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1554

= wl GO

Instellingen

A Taal enregio

Aanvullende instellingen

Software bijwerken

(i) Info over telefoon

4% Juridische informatia

oo App-beheer

*

L Game-space

-]  Gesplitst scherm

(@) Gebruikers en accounts

=
(gL

Google

ol CD

App-beheer

App-lijst

Standaardapps

App-machtigingen

Apps die automatisch worden gestart

Weergeven op andere apps

Speciale app-toegang

15255 F ol &0

App-lijst

R e

@ Chrome

E Contacten

CoronaCheck

& Digitaal welziin

m Draadloze OPPO-apparaten

@ Files by Google

Fitin 30 Dagen
. Foto's

* Fotos

Gesprek van

Donna

Mobiel +31 6 33024486

In deze oefening bel je iemand via de app contacten
e Tik in contacten op zijn of haar naam.
o Tik op het icoontje Bellen.
1533 - .l 1605 @ L Reat]
O Contacten en plaatsen .. O « A ]
| Iris
J g Jacky
o Jean
KPN Amygdal
0 Johan
E 3
@ Josua Bellen Sme'en Instellen
K 9 KPN Amygdal
o Contactgegevens
L Lesly
(q Mokied

o Levi
o Loesje

o Luc a

t ® 2
Favoristen Recer Contacten
Contact selecteren

Bericht werzenden naar +31

Video-oproep met +31

E
=] Spraakoorosn met +31
=

Contact bellen

B antorden
Sape oenfioog ar = Dl woond'ey,

Gesprek aannemen

Een telefoontje opnemen en een gesprek beéindigen
e Houd je vinger op het telefoon icoontje en
e Veeg (swipe) omhoog in je scherm als je de beltoon hoort om het telefoontje aan te nemen.
¢ Tik op het icoontje met het rode telefoontje om het gesprek te beéindigen.

168

REEFE | ol CD

é App-info

Contacten
vorsi 377119 4545801838

Opslaggebruik

Details dataverbruik

Meldingen beheren

Machtigingen

Scherm frontcamera

Standaard openen

R &)
Dempen Tostsenbick Luidspraker
< il
Gesprak toey. In wacht
Gesprek stoppen
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Als je een gesprek gemist hebt, staat er een rood bolletje bij het telefoontje.

* In deze oefening stuur je een sms bericht naar iemand
e Tik in contacten op zijn of haar naam.
e Tik nuop Sms’en.

Typ een bericht

Klik op het pijltje om het bericht te verzenden.

Lees het antwoord dat je krijgt.

Sms versturen una ol 14 Lees het antwoord.
€« DomnaConde & %, Q

12g

Sms'en met Donng {smaimims)
Hol, Donna hos gaat hat
> met je? ® _%

&
Ti2§3 454678190

al#lelnlel-l+1¢l)

o A R S
ame | | D
Gesprek gemist Druk op de pijl.
* In deze oefening zoek je op wie er gebeld hebben. Je bekijkt je Gespreksgeschiedenis.
Klik op de drie puntjes s — i SEUE | R ¥
rechtSbOVen. e D Q Cuntactun ® Gespreksgeschiedenis
Instellingen Alle Gemist
I ) —_—
Kllk op o Iris J 0 Hulp en feedback Vardmag
. . e Jacky Iris
Gespreksgeschiedenis. o ® .. i Mobiel .35 min geleden
Jean
. .. . o h o Johan @ ;aijlzr;iel 51 min geleden
Hier zie je een overzicht. Johan @ | e
Josua
J Ibo
o osua I & @ Kelvin ¥ Mobiel . 16:08
Hoe zie hierin dat je een K 0 Kelvin ) o - e 010 3658804
gesprek gemist hebt? i G Lesly esly < Rotterdam . 13:00
i Levi Loesje
o Levi o o 2 Mobiel . 11:47
o Loesje o Loesje
L Eberhard
o Luc a o ue e 2 Mobiel . 15:10
. Mmoo ;
% Musse
o ] & o S @ & Mobiel . 10:58

Fawvaorictan Racant Contactan Favorictan Racant Contactan
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* In deze oefening bewerkt je een contact
e Zoek het contact op
o Tik rechtsboven op het pennetje.
e Tik in het vakje dat je wil wijzigen.
Typ je wijziging.
e En klik op Opslaan.

oBEE W@ = EDe 0BS5S M@ Tl G 0B:5e @ DES: W@
“ f E x  Contact bew... i ®  Contact bew... ®  Contact bew..
E &5 Gt &
Foto toevaegen ot Toe en Foto teavesgan
Donna Conde o : — o ra— N
FakeCity a [Dmna | v 2 | comal | ~ & | ponna Sonig | i
T, = @ = — Achterraam ————————————————————— =i
Ballan Smzen Installan ‘ Conde ‘ ‘ Conde ‘ ‘ Conde ‘
Byl — Badrif —Bedif —————————————————————
Contactgegevens Ba | rakecity ‘ * @ [ FakeCity x B ‘ FakeCity ‘ X
L — Hoe LA Sonic Sonja Sofia &
% 313.‘3‘”““ B % | 0633024488 ‘ x - B B R e O B e . . o e
QMW EIRITINYIUl1IalPlgiwle]lrjilyjuiijolp
Bericht verzenden naar +31 & Fratiston- 7] - B B W : : = - s <
33024486 Mobiel x A S DFGHJEK L alasldl tlgbn] kil
FRilapreenmat 512 ‘ — | Bz x cilvie NMEEIE 2 x c vioinm B
Bl 1 seeenmetia -..;..n«.\ﬁ I fE E - = B =
Wark d 1 ;
Tik op het pennetje. Tik in het vakje. Typ de wijziging. Tik op Opslaan.
* In deze oefening voeg je een nieuw contact toe.
e Open Contacten. i gl -
o Tik bovenaan op Nieuw contact maken. Ry Eemi g @ )[R Seuionnioky
o Kies waar je het contact op wil slaan. B imweoomsrmiion | 1 FeR I
[~ Voarmasm ————————————————————
e Typ de naam en het telefoonnummer. 2 ‘ Goie ‘ v
o Tik op Opslaan. B
p p ‘ Conde ‘
B | rakecity ‘ »
Telefoon
L |-oe 33024486 x
Mohbiel - |
i 2 3o B
a 4 aHl 5 2L 6 MND -
~ 7 FORS 8 TUY 9 WHYE @ Al
o ® 2
Favoreten Recent Contacten i # U + — -

* Voeg twee medecursisten als contact toe en bel ze.
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* In deze oefening sla je een contact dat je belt op

¢ Ga naar Contacten.
e Tik het icoontje naast het nummer dat je net belde.
e Tik rechtsboven op het icoontje van het poppetjes met een plusje.
e Tik op + Een nieuw contact maken.
¢ Kies of je het contact wil opslaan op je Apparaat of in de contacten bij je Google-account.
e Vul de Voornaam en Achternaam in.
o Tik op Opslaan.

—

=13 0912 M@

Q, Cortacten en plaatsen .. i <

Vardsag

Toevoegen san bestaand contact
+ 31633024488 L3
¢ Mederland = Zojuist a | —

aistoron

+31633024486 +  Eennieuw contact maken
Peter
e 2 Mobiel . Zo Ra Toevoegen aan contacten
% = @ —
@ Mo w Bellen Simaten Installen Opsleanin ({8 Apparaat ~
2 Mobiel . Zo
Etan % Contactgegevens 2 | Visarnaaim ‘
¥ Mobiel . Zo L
% 31633024480 O
Ot hai Ih— dan ‘!' | chternaam
Ester T g o P Tetfaan
) #Mobiel.7a % giwlelrltlylulifolo .
Ra | +31633024486
el FE W -,
Pradip 9 -l S R O B T ——
2 Mobiel . Za ] y | N i -
= z | x covibn|m g L ]
b4 L] 2,
Favoriatan Racant Contactan L E - Maer informatie

**  In deze oefening zet je synchronisatie van je contacten met je Google-account aan en uit.
o Ga naar Instellingen / App-beheer / App-lijst / Contacten / Openen (zie oefening 1.1).

100 @ il Y

= Contacten zosken i .
A, Alle nzeourts - 6 cantactan
A @ Ali
o Anneloes Schosnmakers
L& o Claudia

D Donna Conde

Dounia

Ellen den Toom
Ernestine Kozsmann

Ernst Kossmann

@ Ernst Weark e

1s2 @ il T

Corrigeran en beheren

Samenmo

2 2

Contactan Carrigaren an heharan

Ga naar Corrigeren en
beheren.

" I tersn
# egenen =1
opiotsen wvan simkaart
Importersn
(- i & vanuit
bestand
Expartaren
L ese bestand ]l Frdlenbak
23 instwllingan
Andere tosta
@) Geblokkesrde mimmers
& a

Cantactan Carrigaren an beheran

Tik op Instellingen.

1052 @ ol O

< Instellingen

Synchranisatie-instellingen woor
Googls Contacten

Back-up en synchronisatie van contactan
beharan

Je gegevens

Accounts

Weargave

Sorteren op
Voarnaer

Maaminceling
Voarnsam serst

Thema
Systeamstandaard

Contagion Davwarken

Standaardaccount voor nisuwe con.
imevanhu &Eg mail com

Fonetische naam
Verbergen indisfileeg

Tik op Synchronisatie.

sl @ Tl T

¢ Google Contacte... @ °

(=] = e

Houd jo contacten gesynchroniseod met Google
Contacten (ganiacis.geegle.com} zodat jo za
nacdt Kwiftraakt

Synchronisatiestatus

=) Automatische synchronisatie staat uit

s talingsn Deharen >

Apparaatcontacten ook
synchroniseren

(D Cnderbioken

Instellingen beharen >

Tik op Instellingen
beheren.
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o Zet Automatisch synchroniseren aan. 1053 @ Tuims 08B %l D4
Nu staan je contacten ook op blj jOUW & Synchronisatiest.. @ . & Synchronisatiest.. @ o
GOOgIe—aCCOU nt. Log |n en Controleer of Synchraniseer je Google-contasten automatisch Sync;smr. seer je Google-contacten automatisch

met dit appamaat met dit appareat
dit klopt. @ Autometische synchioniaatie © :;;;m:::rt:':ﬁ::?chmmwd
staat uit gesynchronsseerd
Automatisch synchroniseren %"“Jmﬂisd" s?nr:hmniieren ®
Comtacigegevens autamatisch vemieLwe Contactgecevens sutamalizeh vemewwen
Meldingen Meldingen

2. Wat kun je doen met de app Camera? |

De app Camera maakt gebruikt van de camera’s die in je smartphone zitten. Er zitten één of meerder
camera’s aan de achterkant. En er zit één camera aan de voorkant waarmee je selfies kunt maken.

*

In deze oefening zoek je op wat voor camera’s er in jouw smartphone zitten.
e Zoek eerst het type smartphone dat hebt op. Ga hiervoor naar Instellingen.
o Tik op Info over telefoon en kijk bij Apparaatnaam.

1139 @ F ol CD4 1:EY @ ol OO
Instellingen “ Info over telefoon
A Taal en regio
2 Aanvullende instellingen Versie

QPPD ATS Smalband en kemnel
(O] [

(1 Software bijwerken

; Calor0g-varsia Android. varsin
Bowolkt 197G & f = 7o

(i) Info over telefoon

@ i
a i i,

LT Juridische Informatie e BAM
Dotacois .00 GB

56  App-beheer (=] ®
Apparaatopslag Juridisohe informiatie

o 1007 GR Gahbruikersoversanko

& Game-space {beschikbaar) mst. privacyheleid en
320 GB(Tot.) meer

[<] Gesplitst scherm
= (]
Type Simkanristotius

R CPH2185 SIM 1; SIMT

(%) Gebruikers en accounts 5IM 2: Geen simkaart

& Google = foxy
Status Regelgewing
IMEl en IP

1 1

e Open je browser en typ als zoekopdracht: Camera <je apparaatnaam> [in mijn geval dus: Camera
Oppo A15]
e Schrijf op wat er in jouw telefoon zit.
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* In deze oefening maak je foto’s.

Tik op het icoontje van de
camera.

Richt de camera op wat je wil
fotograferen.

Je kunt uitzoomen door
tegelijkertijd met je duim naar
linksonder en je wijsvinger
naar rechtsboven te vegen.

Tik op het rondje. Nu heb je
een foto gemaakt.

* In deze oefening zoek je de foto die je gemaakt hebt op.

Tik op het icoontje foto’s. u\ - e

Nu zie je een overzicht van je foto’s. Foto's  Albums  Verkennen
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* Je kunt jouw foto’s ook via Files vinden. ‘
Tik op het icoontje ey 112 Tam e T
Files (bestanden) = “ Files Q, WhatsApp Images Camera  PhotoCaptions 1
Tik op Catogariadn Vandaag
Afbeeldingen.

& Downloads
6 MB
= Afbeeldingen
Video"
B e
5 Auc!io
N .
D 2 M‘;u meanten en overige
1
Collecties :
]
4* L) 2
Opschonen Browsen Delen
**  Je kunt je foto’s ook bij je Google-account vinden. Zet hiervoor synchronisatie aan.
o Ga hiervoor naar Instellingen / App-beheer / App-lijst / Foto’s.
e Log daarna in bij je Google-account om je foto’s te bekijken.
1307 F 4o o o senn B .'. 'Q =
App-lijst @E]O
: > &
DuckDuckGo P i
o -
a Duo " o [
& o
Bl Files by Goagle o

m Fit in 30 Dagen ()

Foto's toegang geven tot folo's,
. Foto's maedia en bestanden op je apparaat?

ET

Weigeren
. Game-zpace
Ghoard

@ Geluidsresarder

M Gmail

G Goaogle

Tik op foto’s. Tik op Toestaan Tik op het rondje met negen vierkantjes en dan op
foto’s. Nu zie je jouw foto’s.
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* In deze oefening deel je foto’s met anderen.
o Tik op het icoontje foto’s op je startscherm.
o Tik op de foto die je wil versturen.
e Tik op Verzenden.
¢ Kies hoe je de foto wil versturen (b.v. Gmail)
e Vul het adres in en druk op het pijltje verzenden.

1505 @ 15:10 @ Feoall B
Vandaag '
<  Opstellen e |B|i

Van

amygdaglzea@gmail.com

Aan | v
Onderwerp

E-mail opstellen

ial

=i
o |
5 y .
1
Deel bestanden via i

OPPO Delen. T Py IMG20220718123544]pg %

1.7 MB

Bluetooth

**  In deze oefening maak je een back-up van je foto’s.

Sluit je telefoon aan op je laptop of
pc met een USB kabel.

Items importe:

Kies voor Foto’s overdragen.

USE gebruiken voar

Selecteer de foto’s die je op je laptop

Allean cpladen

wil zetten. )
S Bastanden oeerdragen

Zet hiervoor een kruisje in het vakje
rechtsboven in de foto. Tik daarna
op importeren.
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Ook andere programma’s op je smartphone gebruiken je camera: om QR-codes te scannen als je internet
bankiert, om te video-bellen etc. Een bijzonder programma is Google Lens. Dit kun je gebruiken om
vergelijkbare afbeeldingen op internet te vinden.

* In deze opdracht zoek je informatie over een afbeelding met Google Lens.
e Zoek het icoontje Lens op en tik erop.
e Tik op Zoeken met je camera.
e Tik op de Sluiterknop om te zoeken.
e Google vindt nu objecten op internet die er op lijken.

1E1E @ Tl @

Goagle Lens 4 " Q

Visuele overeenkomsten

L o€

O}

Zoeken met je camara

@ boleom
Mini Amitayus
- Bogddia van Cno..

B aliexprass.com
Geal Jambhala
fortuln Mammon G..

2 sarbiecingen b, g}

®-
Antieke col
Ouca Tibet koperen...

Wieile Tara Statue
Messing - 35.5cm

goes

[ wocen dezeresiiteton numigh— Ja New

Tik op Lens. Tik op de camera. Tik op het vergrootglas.

3. Hoe ontvang je en verstuur je mail via je smartphon

Je kunt op verschillende manieren mail sturen en ontvangen. Bij voorbeeld:

* Via Google mail.

¢ Je kunt ook andere mail adressen toevoegen aan je Gmail app. Hierdoor heb je een goed overzicht
van alle mail die binnen komt.

* Via andere mailapps.



Les 11

*

In deze opdracht stel je een e-mail op via Gmail.

177

Tik op het Google
icoontje.

Tik op Gmail.

Tik op Opstellen
en schrijf je mail.

i Doa

Google

© 00

Gmail L

G

* five

Eooge

YouTusn

W D

013 @

= Zoeken in e-mails

c't 0818
Chinese Alibaba-processor overt..

« Nier 2890 moederborden getast | j+d

& Opstelien
=7 o
E-mail Wergaderen
* In deze oefening lees je een e-mail en stuur je hem door.
Tik op de mail. vzl @ E= T wms  0vs @ W e
« B E 8 < @ @ & i ¢ Doostr. - e [B |3
L

Deze opent nu.

Veeg naar
beneden, zodat je
de rest van de mail
ook kunt lezen.

Tik op Doorsturen.
Vul een e-

mailadres in en
druk op het pijltje.

Chinese Alibaba-processor
overtroeft Intel, AMD en IBM ¥

b

't 0as
- “
aan mif »

28] st e s kel
Corei- 12000

B 500 e i
e sy bt i by
e
111 243D ke B W bak
i m sl

Al Chowar] rver-cpu
varsiuat soncaTetie

Raspbery Pl op afitani
enclianan

S sty 1 2 e bt
n st oy Tt gebken
o a0, eestors ol s
W4 258t alhand b el
kb e Lt en tas

Wik Liniac? Tust bat st sim
[T—
Lt sl prstutin e
P el s s el e
[ T ——
B
prten e o b S
Tt

Veigstonkap

g T
ot | dvukien

bal b r*
Allen beantw -

Beantwoor.., an

van amygdalzea@gmail.com
Aan w

Fwd: Chinese Alibaba-processor
overtroeft Intel, AMD en IBM

E-mall opstellen
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**  In deze oefening voeg je andere e-mailadressen toe.
212 @ = .l 004 0v:5% @ ety o955 @ C=T owsy @ Ca T
: ; Y7 Metster :
Elloeken in e-mails o € Instelingen
(O  Gesnoczed by
ot Algemene instellingan
@ Instagram won D Belangrik dal . E-mail instellen
A Mezsage from Facebook amygda Zea@gmal -.com
A Message from Facebook A Messa.. ﬁ B‘ Verzonden _
A t tosvaegen -~
5 Google
@ Instagram 12:22 By  Geplang L) o9
Mieuwe aanmelding bij Instagra...
We hebben een nisuwe aanmelding.. Outhox ¢ Qutlook, Hotrmail en Live
0 Instagram 103 [ concepten 14 B vahoo
Welkem! Bevestig je e-mailadres.
irenevanhuik, welkom bij Instagram.. Alls e=mail L1
B @ et B Exchange en Office 365
0 Hoplr Waldeck-Noord a3 @ spem
Verwalkom Stefan Groeneveld in... Overig
haple Waldaek-Noard tamand rieuw_. T [ Prulienbok
e ct ol Google-apps
Chinesa Alibaba-processor overtron..
+ \ier 2690 moederberden getest [ T B Agenia
m Linkedin 1 jul. @ Ccontacten
= lrene, voeg Dan”
U hebt § gezamenlip # o VT
I @ Instellingen I
- I Cx @ Hulp en feedback
E-mail Vergadaren

Tik op de 3 streepjes
linksboven

Tik op Instellingen

Tik op account toevoegen.

Kies een account.

w0y @ e
B¥ Microsoft

Aanmelden

amygdalzea@outiook, com

Geen account? Maak ar een

@y Asnmeldingsapties

com

componist cormbinatie

ql W.' eB r( t.ﬁ }lﬁ u'.‘ iﬂ
a s dfgh j K
£ 2- X ey

nza @

Vul je e-mailadres in.

b nm &

008 @

B2 Microsoft

& amygdalzea@outlook com
Wachtwoord invoeren

Machtwoord

R o

Wachtwoord vergaten?

Code naar am***** [Hgmail com emaiken

Gabrulksvoo rwaardan

3 1 [} [ 7

o“peqlw_‘err tly]u

=N z | xlc|lvibinim K

a s dfghj kI

1wy @ T e

2% Microsoft
amygdalzeaoutiook com

Aangemeld blijven?

Blijf aangemeld zodat u zich de volgende keer
nigt hoeft aan ta malden,

| Ditniet opnieuw weergeven

- Gebrulsvanreaacden  Privacy en cookies

Vul je wachtwoord in.

Kies wat je wil.

e @ ol e

B Microsoft

amygdalzea@eutiook. com

M Deze app toegang
geven tot je

gegevens?

zndroid.gmail com

Gmail Android heeft je toestemming nodig
woor het volgende:

= Toegang tot je e-mailadressen
~ Gmail Android kan de e-maitadressen
In je profiel weargeven,

) Altljd toegang tot je gegevens

Gmail Android kan j& gegevens
weergaven en bijwerken, ook als je
deze app nist gebruikt.

Mail synchroniseren en verzenden
Gmail Android kan je postvak
synchroniseren en mail verzenden,

|

Bij de accegptatie van deze machligingen kan deze app um
gegevens gebndken zoals is baschreven inde
servicevoorwearden en privacyverklaning. U kunt deze

p fittp:

Detads fones

Nes

Amedden  Gebiksvoorwasaiden

Tik op Ja.
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Ga akkoord met de Accountopties. 110 @ wime 1000 il s
Tik op Volgende. M M
Accountopties Je account is ingesteld en
Nu is je account ingesteld. Syretronsitefequeste: klaar om e-mail te ontvangen
Elke 15 minuten - ”
Accountneem [optioneel) ~
T|k Op Volgende. :Eﬂimniz:&ﬂ:ingmnmw BE l_\ amygdalzea@outlook.com :l
E-miail voor account synchroniseren » Joww nasm BN
[ Amygdal Zes )
\ i

Bijagen automatisch downioaden

AT =y \.\.b_'ur weargegewen in verzonden berichien -
indien verbonden met wifi

VOLGENDE VOLGENDE

Er zijn ook allerlei ander apps voor e-mail. Deze kun je vinden in de Play Store. In de volgende oefening
oefen je met het vinden en installeren van apps.

4. Hoe installeer je en verwijder je apps?

* In deze oefening installeer je een app via de Play Store.
1245 @ e 1250 @ w0 1281 @ e
Q  Zoekennaarapps.. & . Q  Zoekennaarapps.. & ’ Q, Zoskenin Bosken @ .
Woor jou Populainste items Kindaren Pr Voor jou Popudairste items. il C:  E-boek Luisterbosk Genses Best

9

Aanbevolen voor jou
K coogle Pisy pass
Je toegangspas
voor honderden g...
Bekijk een behesrds catalogus, |

zonder advertenties en in-app il Spotdy - Muziek  tnstagram T
aankopen 41w en podcasts EER] &
haw 4,
D zaak De zaak Gardavy! B
Bekijken Krimnson #7 Krimson #1 Ea6 €199 Ki
1 Advertenties + Voorgesteld voor jou SRR e
Bestverkopende e-boeken >
dvertenties - Voorgesteld voor jou ‘ l ' d : ;
Wl A5 e e Thuishezorgdal TkTok: Videa's 8
Vinkolen is louk 4 54 & Muziok L
44 a4 4,
Cobn Masier Populaire apps Do zeven De olijfoaom Het waesmessie Vi
Casing 2ussen €us €374 esmears [
--nm s :
46%
] e B (=] §u ]
Games Apps Boeken Games Apps Boeken Games Apps Boeken

Tik op Play Store Games in de Play Store Apps in de Play Store Boeken in de Play Store
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« Typ DigiWis in het zoekvak, installeer de app en open hem.

100 A @ ) me 1300 @@ o e
“ digitale vaardigheden Q & < Q
il
mocordoling = | Gesin  Miouw DigiKwis - Leren

over apps

Gver deze resultaten (0 Ondememerscollectief De
Brouwerij

= Nisuws on tidschrikion
| da BD nicuwsagn 50% Ao0u H
8 reviows 0 Biowimlaads PEGIZ B

(v 28

Bidd=n Onderweg
Ady, * Grepo de Comunicas.

* Lifestyle

Dageliiks Bibeize Gebeden
B Geinstallesrd

Digikwis - Leren aver appa
Ondernemerscollectiel De.
s,0® @100+

* ondarvljs

AL - Dhgitae krant
DPG Media ...
454 @ 5008+

* Miguws en tijdschriften

DigitaalRiden Owver deze app =
Soluso BY, = Tods . .
[ 500 Laagdrempelig leren over leuke apps, ook vanuit
huis. Speciaal voor beginners.
Barichtanbaox
Rijkeoverhisid « Productiviteit Ondarwils
4z« @ 1mine
DiniTaal
Veiligheid van gegevens >

Tik op Digikwis. Tik op Installeren.

s

1201 @

Ontdek nieuwe
mogelijkheden!

DigiKwis - Leren
- Jouw Digikwis lesaanbod:

e over apps

Ondornamarscolioctiof Da
Brouwarij

Verwijderen

advetentios Voorgesteld voor jou

D&

Leer een Android
smartphone gebruiken

Geatolen HUNAY Courier ANWE Strostwize  To —
Objeeten Reagist... 44w ki Lear meer ’ E )
30w Fi : ! P

Mogelijk vind je dit ook interes... >

Thuis afvallen Vrouwanfitness - Inermittenand =i

VOOF YroUvwen ‘Workout Dames Wastan - Vasten Wi
4o 48w 45* 4
Over deze app %

Tik op Openen.

Bekijk de app.

* In deze oefening verwijder je een app.

Ga naar Instellingen op je startscherm.
Ga naar App-beheer.

Tik op App-lijst.

Scroll naar DigiKwis en ik hierop.

Tik op Verwijderen.

1429 @ G e @

Instellingen

=) Batterij

y-1 Digitaal welzijn en ouderlijk
- toezicht

&  Taal en regio

Aanvullende instellingen

(1) Software bijwerken

(i) Info over telefoon
45 Juridische informatie
98 App-beheer

1L Game-space

[- Gespiitst scherm

Tik op Instellingen.

Ga naar App-beheer.
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4% @ e 14zy @
< App-beheer < App-lijst

LQ?J Bidden Onderweg
Apprlijst |

m Bijbel

?‘ Buienradar

Standaardapps

App-machtigingen

Apps die automatisch worden gestart ® Camera
Weergaven op andere apps

t Carrier Services

Speciale app-toegang

m o= 1450 @

< App-info

Digikwis

DigiKwis
Opslaggebrulk

2469 MEB

Wil j& deze app verwijderen?

Details dataverbruik

ANNULEREN

Accuverbruik

Meldingen beharen

& Digitaal welziin

m Draadlaze OPPO-apparaten

N

Ga naar App-lijst. Tik op DigiKwis.

Scherm frontcamera

Tik op Verwijderen. Tik op OK.

**  In deze oefening installeer je een e-mail app.
e Ga naar de Play Store
e Typ in het zoekveld GMX mail
¢ Installeer de app GMX mail
e Open de app
o Tik op Register
e Vulin de 5 schermen je gegevens in.
o Ervolgen nog een paar schermen met vragen.
e Beslis of je ook gegevens in de cloud van GMX wil opslaan .
e Daarna heb je een extra e-mail adres. Onthoud dit voor de oefeningen in hoofdstuk 12.
e Stuur je medecursisten een e-mail via GMX.
k%

Installeer zelf de volgende apps en onderzoek hoe ze werken

e Budgetbeheerder, Geld tracker
e GGD Reist mee
e Uw Zorg online (van Pharmeon)

5. Hoe werkt Whatsapp? |

Whatsapp is een app van Facebook (Meta). Je kunt er verschillende dingen mee zoals:

berichten, audio, foto’s, video’s, links naar websites versturen
gratis bellen en video bellen

groepen aanmaken

een profiel foto instellen
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De nadelen van het gebruik van Whatsapp zijn:

Whatsapp kent wel wat veiligheidsissues. Zo kan iemand anders je profielfoto veranderen. Verder
leest Whatsapp al je contacten uit. Zelfs de gegevens van mensen die geen Whatsapp gebruiken
worden door Facebook uitgelezen en geregistreerd en opgeslagen. Dit gaat wel via encryptie maar
toch....

Mensen verwachten over het algemeen dat je meteen reageert. Dus dit kan voor een gevoel van
gehaastheid en druk zorgen.

Andere mensen kunnen zien of je online bent en of je hun berichten hebt gelezen. Dit kun je wel
handmatig uitzetten. Er zijn zelfs apps die je informeren wanneer iemand online komt. Deze kun je
ook via de Play Store vinden en downloaden, bijvoorbeeld Yansa en WaStat.

In deze opdracht installeer je Whatsapp.

e Ga hiervoor naar de Play Store en typ in het zoekvak Whatsapp.

¢ Installeer de app en open hem.

e Klik op OK bij alle vragen en verleen Whatsapp toestemming tot het gebruik van je microfoon,
camera en contacten.

In deze oefening verstuur je een bericht via WhapsApp.

Tik op de app in je scherm. %
0O
2

38 - .0 -

WhatsApp Q

= 10:57
ik O Tulp MT

(o] CHATS STATUS OPROEPEN

8 _ U We hahhen af afsgraken met |ul

Tik op een contact.

Typ een bericht.

Tik op het pijltje om het
bericht te versturen.

—. Huoi, ik heb het WAB naar . =

"= e germalld) 2 L?J
&
gwertyuioop

asdfagh kI

B8 z x c v .blin m &
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* In deze oefening stuur je een bericht met een bijlage.

Tik op het paperclipje.

& Verzendennaar TupMT o

Kies wat je wil bijsluiten - [T} o2 -
(document, foto etc.).

Selecteer welk bestand.

Klik op het pijltje onderaan
in het scherm.

@ Bericht G o

5.3. Een link delen naar een website

Tik in je browser op de 1033 ® @
drie streepjes of puntjes @™ © c EON Ve
rechtsboven. Rijsw  + Nieuw tabblad Mijn status
& i Werzendén naar mign contacien
Meest gabruicte chats
Tuut
Selecteer delen. T aguizr tovosgen . o
1202 ¢ Favoriet 1oevaagen
. Afstar
Kles Whatsapp' 227k M Bladwijzers
Snelhi
15 km *% Dezewebsite brandveilig

maken

Kies het contact en druk
op de pijl onderaan in het e Besurdendlanmet

OPPD Shara

G Zoek ap pagina
scherm. e
& Pagina printen 1 ® Py
aldwiikl 5] Toevoegen aan Home wagy | ook e Bstim
% Screan
)|
[ 2 Privacybescherming @ @ = v
uitachakelen
. Glwiecinl  Gedmumal  Denbggegs  Prot bl
oo
‘ .

2 Defecte website melden

Annuleren
4+ Downloads

6. Hoe werken belangrijke apps zoals Digid en internetbankieren?

Gebruik je zelf al Digid en internetbankieren?
Als je nog geen gebruik maakt van deze apps kun je op deze sites video’s erover bekijken.

* Ga naar https://www.steffie.nl/eenvoudige-websites/#Computeren en kies voor Digid.
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e https://www.steffie.nl/eenvoudige-websites/#Geld en kies voor Eenvoudig bankieren

Als je deze apps heb maar er nog niet goed mee kunt werken, kun je hulp vragen aan je docent.

7. Wat kun je nu?

1. De app Contacten gebruiken
* Vraag aan een medecursist je te bellen.
* Voeg zijn/haar nummer toe aan je contacten en verwijder het daarna weer.

2. De app Camera gebruiken
¢ Maak een foto van je buurman/buurvrouw en stuur deze foto naar hem/haar.
e Open de app Lens, richt je camera op je buurman/buurvrouw, met welke resultaten komt Lens?

3. Mail op je telefoon ontvangen en versturen
¢  Open Gmail op je telefoon en stuur een e-mail naar je buurman/buurvrouw.

4. Apps installeren en verwijderen
* Installeer de app Youtube.
* Zoek een video op en bekijk hem.
e Verwijder daarna de app.

5. Via Whatsapp communiceren
* Open Whatsapp, selecteer je buurman/buurvrouw bij contacten.
* Druk op het icoontje van de camera rechtsboven (naast het telefoontje).
e Start een videogesprek met hem/haar.

Welke dingen uit deze les vind je belangrijk?

Schrijf ze hieronder op.
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De beveiliging

In deze les leer je het volgende:

* Hoe meld je je veilig aan?

* Hoe bescherm je je tegen virussen, malware en ransomware?
e  Wat doen hackers?

* Hoe zorg je voor een back-up?

L Hoe meld je jeveilgagn?

1. Door goed om te gaan met je wachtwoorden voorkom je dat je (online) accounts worden gehackt. Je wil
vast niet dat iemand jouw account gebruikt om lekker online te shoppen en jou de rekening stuurt! Hier
volgen verschillende tips:

a. Gebruik lange wachtwoorden en combinaties van cijfers, letters en tekens

Hackers hebben computerprogramma’s om wachtwoorden te raden. Hierin staan hele woordenboeken, een
computer kan enorm snel miljoenen combinaties van woorden uitproberen. En zo snel je wachtwoord
raden als dat uit één of meer woorden bestaat. Een wachtwoord als Welkom is zo gekraakt. Daarom kun je
beter de eerste letters van een zinnetje nemen om een wachtwoord te maken. Bijvoorbeeld: Zie de Maan
schijnt door de Bomen, Makkers staakt uw wild Geraas => ZdMsddBMsuwG en dan nog wat tekens en
cijfers toevoegen: ZdMsddBMsuwG587 @&.

b. Hergebruik je wachtwoorden nooit en gebruik voor alles een ander wachtwoord

Als en hacker je wachtwoord geraden heeft, bestaat de kans dat hij of zij kijkt of je voor andere accounts
hetzelfde wachtwoord hebt gebruikt. Daarom kun je beter voor elk account een ander wachtwoord
gebruiken.

c. Wijzig je wachtwoorden regelmatig
Als een account gehakt is, worden de gegevens ervan vaak verhandeld via sites op het Darkweb. Je hebt het
zelf niet zo snel door. Daarom is het goed om regelmatig je wachtwoord te wijzigen.

Er bestaan speciale systemen om te hacken. Kali Linux wordt gebruikt
door ethical hackers. Dit zijn hackers die bedrijven inhuren om te
kijken hoe goed hun beveiliging is.

d. Bedenk of je je wachtwoorden in je browser op wil slaan
Browsers kunnen je wachtwoorden opslaan. Dit is heel handig, maar het betekent wel dat iemand die
achter jouw computer zit bij al je wachtwoorden kan, als hij of zijn niet met een apart account inlogt.

*  Wachtwoorden opslaan in Edge
Open Edge, klik op de drie puntjes rechtsboven, scrol in het menu naar beneden naar ?“,
instellingen
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« Klik op Profielen en dan op Wachtwoorden.

B | € Micowhtdge % | 81 mstelimgen % | B nstellingen * BF — g %
e 5 @ Edge | edge/settings/profiles 6 G = B 2
Instellingen Uw profiel + Profiel toevoegen
Q, Ininstellingen zoeken
Persoonlijk
II @ profielen I . amygdalzeaidoutinok.com B Afmelden
= @ Synchronisatle is ingeschakeld
& Privacy, zoeken en services
&) Utterijk
& Account beheren 2
(E Tabbladen Start, Home en Nieuw
B Delen, kopieren en plakken () Synchroniseren ?
T Cookies en site machtigingen
Microsoft Rewards ?
0@ Standaardbrowser ®
¥ Downloads & Persoonlijke gegevens >
& Ouderlijk toezicht
Edge-balk £ Wachtwoorden >
A Telen £ Betalingsgegevens 2
& Printers
O Systeem en prestaties B3 Browsergegevens importeren >
2oL EOECE=WeBOOY newuw 280

e Zet Aanbieden om wachtwoorden op te slaan en Wachtwoorden automatisch opslaan aan.




O | € moownege X | 83 wsietingen x| & instelingen < B — D x
= 3 @ Edge | edge//settings/passwords ‘& 3 = @ : e
Instellingen < Profielen / Wachtwoorden

Q, Ininstellingen zoeken

Aanbieden om wachtwoorden op te slaan

I a Prafialen Toestaan dat Microsoft Edge uw wachtwoorden opslaat en ze vellig houdt
Privacy, zoeken en services Wachtwoorden automatisch opslaan @
Uiterlijk
Aanmelden:

Tabbladen Start, Home en Nisuw

Delen, kopigren en plakken 'o Automatisch

Alsu dit Inschakelt, hoeft u uw wathtweord niet in te voeten voordat u zich bij een website aanmeldt met behulp van

Cookies en site machtigingen

autamatisch ir

DD2E@&EKdaRBILD

Standaardbrowser
Met apparaatwachtwoord
Downloads
Als dit s geselacteerd, moet u het wachtwesrd van iw apparant invoeren voordat uw wachtwoard au seh wordt
Duderﬁjk toezicht ingevuld op een website. Meer infarmatie
Edge-balk
Talen o
Vraag om het aangepaste primaire wachtwoord voordat u het wachtwoord van de  Meer
Printers website invult informatie
Systeem en prestaties Meer instellingen ~

#oulEOoCEEEBeBOOY nesne 02,
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o Scrol naar beneden. Daar zie je een overzicht van opgeslagen wachtwoorden.
im} [ e Miciosoft Edge *x | (e-:] Instellingen = @;’, Instellingen x |+ — o b
Lol O @ Edge edge//settings/passwords % a o= @ z .
Met apparaatwachtwoord
Instellingen " v wachtwoord aviomat
Q,  Ininstellingen zoeken
| ® Profielen
Vraag om het aangepaste primaire wachtwoord voordat u het wachtwoord van de  Meer
) Privacy, zoeken en services website invult informatie
@ Uiterlijk Meaer instellingen
(5 Tabbladen Start, Home en Nieuw
[B Delen, kopiéren en plakken - & doryast wadhtwaordan
_pg“_"ﬂgﬁrr cl e Q. Zoeken in wachtwoard: Wachtwoord tosvoagen
@ Cookies en site machtigingen S
8 standaardbrowser Website L7 Gebruikersnaam  Wachtwoord Status T4 (D
= Hownionds facebook.com soewimikaiggnail . sesssssiis 3 -
‘%f’ Quderlijk toezicht
nl-nlfacebook.c.. Mikai emissnanan o ———)
51 Edge-balk
£t Talen oginlive.com amygdalzeafoutloc seseees ses Ll -—
& Printers sefenenn! Amygdal_Zes  swesensanes <
O Systeem en prestaties

ZouEOE=EMeDOOY [

e. Bedenk of je een wachtwoord manager wil gebruiken

0956

NE B D

Een wachtwoord manager slaat wachtwoorden voor je op. Dit kan lokaal op je eigen pc of in de cloud (dus
op servers van het bedrijf dat de wachtwoordmanager aanbiedt). Dit laatste heeft als voordeel dat je er
overal bij kan. Een veelgebruikte wachtwoord manager is Bitwarden. Deze slaat je wachtwoorden op

beveiligde servers op.

**  Bitwarden installeren en gebruiken

o Ga naar https://bitwarden.com en klik op Download.
¢ Klik op Windows en dan op Bitwarden-Installer-2022.8.0.exe.

B2 M5N | Nieuws van de Dag | Nie: % I Install and Sync All of Your Devi % |+

& o O B hipsy/bitwarden com/download) B e 17

Bitwarden-Installer- 20228 O.exe
void - 712 KB

U bitwarden Personal By Download  Pricing

Help .

Alle downloads tonen

Install and Sync All of Your Devices

& cloud syncing lets you acce ensitive information fre

myice

Create a Free Account

View Plans and Pricing >

Desktop
Arcess Bitwacden on Windows, macOS, and Linux deskiops with
native applications.
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¢ Klik op Installeren en in het volgende venster op Voltooien.

2 st | Niewws van de Dag [ Nie % | 0 install and s

c Allof Your Dew % | +

< C O & hips/bitwarden.com/download, B ex 1% 2 4 O g Q@ =
Business Dewnlead Prcing Help Blog Contact

[ itwarden-installatie
Mina inak sl she-cises.

¥oor we moe? deTe AOCCIM i den Qenstaleend?
Install and Sync All of Your

wd syncing lat yo ind

Selecines ol e b st
=¥

comuter gebeuiit

1O et voce v gty

Deskto
P | [—

Arcess Bitwarden on Windows, macDS, and Linux desktops with . Suppor for Windows 1. 8, 18 anc 11

native applications
¢ Klik op Account aanmaken.

[ Bitwarden - ] b

2 msn | Niew
Bestand Bewerken Beeld Account Venster Help

.
{01 Instellingen

U bitwarden

Log in of maak een nieuw account
aan om toegang te krijgen tot je

beveiligde kluis.

1it Enterprise Single Sign-On

Hoofdwachtwoordhint opvragen
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¢ Vul je e-mailadres in en bedenk een sterk wachtwoord.
¢ Vul het twee maal in, vink het vakje aan en klik op Opslaan.

[ itwarden - 0 *

B3 M5t Bieus
Bestand Bewerken Beeld Account Venster Help

s

Account aanmaken

amygdalzea@gmail.com

! aract rod = er

------------ @

H: vacht (s [wld ] 1}

g pe: ulksvoorwaarden, i'!!".'.jlrl';h‘ﬂ.lllel!'::”r. LS

| Opslaan I Annuleren .
#ouldoe-meBoOY 50 racaw 2o

o Vul daarna je e-mailadres en je wachtwoord in.
o Klik op Inloggen.
« Het kan zijn dat je een melding krijgt van de Windows Defender Firewall.

Klik in dat geval op Toegang toestaan.
o Het kan ook zijn dat je een puzzeltjes op moet lossen van hCaptcha.

(@ gitwarden - (o] #

2 Msh | Bieus

Bestand Bewerken Beeld Account Venster Help

«
{51 Instellingen

U bitwarden

Log in of maak een nieuw account
aan om toegang te krijgen tot je
beveiligde kluis.

I

=l Inloggen ¥ Account aanmaken

I Enterprise Single Sign-On

Hoofdwachtwoordhint opvragen

HMouEOE=Be@OOY IO reoaw 125
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In Bitwarden werk je met mappen. Bijvoorbeeld: een map voor je social media accounts, een map
voor online winkels, een map voor belangrijke instanties, een map voor abonnementen.
Maak een nieuwe map aan door op het plusje te drukken.

B3 M5t | Biey [ Bitwarden
Bestand  Heworken Beeid Account Vomster Help

AM amygdals

888 Alle items
©7 Favoristen
T Prullenbak

CATEGORIEEN

& Login
= Kaart
= Identitelt — )
[ veilige notitie Er zijn geen items om weer te geven. U b It‘]'fv'a [ d e n

MAPPEN m Item toevoegen
£5 Geen map | Map toevoegen

+
Plijr kiuis Send
HoPudEo€eéwmeBdooy 50 S B

o Geef de map een naam en klik op het symbool van de diskette (save).

3 15| Miey O Bitwarclen
Bastand Bewerken Beedd Accourit Verster Help

MAP TOEVOEGEN

Naam

Sorial Medi

Annuleren

EouEo€e=mebDOOY 5D nesaw 020
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¢ Klik nu op het woord Login in het linker menu. Dit woord wordt nu blauw.
o Klik daarna op de plus onderin het scherm.

¢ Jevult nu je gegevens om in te loggen voor LinkedIn in.

¢ In het rechter vak vul je nu bij Naam de naam van de site in.

¢ Vul je Gebruikersnaam en je Wachtwoord in.

¢ Bij URI vul je het webpagina adres in van de site van LinkedIn.

o Bij Map selecteer je de map die je net gemaakt hebt.

o Daarna klik je weer op het diskette symbooltje om je gegevens op te slaan.

m-...

Bestand Bewerken Boeld Account

Vonster Halp

B alegeems 0 (Ll ik I TEM BEWENKEN
7 Favarieten —
[ Prullenbak Linkedin
CATEGORIEEN m— Genessnen ~
amygaszesDEmall.com =
| aan —> e o
1 entiar
3 vallige notiia
MAPPEN
B3 Zocial Meda
) O B
B9 Geen map = Wips v liriein, comvhonte =
(T Migwe LI
Socal Medla -

Favoris
Hosfthachiwoard opeeuw vragen O

fijlazen

o Ga naar de site van LinkedIn door in het vak Website op het vierkantje met het pijltje te klikken.
o Kopieer je Gebruikersnaam en Wachtwoord door op de twee vierkantjes te klikken.

[ Bitwarden

Bestandd Bewerken Beeid Account Venster Help

- Linkedir
? S sl irems ) s i

T3 Fawarieten

T Prullenbak Linkedlin

}h CATEGORIEEN ‘ P e =

> amygealzoaiigrrail com
] ) Login

Wl igentten

& 3 wellige noaitie

MAFPEN wrew.linkedin com

(5 Zocial peda | Starten

B9 Geen map

NiitsroCoilizss V.3
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Je kunt ook een extensie van Bitwarden toevoegen aan je browser zodat je niet van schermen
hoeft te wisselen. Dit kan b.v. via het menu Extensies in Edge. Kun je zelf uitvinden hoe dat moet?

f. Maak gebruik van 2FA (twee factor authentificatie)

Eigenlijk is één wachtwoord al niet meer veilig genoeg. Daarom gaat inloggen bij belangrijke sites zoals je

bank meestal in twee stappen. Je hebt dan naast je wachtwoord nog een andere manier voor

authentificatie. Voorheen stuurden veel sites een sms ter verificatie. Maar helaas is een sms niet meer zo

veilig. Daarom gebruiken steeds meer sites nu een authentificatie app. Deze kun je installeren op je
smartphone.

k% %k

In deze oefening zet je de Google authenticator aan. Hierdoor log je voortaan via deze app in.

e Log eerst in op je account bij Google.
o Klik dan op Account.

B MN | Niewws van de Dag | N X G Google * +
« (& O 8 = mp ww.google.com/webhp7authuser=1
Over Store
Google Zoaken Ik doe ean gok
Google aangeboden in. Frysk
Nederland

N COZ-neutraal sinds 2007

Adverteran Bedrijf Hee Google Zoeken werkt Privacy

o Klik dan op Beveiliging.

B MEN | Niewws van de Dag | N X G Google-account X | +

« G O 8 & mps/mysccountgoogle.com/u/1/

Google Account Q

@ Home

@ Persoonlijke informatie

¥ Gegevens en privacy

ol

Grail  Afbesldingen

Account

YouTube

QX
s
Gl

Contactpe...

Welkom, amygdal zea

Beheer je gegevens, privacy en bevelliging om Google beter voor je te laten werken. Meer informatie

2 Mensen en delen

E Betaling en abonnementen

Privacy en persona- Je account wordt

a

v 0o fo

G 9
Zoeken Maps
Play MNieuws

L
L)

Meet Chat

3

Drive Agenda
2 M
a

vofe

i e
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¢ Klik op Verificatie in 2 stappen.

3 5N | Miewws van de Dag | Nie % G Beveliging x| +

&« (& O B =2 nhipsy/mysccount.google.com/u/1/security > @ 9 .2 [c]

Google Account Q  Zosken in Google-account @ i e

@

Home

Inloggen bij Google

Persoonlijke informatie

Beweiliging

B 0

Wachtwaord Laatst gewijzigd 13 mei >
2, Mensen en delen
B Betaling en abonnementen Je telefoon gebruiken om in te loggen @ uit p
(D & Verificatie in 2 stappen e Uit >
ver

Manieren waarop we kunnen con-
troleren dat jij het bent -

e I.On..ﬁe‘.,ﬁgﬂﬂflél ~o waw 5 L3

Bewolid

o Klik op Aan de slag.

2 M5N | Nieuws van de Dag | Nie % G verificatie in 2 stappen ® + (u ] X
- G 0 Ei 2 huipsy//myaccount.google.com/u/1/signinoptions/two-step-verification/encoll-welcome  67% bl L) o ? o =
Google Account @ = e

& Verificatie in 2 stappen
Beveilig je aceount met verificatie in 2 stappen
WVioorkom dal hackers Isegang kijgen 391 j» account med sen éxia bevelligngstosg. Als =

oL Torgt werIFcaTH In 2 SIAPEN evooe 0t jo Beerocalike Ifanmiatie prive, Develliga 4n
apchrnd bl

& Makkelijke beveiliging
verilicatie in 2 sEappen EELruIKL niet abeen (& WaCTTwoord mEsr
Dok aan karte 16 Slan omi e identied 18 vendiden.
@ Gebruik verificatle In 2 stappen veor 8l je onling accounts
A Verilicatie in 2 sEappen (8 #en bewezen manier om
spalvdramende cyberssevallen te vocrkomen. Zet deze functie
nt:

sizijd aan ala al je onkne sccounts 1
bepchmimen

Lot with Googie

s IDLDQ;,i!B’J"I;} Al Pt D

Bawolkd

e Log daarna opnieuw in.

Je ontvangt een sms op je smartphone.

Voer deze in.

o Nu staat verificatie in twee stappen aan.

Klik dan weer op Beveiliging en Verificatie in 2 stappen.
Scrol dan naar beneden.



¢ Klik dan in het venster op Authentifcator app.

3 M5M | Nieuws van de Dag| Niet ¥ G Verificatie in 2 stappen ¥ | gy Beautiful Free Images & Pichure- ¥+
€ [ QO B = hepsy/myaccountgoogle.com/u/T/signinoptions /twa-step-verification?rapt= AEJHLA &% T @
Google Account

< Merificatie in 2 stappen
Voeg meer tweede stappen toe om te bevestigen dat jij het bent
Sief matra back o it |8 andens odies plel Deschiibas
n
>
ok
o
>
P

Bevelligingssleutsl
»

Apparaten die geen tweede stap nodig hebben

bAp DHBrEIEAN wOOr BERATMTEN dié (8 woriroet, 2

m Apparaten die je verrouw!

EouOoCzweBdOYE

'
i am

o Download eerst de Google Authenticator app via de Play Store op je smartphone.

B3 MsM | Nieuws van de Dag| Nies ¥ & Google Authenticator * | pam Beautiful Free Images & Picture: X +

&) O B &2 hpsy/mysccount.googlecom/u/T/two-step.verf

€ L5

Google Account

« Authenticator-app

e Open daarna de App en klik op Aan de slag en daarna op QR-code scannen.
e Druk dan in het scherm van je laptop of PC op Authenticator intellen.
e Enlees de QR code op het computerscherm met je smartphone.

um

=

Je eerste account instellen

Betere beveiliging
met Google
Authenticator

aniveng verifatictndes voor o je
Beoounts met veificate in 2 sappen
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Je app is nu ingesteld. ledere keer dat je opnieuw inlogt bij Google krijg je een bericht op je telefoon. Je
kunt dan bevestigen dat je het bent.

2. Hoe bescherm je je tegen malware, virussen en ransomware?

Het woord malware bestaat uit twee delen: malicious (slecht) en software. Malware is een verzamelnaam
voor software die vervelende dingen doet. Dit kan variéren van een rare melding op je scherm tot het
vernietigen van alle bestanden op je computer.

Virussen zijn een vorm van malware. Ze kunnen zichzelf verspreiden. En zo de ene na de ander computer
infecteren. Er zijn allerlei verschillende soorten virussen. Sommige vertragen je computer of veranderen je
browser, andere sturen gegevens zoals je creditcardnummer door.

Ransomware is een vorm van malware die bepaalde bestanden blokkeert waardoor de eigenaren ervan er
niet meer bij kunnen. De hackers die de ransomware plaatsen eisen losgeld. Als de eigenaren dit geld
betalen, dan worden de bestanden weer vrijgegeven. De Universiteit Maastricht werd in 2019 getroffen
door zo’n aanval. De universiteit betaalde 197.000 aan losgeld in crypto. Je kunt je op de volgende manieren
beschermen tegen malware:

a. Installeer altijd alle updates van je besturingssysteem en van je software.

In elk besturingssysteem blijken fouten te zitten. Hackers gebruiken deze om toegang te krijgen tot
computernetwerken en computers. Microsoft geeft regelmatig updates van Windows waarmee deze fouten
in de software worden verholpen. Ook andere andere bedrijven die software ontwikkelen komen regelmatig
met updates. Als je daarvan een melding krijgt, klik die dan niet steeds weg, maar installeer hem.

b. Houd je Android versie van je smartphone in de gaten.
Android versies verouderen snel. Na een paar jaar (gemiddeld 3) ondersteunt Google ze niet meer en is je
systeem niet meer veilig. Android versie 8 wordt bijvoorbeeld al niet meer gelipdatet.

* Zo zoek je de Android versie van je telefoon op:
o Tik op Instellingen en daarna op Informatie over je telefoon.
o Kijk bij Android-versie.

¢. Gebruik op je smartphone alleen apps uit de Play Store.
Google controleert deze apps in de Play Store regelmatig op virussen. Dit gebeurt met Google Play Protect.

d. Wees voorzichtig met het installeren van gratis software (freeware)

Soms bevat freeware virussen. Het is daarom handig om freeware van betrouwbare sites te downloaden
zoals https://www.computeridee.nl/downloads/. De Microsoft Store bevat ook veel freeware. Hierin kun je
ook naar programma’s zoeken.

* De Microsoft Store bekijken.

¢ Klik in het menu of de taakbalk op het icoontje van de Microsoft Store.


https://www.computeridee.nl/downloads/
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¢ Klik op het icoontje Apps in het menu

B Micosoft Store Apps, games, films, apparaten en meer zoeken o az i

Zie details

o
Fantastic g ‘
Beasts: The
Secrets of...

Help Populaire gratis apps Alles weergeven

ZoupoCz@eDdOY 3 regdam 2l

¢ Scrol nu naar beneden naar Verzamelingen en klik op Alles weergeven.

B Migosoft Store Ai:p-.-. games, films, apparaten en meer zoeken o Az = X =
Speciale aanbiedingen voor apps Alles weergeven
| &
Movie Maker - Video BESPAAR €500 WinSCP - 5FTE. FTR BESPAAR € 5,00 PDF Manager - BESPAAR € 10,00
Editar PRO €10.50 € 14.90 L) WehDAV, SCP and... £8.00€ 495 Merge, Split. Trim £18.95 €9.50
= ook & 340 dr i i Ak 10 L8 & & Bt
Films en
ArtRage Vitae BESPAAR € 3200 VSDC Video Editor BESPAAR € 10,00 Follewers Insight Pro BESPAAR € 153
ﬁ Multimeciaantwerp £7005€ 4799 Multimediaontwerp £4085€ 35,99 @ seclsal LHO0E 406
drdr i ik okl 2
Verzamelingen
. Aan de slag
i Baii Beste entertainment-apps Beveiligingsapps
EoupoC@BeBOE rezguw 220

¢ Nu zie verschillende verzamelingen. Klik op een paar ervan om te kijken wat erin zit.
o Welke Apps zijn gratis? Voor welke Apps moet je betalen?
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**  Een programma uit de Microsoft Store installeren

e Typ in het zoekveld bovenaan ccleaner en tik op Enter.
¢ Klik op Installeren.

B Microsoft Store I ccleaner a =B
“ccleaner” = Filters -
|
Alle afdelingen Apps Games Films Tv-programma’s
Ga
=
: CCleaner
A il en
“ar’ T

)

2,5% 6

Gemiddeld Beoordelinge

PEGI 3
g |n-app aankopen

CCleaner is het populairste po-optimatisatieprogramma ter
wereld. Ruimte vrijmaken, uw onlinesporen wissen, uw
computer veiliger maken en deze optimaal laten presteren.,

@ O ®

<sc M P Q€ — ! “_' E L ;1 ﬁ ’ ~eG O w 1|alﬂjﬁ

e Misschien krijg je de vraag om een pincode in te voeren.
e Daarna wordt het programma geinstalleerd.

e. Zorg voor een virusscanner en firewall

In Windows 10 en 11 staat standaard de virusscanner Microsoft Defender ingeschakeld. Als je een
abonnement hebt bij een internetprovider zoals KPN, T-mobile of Youfone dan krijg je er vaak ook een gratis
virusscanner bij. Vroeger was de antivirus software van Windows niet zo goed omdat hij je pc vertraagde.
Nu is hij aanzienlijk verbeterd.

Een virusscanner bevat bibliotheken met informatie over virussen. Als de virusscanner scant dan vergelijkt
hij de programma’s en bestanden op de computer met informatie uit deze bibliotheek. Indien hij
overeenkomsten vindt tussen je programma’s en bestanden en de info in de bibliotheek, dan plaats hij het
programma of bestand in quarantaine. Hierdoor kan het je software niet meer beschadigen. Daarna kun je
het verwijderen. De bibliotheek met virussen wordt door de leverancier van het programma regelmatig
bijgewerkt. Hierdoor staat er ook informatie in over de nieuwste virussen. Het is daarom belangrijk dat je
virusscanner alle updates ontvangt.

Daarnaast houdt de virusscanner bij of programma’s zich verdacht gedragen.

In Windows 10 en 11 staat de firewall ook automatisch ingeschakeld. Een firewall analyseert het
netwerkverkeer tussen internet en je computer en onderschept verdachte data en toegangspogingen. Je
router bevat vaak ook een firewall. Zet deze firewall niet uit en lees meldingen die je krijgt goed.

Als het volgende op je computer/laptop gebeurt, dan kan dat wijzen op een virus:
* Je pc wordt erg traag.
* Veel pop-upwindows die je vragen software te installeren of sites te bezoeken.
* Je pc valt steeds uit.
* Onbekende programma’s starten op als je je computer aanzet.
* Je computer is compleet geblokkeerd en je krijgt een melding op je scherm. (Maak in dat geval
meteen een foto van de melding, zodat je de tekst door kan geven aan je internetprovider.)
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Als het mogelijk is, scan dan je computer meteen. Als je helemaal niets meer kan doen, neem dan contact

op met de helpdesk van je internetprovider.

* Zo kun je je computer scannen met Microsoft Defender:
e Ga naar Instellingen.
¢ Klik op Privacy en Beveiliging.
o Klik op Windows-beveiliging.
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“ instellingen
R Amygdal Zea
amygdalzea@outlook.com

Instelling 2oeken

B Systeem

Bluetooth en apparaten
Netwerk en internet
Persoonlijke instellingen
Apps

Accounts

Tijd en taal

Gaming

Toegankelijkheid

Privacy en beveiliging

& Windows Update

Privacy en beveiliging

Beveiliging
O Windows-beveiliging
Antivirus, browser, firewall en netwerk bescherming voor uw apparaat
A Mijn apparaat zoeken
Traceer uw apparaat als u denkt dat u het bent kwijigeraakt
i) Voor ontwikkelaars

Deze instellingen zijn alleen bedoeld voor gebrulk door ontwikkelaars

Windows-machtigingen

Algemeen
Reclame-id, lokale inhoud, app-lancerngen, instellingensuggesties,
productivit ulpmiddelen

Spraak

Online spraakherkanning voor dicteren enandere spraskinteracties

Persooniijke instellingen voor handschrift en typen
Persoanlijke woordenlijst, woorden in uw woordenlijst

Diagnostische gegevens en feedback
Dlagnastische gegevens, handschrift: an typgegavens, op maat gemaakte

ervaringen, frequentie van feedback

s
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Instellingen
,0‘ Amygdal Zea
amygdalzea@outlook.com

Instelling zoeken

Systeem

Bluetooth en apparaten
Metwerk en internet
Persoonlijke instellingen
Apps

Accounts

Tijd en taal

Gaming
Teegankelijkheid

Privacy en beveiliging

® Windows Update

Privacy en beveiliging > Windows-beveiliging

I Wi

ndows-beveiliging kunt u de bevelliging en status

Van uw apparaat weergeven.

Windows-beveiliging openen

Beveiligingsgebieden

@

Virus- en bedreigingsbeveiliging
Geen acties vereist

R
™
&
=1

Accountbeveiliging
Geen acties vereist.

Firewall- en retwerkbeveiliging
Geen acties vereist

App- en browserbeheer
Geen acties vereist.

Apparaatbeveiliging
Geen acties vereist.

@ Apparaatprestaties en -status

sh

Rapporten over de status van uw
apparaat.

Gezinsopties
Gebrulk van apparaten door uw
qe_!'-r'.sieder- beharen,

#oroCeTBeBOVYE SO

A waw T,
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¢ Klik op Snelle scan.

Windaws-beveiliging
&

Start

Virus- en bedreigingsbeveiliging
Accountbeveiliging

Firewall- en netwerkbeveiliging

App- en browserbeheer

0 O-=E 0 QB

Apparaatbeveiliging

% Apparaatprestaties en -status
& Gezinsopties

D Bevelligingsgeschiedenis

& nstelingen

. ac
g

U Virus- en bedreigingsbeveiliging

Beveiliging van uw apparaat tegen bedreigingen.

® Huidige bedreigingen

Momentee| geen bedreigingen.

Laatste scan: B-8-2022 09:55 (snelle scan)

0 bedreigingen gevonden,

Scan heeft 1 minuten 57 seconden geduurd
29751 bestanden gescand.

Snelle scan

Scanopties
Toegestane bedreigingen

Beveiligingsgeschiedenis

o Instellingen voor virus- en
bedreigingsbeveiliging

Geen actie vereist.

Instellingen beberen

~ Updates van virus- en

FRPRGE (Rl o, T, SRR, | | g Pt

BOouOC-BWeBOVYE SO

e Je apparaat wordt nu gescand op virussen.

¢ Je kunt gewoon verder blijven werken terwijl Defender je computer scant.

Windows-beveiliging
e

Start

Virus- en bedreigingsbeveiliging
Accountbeveiliging

Firewall- en netwerkbeveitiging
App-en browserbeheer
Apparaatheveiliging

Apparaatprestaties en -status

¢ 84 0D O £ & g P

Gezinsopties

& Bevelligingsgeschiedenis

& [nstelingen

e
Zuniig

U Virus- en bedreigingsbeveiliging

Beveiliging van uw apparaat tegen bedreigingen.

S Huidige bedreigingen

Snelle scan wordt uitgevoerd...
Geschatte resterende tijd: 00:00:06
241902 bestanden gescand

Annuleren

Blijff gewoon verder werken terwijl uw apparaat wordt
gescand.

Beveiligingsgeschiedenis

oy Instellingen voor virus- en
bedreigingsbeveiliging

Geen actie vereist

Instellingen beheren

~ Updates van virus- en
=5 PP PrT
bedreigingsbeveiliging

Serurity Intellinence is in-tn-date

HoubCeuMeBOVESED

Video/x2019s van de
‘Windows-community

Meer infarmatie over Virus-
en bedreigingsbeveiliging

Hebt u een vraag?

Hulp vragen

Wie beschermt mij?

Praviders beheren

Windows-beveiliging helpen
verbeteren
Feedback geven

Uw privacy-instellingen
wijzigen

View and change privacy
settings for your Windows 11
device.

Privacy-instellingen

Privacy-dashboard
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Video/x2019s van de
Windows-community

Meer informatie over Virus-
en bedreigingsbeveiliging

Hebt u een vraag?
Hidljp vragern

Wie beschermt mij?

Praviders beheren

‘Windows-beveiliging helpen
verbeteren
Feedback geven

Uw privacy-instellingen
wijzigen

View and change privacy
settings for your Windows 11
device.

Privacy-instellingen

Privacy-dashboard
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3. Wat doen hackers?

Hackers proberen computersystemen binnen te dringen om je gegevens en geld te verkrijgen of om
ransomware te installeren. Dat doen ze op verschillende manieren:

a. Door social engeneering.

Dit is gebruik maken van je gedrag als mens. Natuurlijk reageer je als een collega je appt dat hij niet op het
netwerk kan en of hij even je wachtwoord mag lenen. En natuurlijk maak je snel wat geld over als je neef je
appt dat hij geen geld heeft voor de parkeergarage. Alleen komen dit soort vragen soms niet van je collega
of je neef maar van een hacker. Hij of zij heeft je gegevens op social media bestudeerd. Hij of zij doet zich
dan vervolgens voor als je collega of je neef en probeert gegevens en geld van je te verkrijgen. Hackers
maken gebruik van technieken als e-mailspoofing waardoor ze e-mailadressen van anderen kunnen
gebruiken en sms-spoofing waardoor ze met telefoonnummers van anderen aan de haal gaan. Bel dus altijd
even op om te vragen of het verzoek dat je krijgt klopt.

* Zo kun je controleren of je e-mailadres gehackt is:
e Ganaar https://haveibeenpwned.com/
e Vul je e-mailadres in en klik op pwnd?

3 vsn | Miewe: @ E-mail-ivan ' TngPe -Co ) Watis eena I¢ Feitenenwve: ¥ WhatsACo W Socialengine - HavelBee ¥ 4+ - o %

c O & hitps//haveibeenpwned.com 6% 7 @ & o ? @ =

'.--have i been pwned?

Check if your email or phone ks in a data breach

amygdalzea@gmail.comy | pwned? |

Good news — no pwnage found!
I 1 earch

@ 3 Steps to better security

. . CUVEU4!GU
=

L’lgg\fc # o 0€ :_- a ! (5 *_ E '@ ’ S SN® D

b. Door e-mails met links te sturen waarop je moet klikken (pishing).

De e-mail die je krijgt lijkt op een e-mail van een bekende organisatie. Er zit dan een link bij waarmee je
kunt inloggen. Je klikt op deze link en je voert je gegevens om in te loggen. Vervolgens log je niet in maar
krijgt een hacker je gegevens. Het advies is dus om niet of zo min mogelijk op links in je e-mail te klikken,
maar direct naar de site van de organisatie te gaan en daar in te loggen.

Dit is ook de reden dat mijnoverheid.nl nooit een link in een bericht meestuurt om in te loggen. Het adres
zou gekaapt kunnen worden en dan zou de crimineel een link kunnen sturen waarmee je een schadelijk
programma op je computer downloadt.

Mail van hackers hebben soms ook een dringende boodschap, waar je meteen op moet reageren. Ze
appelleren aan je gevoel van angst en onveiligheid, waardoor je uit stress niet goed en rustig nadenkt en
wel op die gevaarlijke link in de mail klikt.


https://haveibeenpwned.com/
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Verwijder onbetrouwbare e-mails onmiddellijk van je computer. En voeg de verzender toe aan je
blokkeerlijst.

* Een verzender blokkeren
¢ Klik in de mail op de drie puntjes rechtsboven.
o Klikop ........ blokkeren.

« o O 8 &= httpsy/mail.google.comymail/u,/D/Ttab=wm#inbox/FMfcozGaPpXLMivnictvg hbKLID B Yy © 9 é— 9 =
= M Gmail Q zo i = o s = @
# Opstollen & B 0O m® g2 0 @ B D i Jvnss ¢ > MNIv |
O inbox 36 o =
Y5 Watie Tips van Denemarken tot Griekenland e - a8 B
@ Gesnoozed
B Verzonden Geert van Reisroutes «infodmesmutes b Al 412 aup. 0636 (P dager peledan)  TF & @
[ Concepten 7 ity 4 Beamtwoorden
¥ Meer *  Doorsturen
bt mvareichuh s i s s Gl Ok isuushs
Labels + Berichten znals daze filteren
.
Afdrukken

B Gesprekgeschieden t

Rorig e reisroutes o "

icht weggooen

I Geert van Aeisroutes biokkenen l

Sparm melden
Phishing meiden
Oviginesl tanen
Bericht vertalen
Bericht downioaden

Markeren als cngelezen

c¢. Door databases van online winkels en social media te binnen te dringen.

Als je iets online koopt, dan moet je vaak je creditcardgegevens of rekeninggegevens invoeren. Deze slaat
de online winkel op in een database. Indien een hacker zich toegang verschaft tot deze database, dan kan
hij deze gegevens gebruiken of verkopen op het Darkweb. Dit betekent dat anderen al jouw gegevens
hebben en op jouw naam goederen kunnen bestellen. Het advies is dus om goed na te denken waar je je
(creditcard) gegevens invoert. Is de site groot genoeg om de beveiliging goed te regelen? Is het een bekend
bedrijf? Etc.

d. Door ransomware te installeren.

Hackers proberen vooral ransomware te installeren bij organisaties met veel geld. Als privé persoon hoef je
er niet zo bang voor te zijn. Maar als je bij een bedrijf werkt, dan moet je wel voorzichtig zijn met e-mail, de
websites die je bezoekt, de programma’s en de bestanden die je download, en met usb sticks.

*  Een usb stick scannen op virussen
e Ga naar de Verkenner.
¢ Selecteer het station waarin de usb stick zit.
o Klik er met de rechter muisknop op.
¢ Kies Scannen op virussen.
(In Windows 11 klik je op Meer opties weergeven en dan op Scannen met Microsoft Defender)
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4. Hoe zorg je voor een backup?

Op je computer staan vaak belangrijke bestanden: foto’s van je kinderen, garantiebewijzen, polissen,
contracten en dergelijke. Deze bestanden staan op je harde schijf. Als deze schijf beschadigd raakt dan ben
je deze bestanden kwijt. Een virus kan je bestanden ook vernietigen. Het is daarom goed op een back-up
van je gegevens te maken. Als je harddisk dan niet meer werkt, dan kun je de harddisk laten vervangen of
een nieuwe computer kopen en de back-up terugzetten.

Je kunt op verschillende wijzen zorgen voor een back-up:

a. Door belangrijke documenten te printen.

Dit lijkt een ouderwetse en achterhaalde oplossing, maar soms is het zo gek nog niet. Een of twee ordners
met belangrijke papieren en een mooi fotoboek volstaan dan wel. Met software van het Kruidvat, de Hema
of andere bedrijven kun je een heel mooi fotoboek maken en laten drukken.

b. Door gegevens op te slaan in de cloud

Je kunt dit op verschillende manieren doen: door Onedrive te gebruiken in Windows, Googledrive te
gebruiken om op te werken en je bestanden op te slaan, je drive bij het e-mail programma van je
internetprovider te gebruiken, opslag bij andere e-mailaccounts te gebruiken.

*  Onedrive in Windows opzoeken

Windows 10 en 11 maken automatische een kopie van de mappen Afbeeldingen, Bureaublad en
Documenten. Deze kopie wordt in de cloud (dus op servers van Microsoft) opgeslagen.

e Open de Verkenner en klik op OneDrive-Personal.
¢ Hierin zie je welke bestanden en van jou worden gesynchroniseerd.
e Bestanden die je in een andere map opslaat worden niet geback-upt.
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Direct in Googledrive werken
Je kunt ook direct op je Google drive werken. Hierdoor sla je bestanden automatisch op. Google
bewaart je bestanden op servers en zorgt voor back-ups van deze servers. Om direct op Google drive
te werken heb je wel een goede internetverbinding nodig. Het nadeel van werken op Google drive is
dat je niet bij je bestanden kan als je geen internetverbinding hebt. En dat je alles kwijt bent als
Google je account blokkeert.

e Log hiervoor

in op je Google account.

¢ Scrol in het menu naar onderen en klik op Documenten.
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Klik op Leeg.
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***  Bestanden opslaan in en werken met GMX
In de vorige les heb je een e-mail account gemaakt bij GMX. Bij dit account hoort een online
omgeving waar je bestanden kunt maken en opslaan. Het voordeel hiervan is dat je alles overal bij de
hand hebt. De nadelen zijn dat je een internet verbinding nodig hebt en dat GMX je account op kan
heffen. Dit gebeurt bij GMX eerder dan bij Google. Mijn account bij GMX is in het verleden
geblokkeerd omdat ik op te veel locaties met veel verschillende apparaten inlogde. Als je dat niet
doet, is GMX een mooie omgeving om in te werken.

¢ Ga naar https://www.gmx.com en log in bij GMX met je e-mailadres en wachtwoord.
o Hierna zie je het startscherm.

m] | ©  gmi - Search %K | BB Free Email Addresses: Web base X —|— —

Se5chf2e0244¢517 1440 7i0e303 2cff0 5 AN G \-'5
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=

[ ¢4 Hello Amygdal Zea
E

&

@

i

There are no unread e-mails from the last 7 days.
Show obder unread e-malls

Compose E-mail Go to Inbox

Klik op het icoontje Online Office.
¢ Klik vervolgens op New Document.

m] | © gmy - Search X | B free Email Addresses: Web base X | = = (=) x
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B Online Office Create new file

@ Recently used

B Templares S
=

@ ™My templates

Open File New document Mew spreadsheat New prasentation

&8 From the Cloud
—— W OUR COMPANT To-do st [project nama)

= Upload = e 7 .,

B Welcome tour
@ readback

0 s

e View all templates -

B Letrar ABC gusiness-letter mall Todslist
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o Geef je document eerst een naam, bijvoorbeeld Test.
o Klik dan op Save.

(u} | & gmy-search % | B Free Email Addresses: Web base % |-]~ o

i=}
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Create naw document

| Tesd

Cancel
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¢ Typ dan een aantal zinnen. GMX slaat het meteen op.
o Klik daarna op het kruisje. Je document sluit dan.
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o Klik daarna op het icoontje Cloud. Kun je je document terugvinden?

b. Door een backup te maken op een usb stick.
Je kunt een kopie van belangrijke bestanden opslaan op een usb stick. Bedenk hierbij hoe vaak je bestanden
opslaat en waar je de usb stick laat zodat je hem niet kwijt raakt. Het voordeel van een back-up op een usb
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stick is dat bedrijven zoals Google en GMX niet bij jouw gegevens kunnen en dat je jouw gegevens niet kwijt
raakt als een bedrijf je account blokkeert.

* o Stop een usb stick in een usb poort van je laptop of pc.
e Open je Verkenner.
o Selecteer de map die je wilt kopiéren. Deze is nu blauw.
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e Drukop Ctrl +C
e Gain de verkenner naar usb stick en selecteer de map waarin je de map wil zetten.
e Drukop Ctrl + V.
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5.Watkunjew? .|

1. Je veilig aanmelden
*  Waarom is Welkom een onveilig wachtwoord?
* Waarom moet je voor elke site een ander wachtwoord gebruiken?
*  Waarom moet je je wachtwoorden regelmatig veranderen?
* Slaje jouw wachtwoorden voortaan op in je browser? Waarom?
*  Gebruik je voortaan een wachtwoordmanager? Waarom?
e  Waarom gebruiken steeds meer bedrijven 2FA?

e Zoek op hoeveel wachtwoorden er opgeslagen staan in je browser. Voor Edge druk je hiervoor op de
drie puntjes rechtsboven en ga je naar Instellingen = Profielen - Wachtwoorden, en dan scrol je
naar beneden. Voor Firefox klik je op de drie streepjes rechtsboven en ga je naar Wachtwoorden.

2. Jezelf tegen virussen beschermen
e Waarom moet je altijd alle updates van besturingssystemen en software installeren?
*  Waarom moet je je Android versie in de gaten houden?
e Waarom is het verstandig om apps/software uit de Google Play Store en de Microsoft Store te
gebruiken en geen freeware van www.cnet.com?
*  Waarom moet je je virusscanner en je firewall niet uitschakelen?
* Hoe merk je dat je een virus op je computer hebt?

e Scan je laptop/pc met Microsoft Defender. Ga hiervoor naar Instellingen - Privacy & Beveiliging >
Windows-beveiliging = Virus- en bedreigingsbeveiliging = Snelle Scan.

3. Je beveiligen tegen hackers.
*  Waarom moet je even bellen als je een e-mail van je collega krijgt met het verzoek om je
wachtwoord te geven?
*  Waarom moet je voorzichtig zijn met het klikken op links in e-mails die je krijgt?
e Waarom moet je voorzichtig zijn met het invullen van je creditcardgegevens op websites?

* Scan een usb stick op virussen. Ga hiervoor naar de Verkenner - selecteer de usb stick = klik er
met de rechter muisknop op en klik op Scannen op virussen.

4. Voor een back-up zorgen.
* Noem twee redenen waarom het verstandig is om een back-up te maken.
*  Welke back-up methode (printen, de cloud of usb stick) vind je het best? Waarom?

* Lees de omschrijving van de situatie en geef een antwoord op de vraag: Jos heeft Windows 10 op
zijn computer staan. Hij schrijft een tekst en slaat die op in een map c:/mijnteksten. Maakt
OneDrive hiervan een back-up? Waarom?

* Lees de omschrijving van de situatie en geef een antwoord op de vraag: Taras werkt altijd op
Googledrive. Zijn oude computer crasht. Hij koopt een nieuwe laptop. Kan Taras nu nog bij zijn
bestanden?

Open Word en maak een certificaat voor het succesvol doorlopen van deze cursus. Sla het daarna op in je
Google drive. Ga hiervoor naar Word > Klik op meer sjablonen - Typ in de zoekbalk Online sjablonen
zoeken Certificaat - Kies een mooi certificaat uit en vul het in - sla het op, let goed op waar. Log daarna in


file:///c:/mijnteksten
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bij Google en klik op Drive. Klik linksboven op Nieuw en daarna op Bestanden uploaden - Zoek je
certificaat op en klik erop. Gefeliciteerd!

Welke dingen uit deze les vind je belangrijk?

Schrijf ze hieronder op.

Evaluatie van de cursus

Voordat je met de cursus begon heb je een tabel ingevuld. Hierin gaf je aan wat je wel en niet kon. Dezelfde
tabel staat op de volgende bladzijde. Vul de tabel nogmaals in en vergelijk hem met de tabel aan het begin
van de reader. Hoeveel heb je geleerd?
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4 Vul in wat je nu wel en niet goed kunt.

Kan ik goed Kan ik een beetje Kan ik niet

1. Het gebruik van ICT-systemen

Ik kan de computer aan en uitzetten.
Ik kan mijn smartphone gebruiken om
te bellen en berichten te versturen.

Ik kan een document afdrukken.
Ik kan de printer gebruiken om te
kopiéren en te scannen.

2. Beveiliging, privacy en gezondheid
Ik kan mijn eigen privacy op internet
beschermen.

Ik kan veilig zoeken naar informatie.
Ik kan mijn apparaten beveiligen met
een goed wachtwoord.

Ik kan mijn computer beveiligen tegen
virussen.

3. Informatie zoeken

Ik kan zoeken naar informatie op het
internet.

Ik kan de juiste informatie zoeken op
een website.

Ik kan de juiste informatie selecteren
die ik nodig heb.

Ik kan de juiste zoekwoorden
gebruiken.

Ik kan een afbeelding toevoegen aan
een document.

Ik kan een tabel maken in een
document.

Ik kan een digitaal formulier invullen.

5. Digitaal communiceren

Ik kan mijn e-mail via de computer
openen.

Ik kan een formeel bericht versturen.
Ik kan bijlagen toevoegen aan een
bericht.

Ik kan achterhalen wat de contact
gegevens van iemand zijn.
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Algemeen

Veranderingen in de ICT gaan snel. Dat betekent dat op het moment dat je iets opschrijft het al verouderd
is. Veel principes blijven echter wel hetzelfde. Het OSI model is nog steeds, na 40 jaar, in hoofdlijnen
hetzelfde. Het internet gebruikt nog steeds TCP/IP. Alhoewel IP4 nu toch echt vervangen wordt door IP6.

Dit alles betekent dat je tijdens de uitleg van de stof het best ook aandacht kan besteden aan de
achterliggende principes die niet zo veranderen. Het internet is nog steeds wat het aan het begin was:
computers die met elkaar communiceren via kabels en via verbindingen door de lucht, door middel van een
protocol: TCP/IP. Als een computer opstart, dan kijkt hij nog steeds wat er voor besturingssysteem hij moet
laden en waar dat staat (harddisk/SSD, usb etc). Een processor verwerkt nog steeds instructies,
programma’s worden nog steeds in het werkgeheugen geladen, je slaat nog steeds je documenten op op
een medium (harddisk/SSD, servers, USB etc). Dus ook al veranderen de kleuren, layout en menu’s, veel
blijft er eigenlijk wel hetzelfde als veertig jaar geleden, toen ik voor het eerst achter een van de eerste pc’s
zat die een vriend in elkaar had gesoldeerd.

Voordat je een les begint, kun je het best zelf even het hoofdstuk doornemen om te kijken of de info nog
klopt. Dan sta je niet voor verrassingen als je les geeft. Bij een aantal hoofdstukken moet je iets
voorbereiden. Hieronder staan deze hoofdstukken vermeld:

Hoofdstuk 3
Voorbereiding:

Maak voor de les een Gmail account voor de cursisten aan. Je kunt ook van te voren vragen of ze al een e-
mail adres hebben dat ze voor deze les willen gebruiken.

Stuur alle cursisten een e-mail die ze kunnen openen

Stuur daarna nog een e-mail met een bijlage erin. In hoofdstuk 3 heb ik gekozen voor een rekenboekje. Dit
kun je (nu: 22-8-2022) gratis downloaden van de free pdf drive: dit is het adres:
https://www.pdfdrive.com/rekenen-e184582119.html. Je kunt natuurlijk ook een ander document sturen.

Voor testopgave 7.3. stuur je de cursisten ook allemaal een e-mail met een bijlage. Hiervoor kun je b.v. een
foto van de klas sturen.

Hoofdstuk 4

Hiervoor heb je een rol aluminiumfolie nodig. Laat cursisten hun telefoons goed inpakken met
aluminiumfolie. Hierdoor werken ze niet meer.

Hoofdstuk 5

Organiseer voor testopgave 3 een zoommeeting.


https://www.pdfdrive.com/rekenen-e184582119.html
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Emma (28) wil haar telefoonnummer van internet af
vanwege haar ex

Ik ben een happy single. Eindelijk. Blij dat ik van mijn ex af ben. Onze relatie begon heel leuk. Maar nadat we

gingen samenwonen, kwam zijn ware aard naar boven. Hij werd steeds jaloerser. Ik krijg het nédg benauwd als
ik daaraan terugdenk. Het was geen makkelijke beslissing, maar ik ging bij hem weg. Trok weer bij mijn
ouders in. Niet ideaal, maar ik had geen keus. Gelukkig vond ik na een paar maanden een eigen
appartementje.

"Ik heb m'n socials op privé gezet en een nieuw telefoonnummer genomen"

Mijn ex weet niet waar ik woon en dat wil ik graag zo houden. Want hij bleef me maar lastigvallen nadat ik
het had uitgemaakt. De ene keer kreeg ik agressieve appjes, de volgende keer hing er opeens een bos
bloemen aan de deur. Gek werd ik ervan. Ik heb m'n socials op privé gezet en een nieuw telefoonnummer

genomen, zodat hij me echt niet meer kan bereiken. Sindsdien heb ik dan ook niks meer van hem gehoord.

Maar toen ik laatst mezelf googelde, zag ik tot mijn schrik mijn nieuwe telefoonnummer naar boven komen.

Op een website die ik niet ken. Ik heb geen idee hoe ze aan m'n info zijn gekomen. Ik ben direct op zoek
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gegaan naar contactinformatie op die site. Maar ik kon niks vinden. Dat frustreerde me enorm, er moet toch
iemand achter zo'n site zitten?

"Mijn nummer moet gewoon van die site, nu!"

Online vond ik een oplossing: je kunt op de website van Stichting Internet Domeinregistratie Nederland de
eigenaar van een website vinden. Die eigenaar heb ik toen gemaild. Alleen kreeg ik maar geen antwoord.
Toen raakte ik wel een beetje in paniek. Mijn nummer moet gewoon van die site, nd! Omdat ik echt niet

meer wist wat ik verder kon doen, heb ik met de Autoriteit Persoonsgegevens gebeld.

Bij de Autoriteit Persoonsgegevens zeiden ze dat ik een klacht bij hen kan indienen over de eigenaar van die
website, omdat die niet reageert op mijn vraag om mijn info te verwijderen. Maar ze zeiden er meteen bij
dat het lang gaat duren voordat ze die klacht kunnen behandelen.

"Gelukkig hadden ze ook een snellere oplossing: een verwijderverzoek doen bij
Google"

Gelukkig hadden ze ook een snellere oplossing: een verwijderverzoek doen bij Google. Ik had er nog nooit
van gehoord. Google zorgt er dan voor dat je niet meer naar boven komt in de zoekresultaten. Dus als
iemand dan op mijn naam googelt, is mijn telefoonnummer niet meer te zien. Dat leek me wel een goede
oplossing.

Ze zeiden van de Autoriteit Persoonsgegevens ook nog dat ze voor me kunnen bemiddelen als Google niet
meewerkt. Ik heb inmiddels zowel een klacht ingediend bij de Autoriteit Persoonsgegevens — want
uiteindelijk moet mijn nummer gewoon van die site af — als een verwijderverzoek bij Google. Nog even

wachten op het antwoord van Google en dan hoop ik opgelucht te kunnen ademhalen!
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Gerrit (72) werd slachtoffer van een datalek én een auto-
inbraak. Toeval?

"Het lastige met privacy vind ik dat je je zo snel op de risico’s kunt verkijken. Zo werd ik vorig jaar door mijn

autodealer geinformeerd dat er een datalek was geweest. Daarbij waren de adres- en contactgegevens van
alle klanten buitgemaakt. Ik dacht toen nog, ach, wat hebben mensen nu aan mijn adresgegevens? De link
met mijn exclusieve auto had ik totaal niet gelegd en het mailtje was ik al snel vergeten. Tot een aantal
maanden geleden.

Op een nacht werd er ingebroken in mijn auto en zijn mijn airco en navigatie er vakkundig uit gesloopt. Ik
had echt voor duizenden euro’s schade. Al snel kwam ik erachter dat er die nacht een auto-inbraakgolf was
in mijn woonplaats. En wat denk je? Allemaal bij hetzelfde automerk. Ook vond ik online een artikel over een
georganiseerde autobende die mogelijk gebruik maakt van gehackte data.

"Als je je even in zo'n inbreker verplaatst, is zo'n adressenlijst met exclusieve
automerken natuurlijk wel heel doelgericht."

Of er echt een link zit tussen het datalek bij mijn autodealer en de inbraak, zal ik waarschijnlijk nooit weten.
Maar als je je even in zo'n inbreker verplaatst, is zo'n adressenlijst met exclusieve automerken natuurlijk wel
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heel doelgericht. Maar goed, eigenlijk maakt het ook niet meer uit nu, het is gebeurd. Wel heeft het mij

bewuster gemaakt van wat de waarde kan zijn van ogenschijnlijk onschuldige persoonsgegevens.

"Ik merkin ieder geval dat het automatisme van ‘gewoon geven wat ze vragen’
er een beetje vanaf is bij mij."

Waar ik eerder zonder erbij na te denken mijn persoonsgegevens deelde met organisaties die ik vertrouw,
zeg ik nu sneller 'nee’ als ze naar mijn idee om onnodig veel gegevens vragen. Of dan vraag ik bijvoorbeeld of
alleen mijn e-mailadres ook voldoende is. Ik merk in ieder geval dat het automatisme van ‘gewoon geven wat

ze vragen’ er een beetje vanaf is bij mij. Je weet toch maar nooit in welke handen het kan vallen.”

* De privacyverhalen op deze website zijn gebaseerd op meldingen bij de Autoriteit Persoonsgegevens.
Vanwege de privacy van de betrokkenen zijn de persoonsgegevens en sommige omstandigheden veranderd.

Voor de beelden bij deze verhalen maken we gebruik van modellen (stockfotografie).

Privacyverhalen

Waarom is het beschermen van persoonsgegevens zo belangrijk? Deze mensen vertellen wat hun overkwam.

Meer Privacyverhalen
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