
 

 
 

 

Beheerdershandleiding Studiemeter 

 

 

Als beheerder in Studiemeter heb je meer mogelijkheden dan bij een normaal docentenaccount. Deze handleiding verheldert voor docenten met een 

beheerdersaccount welke mogelijkheden Studiemeter biedt. Kijk in onze andere handleidingen voor andere functies in Studiemeter. 

  



 

  
Beheerdershandleiding – School-/instellinggegevens 
 

Als beheerder kun je school-

/instellingsgegevens wijzigen. Dit doe je bij het 

gebruikersbeheer. 
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Als beheerder kun je al deze instellingen 

wijzigen. Let er wel op dat deze wijzigingen 

gevolgen hebben voor de hele school, daarom 

dien je hier uiterst voorzichtig mee om te gaan. 

Indien je iets wilt wijzigen aan de school-

/instellingsgegevens is het raadzaam hierover 

contact op te nemen met de servicedesk. 
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Beheerdershandleiding – School-/instellinggegevens 
 

1 

2 
Domeinnaam, BRIN4, digitaal afleveradres en 

Neppi zijn belangrijke gegevens voor ELO-

beheerders en scholen die een directe 

koppeling hebben met Studiemeter. 

De overige opties kunnen in overleg met 

Deviant in- of uitgeschakeld worden. 
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Je kunt een nieuwe locatie aanmaken door op 

deze knop te klikken. 
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Beheerdershandleiding – Locaties 
 

2 

1 

Per locatie heb je verschillende mogelijkheden: 

• Met de knop ‘aanpassen’ kun je locatie-

instellingen wijzigen.  

• Met de knop ‘exporteer alle studenten’ 

kun je de accountgegevens van studenten 

van deze locatie genereren in een Excel-

bestand. Dit kun je gebruiken bij het 

plaatsen van een order of voor inzage van 

de inloggegevens. 

• Met de knop ‘exporteer de licenties’ kun je 

een licentieoverzicht van deze locatie 

uitdraaien in een Excel-bestand. 

• Met de knop ‘verwijder deze locatie’ kun je 

een locatie verwijderen, mits je hiervoor de 

rechten hebt. Deze rechten zijn echter 

standaard uitgeschakeld. Mocht je graag 

een locatie willen verwijderen, is het 

raadzaam de servicedesk te contacteren. 
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Je kunt een nieuwe sector aanmaken door op 

deze knop te klikken. 
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Beheerdershandleiding – Sectoren 
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1 

Per sector heb je verschillende mogelijkheden: 

• Met de knop ‘aanpassen’ kun je 

sectorinstellingen wijzigen.  

• Met de knop ‘exporteer alle studenten’ 

kun je de accountgegevens van studenten 

van deze sector genereren in een Excel-

bestand. Dit kun je gebruiken bij het 

plaatsen van een order of voor inzage van 

de inloggegevens. 

• Met de knop ‘exporteer de licenties’ kun je 

een licentieoverzicht van deze sector 

genereren in een Excel-bestand. 

• Met de knop ‘verwijder deze sector’ kun je 

de sector verwijderen, mits je hiervoor de 

rechten hebt. 
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3 

Door op het potlood-icoontje te klikken kun je 

sector instellingen wijzigen. 

3 

Hier kun je een automatische vrijstellingstrigger 

instellen. Dit zorgt ervoor dat studenten die 

voor een onderdeel in de instaptoets van 

Nederlands of rekenen boven een bepaald cijfer 

scoren, vrijstelling voor de oefeningen bij dit 

onderdeel krijgen. Ook kan je aangeven of de 

instaptoetsen altijd zijn vrijgegeven. 

4 4 

5 

Met de knop ‘Vrijgestelde onderdelen’ kun je 

onderdelen uitschakelen voor alle klassen die 

onder deze sector vallen. Mocht je dit willen 

aanpassen, neem dan even contact op met de 

servicedesk. 
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Deze knop staat standaard op ‘Nee’. Hierdoor 

zie je alle klassen op de hele school. Wil je 

alleen jouw klassen zien? Zet hem dan op ‘Ja’. 
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Beheerdershandleiding – Klassen 
 

1 

2 

Per klas heb je verschillende mogelijkheden: 

• Bij ‘klas gegevens aanpassen’ kun je 

gegevens van de klas aanpassen.  

• Bij ‘bekijk alle studenten’ kom je bij  het 

tabblad ‘Studenten’ en zie je alle studenten 

uit de geselecteerde klas. 

• Bij ‘deze klas live volgen’ kom je in 

‘Activiteit’. Lees de handleiding ‘actieve 

klas’ om te zien wat je hier kunt doen. 

• Met de knop ‘download de certificaten’ 

kun je de certificaten van de geselecteerde 

klas downloaden. 

• Met de knop ‘exporteer alle studenten’ 

kun je de studentgegevens genereren in 

een Excel-bestand. Dit kun je gebruiken 

voor een bestelling of voor inzage in de 

inloggegevens. 

• Met de knop ‘exporteer de licenties’ kun je 

een licentieoverzicht van de klas genereren 

in een Excel-bestand. 

• Met de knop ‘verwijder deze klas’ 

verwijder je de klas uit het systeem. 
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3 

Hiermee kun je een nieuwe lege klas aanmaken. 3 



 

 
 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

Door hierop te klikken kun je een persoonlijke 

groep aanmaken. 
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Beheerdershandleiding – Mijn persoonlijke groepen 
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Per klas heb je verschillende mogelijkheden: 

• Bij ‘naam persoonlijke groep wijzigen’ kun 

je de naam van de groep wijzigen. 

• Bij ‘beheer de studenten in deze 

persoonlijke groep’ kun je studenten 

toevoegen of verwijderen uit de groep. 

• Bij ‘bekijk alle studenten’ kom je bij het 

tabblad ‘Studenten’. Hier zie je alle 

studenten uit de geselecteerde groep. 

• Bij ‘deze persoonlijke groep live volgen’ 

kom je in ‘Activiteit’. Lees de handleiding 

‘actieve klas’ om te zien wat je hiermee 

kunt. 

• Met de knop ‘download de certificaten’ kun 

je de certificaten van de geselecteerde groep 

downloaden. 

• Met de knop ‘exporteer alle studenten’ kun 

je de studentgegevens uitdraaien in een 

Excel-bestand. Dit kun je gebruiken voor een 

bestelling of inzage in de inloggegevens. 

• Met de knop ‘exporteer de licenties’ kun je 

een licentieoverzicht van de groep 

genereren in een Excel-bestand. 

• Met de knop ‘verwijder deze persoonlijke 

groep’ verwijder je de persoonlijke groep. 
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Als beheerder kun je handmatig een 

studentaccount aanmaken. 

Door hier de klas-/groepsnaam in te voeren 

krijg je alleen de studenten van de 

desbetreffende klas(sen)/groep(en) te zien.  
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Beheerdershandleiding – Studenten 
 

1 

1 

2 

Per student heb je verschillende 

mogelijkheden: 

• Met de knop ‘aanpassen’ kun je  gegevens 

van de student aanpassen. Ga naar ‘stap 1’ 

op de volgende pagina om te zien wat je 

hier kunt doen. 

• Bij ‘meekijken’ kun je het account van de 

student overnemen om de resultaten van 

de student in te zien. Ga naar ‘stap 2’ om te 

zien hoe dit eruit ziet. 

• Bij ‘exporteer de licenties van deze 

student’ kun je de lopende en verlopen 

licenties downloden in een Excel-bestand.  

• Met de knop ‘verwijder deze student’ 

verwijder je het account uit het systeem 

(alleen docenten met deze rechten kunnen 

dit). 
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Om het wachtwoord te wijzigen van de student 

(als het e-mailadres is ingevuld) heb je keuze uit 

twee opties: 

• Wachtwoord zelf invoeren 

• Reset en verstuur wachtwoord 

Hier kun je persoonsgegevens wijzigen. Na 
aanpassingen te hebben gedaan klik je 
rechtsonder op ‘Opslaan’.  

1 

Beheerdershandleiding – Stap 1: Aanpassen 
 

2 

1 

2 

Het Deviant-ID is niet meer aan te passen. Mocht 

hier een fout in zitten, neem dat contact op met de 

servicedesk. 

3 

Heeft de student dyslexie? Dan kun je de knop 

op ‘Ja’ zetten voor extra tijd bij toetsen. 

3 

4 

6 5 7 

Heeft de student een auditieve beperking? Dan 
kun je de knop op ‘Ja’ zetten voor automatische 
ondertiteling.   

4 

Met deze knop kun je de klas wijzigen van de 
student. Ga naar ‘stap 1A’ om te zien hoe je dit 
doet. 

5 

Met deze knop kun je methodes toevoegen of 
verwijderen. Ga naar ‘stap 1B’ om te zien hoe je 
dit doet.   

6 

Met deze knop kun je de vrijstellingen in- of 
uitschakelen van de student. Ga naar ‘stap 1C’ 
om te zien hoe je dit doet. 
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Zoek de klasnaam op in het vrij-invulbaar veld. 

Je kunt een klas toevoegen aan het account 

door op het blauwe icoontje achter de 

klasnaam te klikken. 

 

1 

Beheerdershandleiding – Stap 1A: Klassen 
 

2 

2 Je kunt een klas verwijderen uit het account 
door op het rode icoontje te klikken achter de 
klasnaam.  
 

3 3 

4 

Je kunt ook alle klassen toevoegen of verwijderen 

door op deze knoppen te klikken. 

1 

Na de wijzigingen klik je op de knop ‘Opslaan’.  
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Selecteer een vak en vul eventueel de 

methodenaam in. 

Je kunt een methode toevoegen aan het 

account door op het blauwe icoontje achter de 

methode te klikken. 
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Beheerdershandleiding – Stap 1B: Methodes 
 

2 
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Je kunt een methode verwijderen uit het 
account door op het rode icoontje te klikken 
achter de methode.  
 

3 

3 

4 

De methodes met een groen vinkje zijn gratis 

aanvullend materiaal. Dit zijn kijk- en 

luisterfragmenten of aftekenkaarten bij de 

bijbehorende boeken. 

De methodes met een euro-icoon kunnen wel 

worden geselecteerd, maar de studenten kunnen er 

nog niet mee werken. Hiervoor moet het eerst 

worden aangeschaft.  

1 

Na de wijzigingen klik je op de knop ‘Opslaan’.  
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Je kunt voor de hele methode alle oefeningen 

vrijstellen door dit aan te vinken of verder uit te 

klappen via het plusje. 

Je kunt voor het hele niveau alle oefeningen 

vrijstellen door dit aan te vinken of verder uit te 

klappen via het plusje. 
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Beheerdershandleiding – Stap 1C: Vrijstellingen  
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3 

Je kunt voor het hele onderdeel alle oefeningen 

vrijstellen door dit aan te vinken of verder uit te 

klappen via het plusje.  

 

3 

2 

4 

Studenten kunnen alsnog de vrijgestelde 

oefeningen maken. De onderdelen worden wel 

getoetst in de oefen-, eind- en herkansingstoets.  
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Na de wijzigingen klik je op de knop ‘Opslaan’.  
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Nadat je op het oog-icoon hebt geklikt krijg je 

de melding of je mee wilt kijken. Hier klik je op 

‘Ja’. 

Een pop-upblocker is een functie van jouw 

internetbrowser. Check de instellingen van de 

internetbrowser. 

Nadat je op ‘Ja’ hebt geklikt opent een nieuw 

tabblad met het account van de student. 

Rechtsboven zie je van wie. 
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Beheerdershandleiding – Stap 2: Meekijken  
 

2 

Je kunt de gemaakte opdrachten en resultaten 

van de student inzien. Dit doe je door op de 

methode te klikken. Ga naar stap 2A om te zien 

hoe je dit doet. Ook kun je de licentieduur 

inzien. Dit doe je door op de ‘i-icoon’ te klikken. 
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2 

3 

1 

Ook kun je een Activatiecode inwisselen voor 

de student. Lees de handleiding ‘activatiecode’ 

om te zien hoe je dit doet. 
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Je gaat naar de oefening/toets die je wilt 

controleren en klikt hierop. 

Je kunt nu door de vragen navigeren en zien 

welke antwoorden de student heeft ingevuld. 
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Beheerdershandleiding – Stap 2A: Resultaten inzien  
 

2 

Bij de oefeningen kunnen studenten ook uitleg 

krijgen. Bij toetsen hebben alleen docenten 

deze functie. 

3 

3 

1 

Mochten studenten dezelfde oefening opnieuw 

willen maken ook al hebben zij een voldoende? Dan 

kunnen ze hierop klikken voor nog een poging. 
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Wanneer een student de toets niet binnen de 

tijd heeft kunnen afronden, dan krijg je de optie 

om de eindtoets in te leveren voor de student. 

Je krijgt de volgende melding: 

 

Je kunt ook de toetstijden aanpassen voor de 

student. Hiermee kun je de start- en 

eindtijd/datum opnieuw instellen. 
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Beheerdershandleiding – Stap 2B: Eindtoets  
 

2 

Mocht de student de toets opnieuw moeten 

maken, dan kun je de oefen-, eind- en 

herkansingstoets verwijderen. 

3 

1 
Wanneer jij of de student de eindtoets heeft 

ingeleverd, dan kun je een certificaat downloaden 

dit ziet er als volgt uit: 

 

Door op de eindtoets te klikken kun je ook de 

ingevulde antwoorden inzien. 
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Hiermee kun je handmatig een docentaccount 

aanmaken. 

2 

Beheerdershandleiding – Docenten & Beheerders 
 

1 

Per docent heb je verschillende mogelijkheden: 

• Bij ‘aanpassen’ kun je de gegevens van het 

account aanpassen. 

• Bij ‘meekijken’ kun je het account van de 

docent overnemen en inzien. 

• Bij ‘verwijder deze docent’ kun je het 

account verwijderen uit het systeem. 

(Alleen docenten met deze rechten kunnen 

dit). 

1 

2 

Als beheerder kun je zien wie er allemaal een 

beheerdersaccount heeft. Je kunt hier niks in 

wijzigen of inzien. 
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Alle overeenkomsten met namen van bestaande personen berusten op toeval.  

Vragen of hulp nodig? 

Neem dan telefonisch contact op met de servicedesk van Uitgeverij Deviant op 033-46 50 560 of stuur 

een e-mail naar servicedesk@uitgeverij-deviant.nl. We zijn iedere werkdag van 8.00 tot 17.00 uur 

bereikbaar. 

 

mailto:servicedesk@uitgeverij-deviant.nl

